Zahcznik do uchwaly Senatu nr 192/XLIX/12

WNIOSEK O URUCHOMIENIE STUDIOW
PODYPLOMOWYCH

W PANSTWOWEJ WY ZSZEJ SZKOLE ZAWODOWEJ
W GLOGOWIE

INSTYTUT

Ekonomiczny

STUDIA PODYPLOMOWE
SPECJALNOSC: RACHUNKOWO SC | PODATKI

Rodzaj studiow:doskonahce
Liczba semestrow2
Liczba godzin195

PODSTAWOWE DANE:

1. Osoba odpowiedzialna — kierownik edycji studiow:

Imie i nazwisko:

Teresa Maszczak

Stanowisko/stopienaukowy: starszy wyktadowca /dr ekonomii

2. Cele podstawowe studiéw podyplomowych:

Celem studiow jest przekazanie kompleksowe] myedz zakresu rachunkowo

i podatkow a take wiedzy z zakresu sprawozdawgzdinansowej wedtug obowzujacych
przepiséw prawnych, rachunku kosztow i rachunk@ivaaradczej, zarzdzania finansami,
prawa gospodarczego i podatkowego do samodzielwggonywania czynnci ksiggowych

w stuzbach finansowo-ksgowych.

UCZESTNICY:

3. Kategorie uczestnikéw
WSszyscy zainteresowani.
4. Liczba os6bl5
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Liczba uczestnikbébw w grupie - 15

5. Zaskg rekrutacji: rynek lokalny i regionalny
6. Zasady rekrutaciji:

1. kwestionariusz osobowy

2. ksero dowodu osobistego

3. odpis ukaéczenia studiow wiszych

PROGRAM STUDIOW:

7. Ogodlna liczba godz. dydaktycznych dla jednego mestnika195

w tym:

a) liczba godz. zaf teoret. 95 (wykt., sem.) 100 godz. praktycznych

8. Planowane terminy rozpocegcia i zakoaczenia studiow pazdziernik 2012 — czerwiec
2013.

9. Warunki uzyskania swiadectwa: zdany egzamin

10. Opis kwalifikaciji:

Nabycie umiegjtnosci w zakresie wykorzystania metod i ngdfzi rachunkowéci do
samodzielnego wykonywania czyr$eo ksiggowych i podejmowania racjonalnych decyzji

finansowych.

11. Zalaczniki:

a) szczegotowy plan szkolenia,

b) szczegbtowy program szkolenia,

) propozycja obsady kadrowej (kgrinazwisko, kwalifikacje, miejsce zatrudnienia)
d) szczegbtowy kosztorys szkolenia,

e) procedury i naktizia ewaluacji zag.
12. Zatwierdzenie projektu studiow
dr Teresa Maszczak
/Kierownik edyc;ji studiéw/ /Rekor/

Gtogéw, 01.06.2012 r.

/miejscowd¢, data/
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RAMOWY KOSZTORYS STUDIOW PODYPLOMOWYCH
RACHUNKOWO SC | PODATKI

Czas trwania studiow gqabzdziernika 2012doczerwca 2013

Liczba semestrow , liczba godzirn 95

Liczba uczestnikévls, optata za semest200zt = 36 000zt

Optata zawiadectwo ukaczenia studiow podyplomowydbx30zt = 450zt

l. Koszty wynagrodzenia za prowadzenie zef¢ dydaktycznych:

Liczba godz. ind. stawka/godz. RAZEM
dr 75 x 100 7 500 zt
mgr 120 x 80 9 600 zt

Inne (obrona pracy dyplomowej): x 200 600 zi

Il. Koszty materiatow szkoleniowychdznie: -500 zt

I1I. Koszty administracyjne 5 500,00 zt
- kierownik studiow:2 000 zt
- pracownicy administracyjn2 000 zt
- opracowanie projektu studiow:500 zt

IV. Razem koszty bezpérednie: 23 700 zt

V. Koszty pdrednie:
- wskanik uczelniany ( 10% kosztow bezpednich) -2 370 zt
Razem koszty(I+1I+I11+I1V+V) = 26 070 z

PRZYCHODY:

1) Whptaty uczestnikow : 15 x 1200zt 36 000zt
2) Opfata za wydanigwiadectwa : 15 x 30zt 450zt
Razem przychody (przychody 4cznie) : 36 450zt

Zysk dla uczelni (przychody — koszty ) 36 450zt26 070 z+ =10 380 zt

Teresa Maszczak
Sporzadzit: ................ Zatwierdzit: ...

/Kierownik edycji studiow/ /Rektor/
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PROGRAM STUDIOW PODYPLOMOWYCH
" RACHUNKOWO SC | PODATKI” — 195 GODZ.

|. CEL STUDIOW

Celem studiow jest przekazanie kompleksowej merzakresu rachunkowa i podatkéw a take
wiedzy z zakresu sprawozdawéed finansowej wedtug obowkujacych przepiséw prawnych,
rachunku kosztow i rachunkod@ zaradczej, zaradzania finansami, prawa gospodarczego

i podatkowego do samodzielnego wykonywania czyaoindsiggowych w shibach finansowo-

ksiegowych.

II. ADRESACI STUDIOW

* o0soby zamierzage pody¢ prag w stwbach finansowo — ksgowych na stanowisku
samodzielnego ksijowego,

» 0soby pragace naby wiedz z zakresu rachunkowo i systemu podatkowego, rachunku
kosztow i rachunkowdei zaradczej, zargdzania finansami, prawa gospodarczego rigzp
do ubiegania sio certyfikat dyplomowanego kgjowego (eksternistyczne przygtenie do
egzaminu),

« warunkiem uczestnictwa jest ulazenie studidw licencjackich lub magisterskich.

. RAMOWY PROGRAM ZAJ EC — 195 GODZ.

1. Podstawy rachunkowoi.

2. Rachunkowst finansowa.

3. Elementy rachunku kosztow i rachunkdwiozarzdcze;j.

4. Wybrane problemy zaggdzania finansami.

5. Prawo gospodarcze i podatki - zobaeménia podatkowe, optaty, ubezpieczenia

spoteczne.
IV. SZCZEGOLOWE TRE SCI TEMATYCZNE ZAJ EC
SEMESTR | — 100 GODZ.
Ramowy program zaj ¢
Podstawy rachunkowo $ci 40 godz. / 15 pkt ECTS

Lp. Tresci tematyczne l16¢ godzin
1. Przedmiot, metody, zakres i zasady prowadzeaglaunkowdci. 2
2. Uwarunkowania prawne rachunkaied 2
3. Organizacja rachunkodo w $wietle obowazujacych zasad (polityki 4

rachunkowdci.
4. Srodki gospodarczezrddia ich pochodzenia. 2
5. Bilans — istota, cechy i zasady spgizania. 2
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6. Operacje gospodarcze i ich wpltyw na skladnildrisu. 2

7 Zasady ewidencji na kontach bilansowych. 4

8. Podzielné¢ pozioma i pionowa. 2

9. taczenie kont. 2

10.. Poprawianie btlow ksegowych. 2

11. Zasady funkcjonowania kont niebilansowych - ikgych. 4

12. Zasady ewidencji kosztow i przychodow. 4

13. Ewidencja procesdw gospodarczych i ustalenienikmy finansowego w 4
jednostkach o rnej formie dziatalnéci (produkcja, handel, ustugi).

14. Sporzadzanie podstawowych sprawazitsansowych. 4
Razem 40

RACHUNKOWO SC FINANSOWA 60 godz / 15 pkt ECTS

Lp. Tresci tematyczne [l&¢ godzin

1. Miedzynarodowe oraz krajowe regulacje prawne w zagnesihunkowgi. 4

2. Srodki piengzne, rachunki bankowe oraz inne krotkoterminowe \ahity 4
finansowe -dokumentacja i ewidencja.

3. Klasyfikacja, dokumentacja oraz zasady ewidengraohunkéw z tytutu dostaw 5
i ustug, publiczno —prawnych, z pracownikami (zutytwynagrodz# i innych),
pozostatych. Wycena rozrachunkéw i odpisy aktupdizel z tytutu utraty
wartasci. Rozrachunki krajowei zagraniczne, leasing.

4, Ewidencja i wycena obrotu materialowego i towarosedstalanie, rozliczanie i 5
ewidencja ranic inwentaryzacyjnych. Trwala utrata waito zapaséw i zasady
dokonywania odpiséw aktualizacyjnych.

5. Aktywa trwate — klasyfikacja, dokumentacja, ewid@ncMetody amortyzacj 4
wartasci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych aldywntrwatych. Trwalal
utrata wartéci srodkéw trwatych.

6. Inwestycje - ich podzial, zasady wyceny i ewidendjiwala utrata wartei 4
inwestycji.

7. Ewidencja i rozliczanie kosztoéw dziataliwd operacyjnej - klasyfikacja i warianty 4
ewidencji kosztow (zesp6t 4 - koszty wg rodzajuspr@ 5 - koszty wg typow
dzialalngci).

8. Rozliczenia midzyokresowe kosztow. 3

9. Podstawy kalkulacji kosztéw - ustalanie kosztu wyteenia produktu. 2

10. Zasady wyceny i ewidencja obrotu produktami gotowywycena produkcji w 4
toku, potproduktéw, wyrobow gotowych). Wycena bsawa produktow. Trwata
utrata wartéci produktdw oraz odpisy aktualizacyjne. Niedobory
i szkody oraz zasady ich rozliczenia.

11. Przychody ze sprzedy produktow i towardw, koszty uzyskania. 3

12. Ewidencja pozostalych przychodéw i kosztéw openapshh, przychodow 4
kosztow finansowych oraz zyskéw i strat nadzwycyeln

13. Ustalenie wyniku finansowego w wariancie porownayma kalkulacyjnym. 4

15. Kapitaly (fundusze) zasadnicze i specjalne. Regerw rozliczenia 4
miedzyokresowe przychodow.

15. Sporadzanie rocznego sprawozdania finansowego — bilathunek zyskow 6
strat, informacja dodatkowa, rachunek przeptywovwengiznych, zestawienie
zmian w kapitale wlasnym, sprawozdanie z dziakdho jednostki,
skonsolidowane sprawozdania finansowe. Ohpek badania i zatwierdzan|a
sprawozda finansowych.

Razem 60

SEMESTR Il — 95 GODZ.

1. PRAWO GOSPODARCZE | PODATKI - zobowigzania podatkowe, opftaty,

ubezpieczenia spoteczne — 50 godz. / 10 pkt. ECTS
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Lp. Tresci tematyczne I1&¢ godzin
1. Podstawy prawa pracy. 4
2. Elementy prawa cywilnego i administracyjnego. 6
3. Prawo ubezpieczeniowe. 4
4. Ogolny zarys systemu podatkowego. 4
5. Podatek dochodowy od os6b prawnych. 6
6. Podatek dochodowy od oséb fizycznych. 6
7. Podatek od towaréw i ustug (VAT). 8
8. Clo i akcyza. 4
9. Podatki i optaty lokalne (samadowe). 4
10. Proceduralne prawo podatkowe (ppstvanie podatkowe, kontrola podatkowa). 4
Razem 50
2. WYBRANE PROBLEMY ZARZ ADZANIA FINANSAMI — 20 godz. / 10
pkt. ECTS
Lp. Tresci tematyczne [16¢ godzin
1. Wprowadzenie do analizy finansowej. 2
2. Analiza sprawozdai ocena kondycji finansowej przedsiorstwa. 10
3. Podstawy wyceny przedbiorstw. 4
4. Zaradzanie wybranymi elementami finansowymi. 4
Razem 20
3. ELEMENTY RACHUNKU KOSZTOW | RACHUNKOWO $CI ZARZADCZEJ —
25 GODZ. / 10 pkt. ECTS
Lp. Tresci tematyczne [16¢ godzin
1. Koszty jako element procesu decyzyjnego. 2
2. Systemy rachunku kosztéw i ich wptyw na wynikainsowy. 3
3. Kalkulacje kosztu wytworzenia. 3
4. Procesowy rachunek kosztéw. 2
5. Analiza progu rentowaloi 4
6. Krotkookresowe rachunki decyzyjne. 3
7. Rachunek optacaloi projektdw inwestycyjnych. 3
8. Wprowadzenie do badtowania i controllingu. 5
Razem 25

V. METODY PROWADZENIA ZAJ EC
Zajecia lxda prowadzone w formie wyktadow, warsztatow twoérczyecbzwigzywania studium
przypadkow oraz dyskusiji.
VI. EGZAMIN KO NCOWY PISEMNY DOTYCZ ACY CALO SCI TRESCI
PROGRAMOWYCH

(test) — 4 godz.

VII. PROCEDURY | NARZ EDZIA EWALUACJI ZAJ EC

Ankieta ewaluacyjna wyktadowcow
VIll.  SWIADECTWO

Absolwenci otrzymaj swiadectwo ukéczenia studiow podyplomowych fswowej Wy:szej Szkoty
Zawodowej w Gtogowie na podstawie pozytywnie zdanegzaminu kacowego zgodnie ze wzorem
Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wgzego

Autor catosci programu dr Teresa Maszczak

6
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STUDIA PODYPLOMOWE

JRACHUNKOWO SC | PODATKI"
KADRA WYKLADOWCOW

SEMESTR | — 100 godz. —

1. Podstawy rachunkowo $ci 40 godz. /15 pkt ECTS
- dr T. Maszczak / mgr H. Gurbowicz biegty rewident

Lp. Tresci tematyczne ll&¢ godzin Ime i nazwisko
wykftadowcy

1. Przedmiot, metody, zakres i zasady prowadzenia 2 dr T. Maszczak
rachunkowdci.

2. Uwarunkowania prawne rachunkaieb 2 mgr H. Gurbowicz

biegly rewident

3. Organizacja rachunkowa w $swietle obowazujacych 4 mgr H. Gurbowicz
zasad (polityki) rachunkowai. biegty rewident

4. Srodki gospodarczezrodia ich pochodzenia. 2 dr T. Maszczak

5. Bilans — istota, cechy i zasady spolzania. 2 dr T. Maszczak

6. Operacje gospodarcze i ich wplyw na skladmniki 2 dr T. Maszczak
bilansu.

7 Zasady ewidencji na kontach bilansowych. 4 dvaszczak

8. Podzielné pozioma i pionowa. 2 dr T. Maszczak

9. taczenie kont. 2 dr T. Maszczak

10. Poprawianie btlow ksegowych. 2 mgr H. Gurbowicz

biegly rewident

11. Zasady funkcjonowania kont niebilansowych| - 4 mgr H. Gurbowicz
wynikowych. biegty rewident

12. Zasady ewidencji kosztéw i przychodéw. 4 dMBszczak

13. Ewidencja proceséw gospodarczych i ustalenie 4 mgr H. Gurbowicz
wyniku finansowego w jednostkach oznij formie biegty rewident
dzialalngci (produkcja, handel, ustugi).

14. Sporzadzanie podstawowych sprawdzgda 4 mgr H. Gurbowicz
finansowych. biegly rewident
Razem 40 | e

2. RACHUNKOWOSC FINANSOWA - 60 GODZ.
- dr T. Maszczak / mgr H. Gurbowicz biegty rewident

Lp. Tresci tematyczne [[5¢ Imig i nazwisko
godzin wyktadowcy

1. | Miedzynarodowe oraz krajowe regulacje prawne w zafresi 4 dr T. Maszczak
rachunkowdci.

2. | Srodki pienkzne, rachunki bankowe oraz inne krétkoterminowe &ty 4 mgr H. Gurbowicz
finansowe -dokumentacja i ewidencja. biegly rewident

3. | Klasyfikacja, dokumentacja oraz zasady ewidenciraohunkéw z § mgr H. Gurbowicz
tytutu dostaw i ustug, publiczno —prawnych, z pranikami (z tytutu biegly rewident
wynagrodzé i innych), pozostatych. Wycena rozrachunkow i agpi
aktualizupce z tytulu utraty warkei. Rozrachunki krajowe
zagraniczne, leasing.

4. | Ewidencja i wycena obrotu materialowego i towarowetJstalanie, 5 dr T. Maszczak
rozliczanie i ewidencja ©dic inwentaryzacyjnych. Trwala utraia
wartcici zapasow i zasady dokonywania odpiséw aktualirgci.

5. | Aktywa trwale — klasyfikacja, dokumentacja, ewid@nc Metody| 4 dr T. Maszczak

amortyzacji wartéci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowy

aktywow trwatych. Trwata utrata was srodkow trwalych.
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6. | Inwestycje - ich podzial, zasady wyceny i ewidendjrwata utrataf 4 mgr H. Gurbowicz
wartasci inwestycji. biegly rewident

7. | Ewidencja i rozliczanie kosztoéw dziatakwod operacyjnej - klasyfikacja| 4 mgr H. Gurbowicz
warianty ewidencji kosztow (zespét 4 - koszty wglzaju, zespot 5 t biegly rewident
koszty wg typow dziatalni).

8. | Rozliczenia midzyokresowe kosztow. 3 mgr H. Gurbowicz

biegly rewident

9. | Podstawy kalkulacji kosztéw - ustalanie kosztu wyrtzenia produktu. 2 dr T. Maszczak

10. | Zasady wyceny i ewidencja obrotu produktami gotowymycena| 4 dr T. Maszczak
produkcji w toku, poétproduktéw, wyrobdéw gotowych)Wycena
bilansowa produktéw. Trwata utrata waitd produktéw oraz odpisy
aktualizacyjne. Niedobory i szkody oraz zasadyraliczenia.

11. | Przychody ze sprzedaproduktdw i towardw, koszty uzyskania. 3 dr T. Maszczak

12. | Ewidencja pozostalych przychodéw i kosztéw openagsh, 4 dr T. Maszczak
przychodéw i kosztow finansowych oraz zyskéw i tstra
nadzwyczajnych.

13. | Ustalenie wyniku finansowego w wariancie porownamz 4 mgr H. Gurbowicz
i kalkulacyjnym. biegly rewident

15. | Kapitaly (fundusze) zasadnicze i specjalne. Regerwozliczenia| 4 dr T. Maszczak
miedzyokresowe przychodow.

15. | Sporadzanie rocznego sprawozdania finansowego — bileaunek| 6 mgr H. Gurbowicz
zyskéw i strat, informacja dodatkowa, rachunek plpeéw biegly rewident
pienkznych, zestawienie zmian w kapitale wlkasnym, spralaore z
dzialalngci jednostki, skonsolidowane sprawozdania finansgwe
Obowizek badania i zatwierdzania sprawaozdfiaansowych.

Razem 60 | e
3. PRAWO i PODATKI - 50 GODZ. - mgr Pawet Rastawicki doradca podatkowy
Lp. Tresci tematyczne [[5¢ Imig i nazwisko
godzin wykladowcy

1. | Podstawy prawa pracy. 4 mgr Pawet Rastawicki

doradca podatkowy

2. | Elementy prawa cywilnegb 6 mgr Pawet Rastawicki
i administracyjnego. doradca podatkowy

3. | Prawo ubezpieczeniowe. 4 mgr Pawet Rastawicki

doradca podatkowy

4. | Ogélny zarys systemu podatkowego. 4 mgr PawstdRvicki

doradca podatkowy

5. | Podatek dochodowy od oséb prawnych. 6 mgr PRastawicki

doradca podatkowy

6. | Podatek dochodowy od os6b fizycznych. 6 mgrét&astawicki

doradca podatkowy

7. | Podatek od towaréw i ustug (VAT). 8 mgr Pawestavicki

doradca podatkowy

8. | Cloi akcyza. 4 mgr Pawet Rastawicki

doradca podatkowy

9. | Podatki i optaty lokalne (samadowe). 4 mgr Pawet Rastawicki

doradca podatkowy

10. | Proceduralne prawo podatkowe (ppstvanie 4 mgr Pawet Rastawicki
podatkowe, kontrola podatkowa). doradca podatkowy
Razem 50 | -

4. ELEMENTY RACHUNKU KOSZTOW | RACHUNKOWOSCI ZARZADCZEJ - 25 GODZ.
- dr T. Maszczak
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Lp. Tresci tematyczne [[5¢ Imig i nazwisko wyktadowcy
godzin

1. | Koszty jako element procesu decyzyjnego. 2 dr Teresa Maszczak

2. | Systemy rachunku kosztow i ich wplyw 3 dr Teresa Maszczak
wynik finansowy.

3. | Procesowy rachunek kosztow. 2 dr Teresa Makzcza

4. | Analiza progu rentowasoi. 2 dr Teresa Maszczak

5. | Kalkulacje cenowe. 2 dr Teresa Maszczak

6. | Krotkookresowe rachunki decyzyjne. 3 dr Teressizak
Razem 25 | e

5. WYBRANE PROBLEMY ZARZADZANIA FINANSAMI - 20 GODZ.
mgr Halina Gurbowicz
Lp. Tresci tematyczne [[5¢ Imig i nazwisko wyktadowcy
godzin
1. | Wprowadzenie do analizy finansowe]. 2 mgr Halwrbowicz
biegly rewident

2. | Analiza sprawozda i ocena kondycji 10 mgr Halina Gurbowicz
finansowej przedsbiorstwa. biegly rewident

3. | Podstawy wyceny przegbiorstw. 4 mgr Halina Gurbowicz

biegly rewident

4. | Zaradzanie wybranymi elementami 4 mgr Halina Gurbowicz
finansowymi. biegly rewident
Razem A s

Autor cato $ci programu dr Teresa Maszczak




