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I. Podstawy prawne funkcjonowania studiow

§1
Studia podyplomowe w uczelni funkcjoauy oparciu o:
1. Art. 8 ust. 7, pkt 7 i 8 oraz art. 8a ustawyrzad27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365 z4m0 zm.);
2. Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Vgzego z dnia 14 wrzeia 2011 r. w sprawie
dokumentacji przebiegu studiow (Dz. U. Nr 201, .phi88),
3. Rozporadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wgzego z dnia 1 wrZeia 2011 r. w sprawie
tytutbw zawodowych nadawanych absolwentom studiowarunkow wydawania oraz
niezkednych elementow dyploméw ukozenia studidw iswiadectw ukaczenia studidw
podyplomowych oraz suplement do dyplomu (Dz.U. BB,Jpoz. 1167),
4. Statut Pastwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Glogowie — uchwata SenalVSZ
w Gtogowie nr 183/XLVII/12 z dn. 1 czerwca 2012 r.

Il. Postanowienia ogolne

§2

Regulamin studiow podyplomowych, zwany wstieregulaminem, oki&a w szczegOlnei:

1. Zasady oraz tryb organizacji i prowadzenia studipadyplomowych, a tale kursow
doksztatcajcych organizowanych przez ixwowa Wyzsza Szkok Zawodowva w Glogowie,
zwarg dalej ,Uczelng”

2. Uprawnienia i obowazki 0sob uczgszczagcych na studia podyplomowe.

§3
1. Studia podyplomowe as zinstytucjonalizowas forma dziatalngci dydaktycznej Uczelni,
stuzaca uzupetnianiu i aktualizowaniu wiedzy oraz podnosza rozszerzaniu kwalifikacii
zawodowych o0sOb posiadaych wyksztalcenie wisze potwierdzone odpowiednim
dyplomem. Osoba odbywgja studia podyplomowe zwana jest dalej ,stuchaczem”
2. Osoby niekdace polskimi obywatelami magpodejmowa studia podyplomowe na zasadach

okreslonych w odebnych przepisach.
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§4
1. Studia podyplomowe prowadzorens zakresie obszaru ksztatcenia, z ktorymazany jest
co najmniej jeden kierunek studiow wiiBawowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Gtogowie
lub za zgod ministra widciwego do spraw szkolnictwa wgzego.
Rektor ustala zasady organizacji studiow @rgieria kwalifikacji uczestnikow na te studia.

Wszystkie studia podyplomowg growadzone w formie niestacjonarnej.

§5
1. Studia podyplomowe prowadzong@zez podstawowe jednostki Uczelni.
2. Studia podyplomowe magby¢ prowadzone tate przy wspoétudziale innych uczelni,
jednostek éwiatowych, artystycznych, gospodarczych na pod€aawartych porozumie
3. Studia podyplomowe powinny tréanie krocej nt 2 semestry oraz obejmodaninimum
150 godzin dydaktycznych, ktore umhiavia stuchaczowi uzyskanie co najmniej 60 pkt
ECTS (po 30 punktéw w kdym semestrze).
4. Studia podyplomowe prowadzone sv systemie studiow niestacjonarnych. Moy
prowadzone rowniez zastosowaniem metod i technik ksztatcenia nagidi.
5. Program studiéw mee przewidywa ztozenie pracy kacowej i/lub egzaminu kecowego.
6. Dokumentacja przebiegu studiow i obstuga admirégjrea prowadzona jest przez

pracownika zajmucego st organizacgj studidow podyplomowych.

§6
1. Wysoka¢ optat za studia ustalana jest na podstawie kogiasporzdzanego przed kda
edych studiow przez kierownika edycji.
2. Kosztorys studiéw powinien zawigravszystkie koszty bezgmednie zwizane z organizagj
i prowadzeniem studidow, ze@kszone o narzut z tytutu kosztéwspednich.

3. Kosztorys, o ktérym mowa w ust. 3, spgiiza kierownik edycji, a zatwierdza Rektor,
w terminie 14 dni przed uruchomieniem edycji.

8§87
1. Godziny realizowane przez nauczycieli akademickialstudiach podyplomowych mpgy¢
wliczane do pensum dydaktycznego.
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2. Stosunek pracy z nauczycielem akademickim realizump zagcia na studiach
podyplomowych mge by zawierany w oparciu o umaxywilno-prawrs.
3. Umowg cywilno — prawi zawiera Rektor lub osoba upaiméona przez Rektora.

4. Wysoka¢ wynagrodzenia reguluje ogtme zarzdzenie Rektora.

§8
1. Zr6diem finansowania studiow podyplomowyehoptaty uczestnikow.
2. Warunki prowadzenia studibw oraz wysékooptat okréla umowa zawarta powrdzy
Uczelni, a uczestnikiem studiow.
3. Studia mog by¢ takze finansowane (g&ciowo lub w caldci) z innychzrédet. W takim
przypadku stuchacz ponosi koszty uzaiene od dofinansowania jego edukaciji z tyobdet

(dotacje, granty).

8§89
Tworzenie, przeksztalcanie, zawieszanie i likwidasfudiow podyplomowych okéa Rektor

w drodze zargdzenia, po zaggnigciu opinii rady instytutu i Senatu.

Ill. Rekrutacja na studia

§10
1. O przygcie na studia podyplomowe mpgi¢ ubiega osoby spetniace warunek okrdony
w § 19 ust. 2.
2. Kandydaci na studia podyplomowe skiaday sekretariacie studidow podyplomowych
nastpujace dokumenty:
1) kwestionariusz osobowy kandydata na studia podypwe,
2) odpis dyplomu ukiiczenia studiéw wiszych lub w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach kserokaopi poswiadczora na podstawie oryginatu przez sekretariat
przyjmujacy dokumenty,
3) zawiadczenie lubkwiadectwo ukdéczenia studium pedagogicznego przez osoby,
ktore podejmuyj studia podyplomowe na specjadpimch nauczycielskich, a nie
ukonczyty studiow w specjalizacji nauczycielskiej,

4) kserokopi dowodu osobistego,



Regulamin Studiow Podyplomowych 1 pazdziernika 2013

5) oryginat dowodu uregulowania wpisowego, o ilataptat wpisows ustalono,

6) inne dokumenty, o ile takie zostamstalone,

7) w przypadku studiow finansowanych z innyaibdet, kopie innych dokumentow
wymaganych umowami o ich finansowaniu.

3. Przygcie na studia odbywa ¢sipo przeprowadzeniu paegiowania kwalifikacyjnego na
podstawie kompletu dokumentéw kandydata, zgodnie zasadami rekrutacyjnymi
okreslanymi na daa edycy, studiow podyplomowych.

4. Wniesione wpisowe nie podlega zwrotowi w przypadkaygnacji kandydata z pedja
studiébw, natomiast jest zwracane w d&alow przypadku nieuruchomienia studiow
podyplomowych. Rekrutagjna studia podyplomowe przeprowadza kierownik edstagdiow.

5. Dokumenty o0s6b nieprzyych na studia podyplomowe (niezakwalifikowaniez dub

nieuruchomienie studiow) zwracangmzez sekretariat studiéw podyplomowych.

§11
1. Decyzg o przygciu na studia podyplomowe podejmuje kierownik edstjdiow.
2. Decyzg, o ktorej mowa w ust. 1, dgrza s¢ niezwtocznie kandydatowi w formie pisemnej
na adres wskazany do korespondenciji lub gsabi
3. Od decyzji 0 nieprzyciu przystuguje kandydatowi odwotanie do Rektorsewninie 14 dni
od jej doeczenia.
4. Wraz z decyz o przygciu, kandydatowi wysyta i
1) informacg o terminie i miejscu rozpogeia zag¢,
2) plan studiow,
3) harmonogram z& na najbliszy semestr,

4) informacg 0 zasadach odptatém za studia.

§12
W przypadku zgtoszenia ¢siliczby kandydatéw mniejszej od wymaganej, kierdweidycji
studiow podyplomowych nie:
1) zaproponowakandydatowi pokrewny rodzaj studiow,

2) zwrOct przestane dokumenty.
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IV. Przebieg studiow

§13

1. Zajecia dydaktyczneasprowadzone w trybie semestralnym, niestacjonarnym.

2.

Liczba zag¢ dydaktycznych realizowanych wagu dnia nie powinna &y wicksza ni

9 godzin.

W strukturze ogolnego wymiaru czasu przeznaczomegatudia przynajmniej 60% z4j
powinno by prowadzone w formie innej miwykiad ¢wiczenia, warsztaty, seminaria,
konwersatoria, laboratoria).

Liczba stuchaczy w grupie na zejach prowadzonych metodami aktywnymi nie powinna
by¢ wicksza nk 25, a w przypadku informatyki liczbuczestnikow w grupie okéka liczba

komputeréw w pracowni (komputer dla jednej osoby).

8§14
Rozpoczcie zag¢ na studiach podyplomowych ngstije w terminie wyznaczonym przez
kierownika edycji studiow.

Sekretariat studiow podyplomowych zaktada tecakt osobowych stuchacza, w ktorej

przechowuje si

2

1) podanie o przyjcie na studia wraz z kapdecyzji 0 przyciu,
2) odpis dyplomu ukaczenia studiow,
3) inne dokumenty paviadczajce kwalifikacje wymagane dla poszczegoinych
specjalnéci,
4) umowg 0 odptatnéci za studia,
5) karty okresowych osgnig¢ stuchacza,
6) jeden egzemplarz pracy dyplomowej,
7) protokot z obrony (prezentaciji) pracy dyplomowej,
8) swiadectwo ukaczenia studiow podyplomowych — egzemplarz do akhzor
potwierdzenie jego odbioru.
Dokumenty, o ktorych mowa w pkt. 2-3 gwracane stuchaczowi po ulazeniu studiéw,
a pozostate przekazywane do archiwum Uczelni.
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§15

1 Warunkiem ukaczenia studiow podyplomowych jest:

1) zaliczenie wszystkich przedmiotéw przewidzianych phanie studidow dla danej
specjalnéci,

oraz mae by:

2) obrona pracy kacowej przed komigj egzaminacyja lub jej prezentacja przed
pozostatymi uczestnikami i komisj egzaminacyja (zgodnie z wymogami
okreslonymi dla danej specjalgoi),

i/lub

3) egzamin kacowy.

2 Prowadzacy przedmiot, na pierwszych zajach podaje zasady ich zaliczenia (zasady
zdawania egzaminu) oraz usprawiedliwienia nieobsgma zagciach.

3 Formami zaliczania przedmiotow mphyc:

1) praca pisemna,

2) egzamin czstkowy lub kacowy,

3) aktywne uczestnictwo w zgjiach.

4 Stuchaczowi, ktory nie uzyskat zaliczenia przedmnigtie zdat egzaminu) przystuguje termin
poprawkowy, wyznaczone przez kierownika edycji weske nieprzekraczggym trzech
mieskcy od daty pierwszego zaliczenia (egzaminu).

5 W wyjatkowych okolicznéciach na uzasadniony wniosek stuchacza, kierowrdicje

studiow mae ten termin przediy¢ o 2 miesice.

§16
Do uznania oggni¢¢ stuchacza stosujecsi
1. Wielostopniowy skak ocen: Oznaczenie liczbowe Oznaczenie stowne
50 bardzo dobry
4,5 dobry plus
4,0 dobry
3,5 dostateczny plus
3,0 dostateczny
2,0 niedostateczny
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2. Zaliczenie bez oceny dla formy, o ktdrej mowa w B &t. 3 pkt 3 przy wpisie oceny

w dokumenty stosujesskrot ,zal.”.

§17

1. Plan studiow podyplomowych me przewidywa przygotowanie pracy dyplomowej
o charakterze praktycznym, przydatnym w pracy zawicsj.

2. Sluchacz powinien zky¢ prag dyplomows w sekretariacie studiow podyplomowych na
10 dni przed terminem obrony.

3. Na wniosek stuchacza, w szczego6lnie uzasadnionggypadkach, kierownik edycji studiow
podyplomowych mge przedhay¢ termin zi@zenia pracy dyplomowej, nie wgej jednak ni
0 3 miesice.

4. Prowadzcy prag przygotowuje opirg pracy wraz z ocen

5. W przypadku otrzymania oceny niedostatecznej z yprdgplomowej, stuchacz ustala

z kierownikiem edycji studiow nowy termin Zienia pracy.

V. Skreslenia z listy stuchaczy i wznowienie studiow

§18
1 Kierownik edycji skréla uczestnika studiéw podyplomowych z listy stuchaav przypadku:
1) niepodgcia studiéw,
2) rezygnaciji ze studiow,
3) nieuzyskania w terminie zaliczenia,
4) niezdania w terminie egzaminu,
5) nieztazenia w terminie pracy dyplomowej lub niezdania egireu kaacowego,
6) niedokonania w terminie wymaganych optat za edukacj
7) nieusprawiedliwionej nieobecka na zagciach przekraczage] 30% efektywnej
liczby godzin.
2 0Od decyzji, o ktérej mowa w ust. 1, przystuguje othmie do Rektora w terminie 14 dni od

jej doreczenia. Decyzja Rektora w wyniku rozpatrzenia odn jest ostateczna.

§19

1. Osoba skrdona z listy stuchaczy studiéw podyplomowych zaaibiegd sie 0 wznowienie
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na kolejr, realizowan edycg studiow, w celu ich ukeczenia.

2. Decyzg w sprawie wznowienia studidow podyplomowych podggnkierownik edycji
okreslajac jednoczeénie warunki wznowienia, w tym optakza kontynuowanie studiéw po ich
wznowieniu.

3. Warunkiem dopuszczenia osoby do wznowienia i kambyvania studiow jest uprzednie

uregulowanie wszelkich naleych opfat.

VI. UkoAczenie studiow podyplomowych

§ 20

1. Warunkiem ukéczenia studiéw podyplomowych jest spetnienie wdaght wymaga
okreslonych planem studiow podyplomowych oraz regulammine

2. Wynik koncowy studiow stanowdrednia arytmetyczna wszystkich uzyskanych w ickdie
ocen (hcznie z ocem pracy kaicowej i egzaminu kiccowego, jeeli sa przewidziane planem
studiéw), po zaokigleniu tejsredniej wg zasady:
od 4,75 — bardzo dobry
od 4,25 — 4,74 — dobry plus
od 3,75 — 4,24 — dobry
od 3,26 — 3,74 - dostateczny plus
do 3,25 - dostateczny

3. Wynik koncowy studiéw wpisany néwiadectwie zawiera ocerustalora w ust. 2 lub zapis
»Z Wynikiem pozytywnym”.

4. Decyzg dotycaca okreslenia rodzaju wyniku kacowego studiow, o ktérym mowa w ust. 3,
podejmuje kierownik edycji studiow réwnoémée z decyzj o uruchomieniu studidw
podyplomowych i ogtoszeniu naboru.

§21
1. Absolwent studiow podyplomowych otrzymuje wagii 30 dni od daty egzaminu,
swiadectwo ukaéczenia studiow podyplomowych, wg obawujacego wzoru ustalonego
prawem.
2. Swiadectwo jest wydawane absolwentowi po uregulowapirzez niego wszystkich

zobowhzan wobec Uczelni.

10
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3.

4.

W razie utratyswiadectwa ukaczenia studiow podyplomowych Uczelnia rowystawé

jego duplikat.

Uczelnia mae wydawa takze inne dokumenty pwiadczajce przebieg studiow oraz ich

ukonczenie wg wzoréw okétonych przez Rektora.

VII. Prawa i obowi gzki stuchacza

§ 22

Stuchacz ma prawo do:

1.
2.

korzystania z bazy dydaktycznej Uczelni nigdteej do realizacji programu studiow,
korzystania ze zbiorow bibliotecznych na zasadakiesmnych w regulaminie biblioteki
PWSZ w Glogowie,

korzystania z konsultacji z nauczycielami akademiclprowadzcymi zagcia,

4. wgladu do swoich pisemnych prac zaliczeniowych lub egmacyjnych,

5. otrzymywania bezptatnych materiatbw szkoleniowychrzygotowywanych przez

prowadacych zagcia w formie papierowej lub elektronicznej,

zgtaszania wladzom instytutuadz Uczelni wnioskow i postulatow dotygzych planéw
studiow i programOw nauczania oraz organizacjidsehia i obstugi administracyjnej,
wyrazania opinii 0 poziomie i sposobie prowadzenig&aydaktycznych oraz wypetniania
anonimowych ankiet ewaluacyjnych dotgcych tréci programowych studiow, organizacji
studiow oraz pracy nauczycieli akademickich,

sktadania odwotania od decyzji kierownika edyaqjicséw do Rektora .

§23

Stuchacz ma obowzek:

1. aktywnego uczestnictwa w zajach,

2. przestrzegania ustalonych przez prowadgo zajcia zasad obeclo na zagciach,

3. uzgodnienia z prowadeym zagcia zakresu i terminu wyréwnania zalegiopowstatych
w wyniku nieobecngci oraz form i sposobdéw zaliczenia przedmiotu,

4. zaliczania zaj¢, zdawania egzaminéw, odbywania praktyk zawodowychygotowania
pracy dyplomowej oraz spetniania innych wymogowemrizizianych w planie studiow,

w ustalonych terminach,

11
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5. terminowego regulowania zobayzan finansowych wobec Uczelni,

6. niezwlocznego zawiadamiania pracownika zajpego s¢ organizaci studidw
podyplomowych o zmianie wcgaiej podanych uczelni danych osobowych,

7. szanowania mienia Uczelni i ponoszenia odpowiedatal materialnej za jego

zniszczenie lub strat

VIII. Obowi azki kierownika edycji studiow

§24

1. Kierownikiem edycji studiéw podyplomowych jest autoprogramu studidéw
podyplomowych.

2. Kierownikiem edycji studiow mige by¢:

1) nauczyciel akademicki zatrudniony w PWSZ w Glotn
2) osoba spoza Uczelni wymfiajaca sé wysokimi kwalifikacjami zawodowymi,
specjalista w dziedzinie aofigj programem studiow.

3. Kierownik edycji studiow podyplomowych organizujel&ne edycje oraz sprawuje
bezpadredni nadzor merytoryczny i organizacyjny nad pregiem wszystkich edyciji
studiow w danym zakresie, w tym nad j&bia ksztalcenia.

4. Do obowhzkow kierownika edycji studiow podyplomowych w segsingci nalezy:

1) organizacja studiow,

2) ogtoszenie i przeprowadzenie rekrutaciji,

3) przygotowanie plandw i programow ksztatcenia onagppzycji ich modyfikacji,

4) proponowanie obsady kadrowej posiadaj odpowiednie kwalifikacje do rodzaju
prowadzonych zag,

5) przygotowywanie kosztorysu dla Adej edycji studibw w terminie 14 dni przed jej
rozpoczciem.

2 Do kompetencji kierownika edycji studiow nzje
» prowadzenigrodrocznej ewaluacji studidw poia@dym zakaczeniu przedmiotu,

» kontrola terminowéci optat za studia.

12
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IX. Zadania pracownika zajmuj acego si € organizacj g studiow podyplomowych

§25

Do dodatkowych zada pracownika zajmucego s¢ organizagi studiow podyplomowych

w szczegolnéxi nalevy:

1

prowadzenie dokumentacji studiow podyplomowych otugjcej:

1) akta dotyczce utworzenia, przeksztatcania, likwidacji, zawaesa studiow,

2) akta dotycace procesu ksztatcenia oraz przebiegu studiéw,

3) prowadzenie ewidencji i gospodarowanie drukéecistego zarachowania,

4) przekazywanie do archiwum dokumentacji studiowticdobowych stuchacza,

5) przygotowywanie informatora studiéw podyplomowycehanizowanych w instytucie;
umieszczanie na stronach internetowych instytuttowdsdzujacych w danym roku
akademickim planow studiow, harmonogramoweé&aierminarzy zaliczei egzaminow;
koordynowanie obiegu dokumentow ptacowych pgimy nauczycielami akademickimi,

a dziatem spraw osobowych.

X. Zasady odptatno sci za studia podyplomowe

§ 26

1. Optat za studia podyplomowe pobiera ga caly okres studiéw lub za poszczegdlne semestry

2. W indywidualnych przypadkach, na pisemny wnioskekhacza, Rektor mie wyrazé zgod;

na przesuricie terminu ptatngci lub wnoszenie optaty w ratach.

3. Nieuiszczenie w terminie optaty powoduje slarie z listy stuchaczy.

4. Uregulowanie wszystkich ptatém musi nastpi¢c przed przysipieniem do egzaminu

koncowego.

5. Za wydanigwiadectwa ukaczenia studiow podyplomowych pobiera sptat w wysokdaci

aktualnie obowizujacej, regulowanej przepisami prawa.

Xl. Postanowienia ko Acowe

§ 27

1. W przypadku studibw podyplomowych tworzonych na awamenie konkretnego
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zleceniodawcy (przedgiorstwa, instytucji, stowarzyszenia itp.) lub w rgpumieniu
z podmiotami zagranicznymi, Rektor peouregulowé sprawy tych studiow odmiennie,
anizeli w niniejszym regulaminie, jeli wymagag tego szczegolne potrzeby zleceniodawcy
lub jesli uzasadnione jest to warunkami porozumienia 2rga@em zagranicznym, a zarazem
nie jest to sprzeczne z zadaniami i celami ksaztgdcena studiach podyplomowych
i obowiazujacymi przepisami prawa.

2. Regulamin studiow podyplomowych obauje stuchaczy i pracownikéw uczelni.

3. Postanowienia regulaminu dotycztudiéw uruchomianych od 1 fziernika 2013 r.

4. Regulamin wchodzi wzycie z dniem uchwalenia przez Senat, z mabowhzujaca
od 1 padziernika 2013 r.
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