ZARZADZENIE NR 2/2018
Kanclerza Panstwowej Wyizszej Szkoly Zawodowej w Glogowie
z dnia 29 listopada 2018 roku

w sprawie zasad odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie znajdujace si¢
w pracowniach PWSZ w Gtogowie, zasad jego rozliczania oraz innych postanowien
organizacyjnych

Na podstawie §8 ust.4 Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia
30 pazdziernika 2018 r. w sprawie sposobu zapewnienia w uczelni bezpiecznych
i higienicznych warunkéw pracy i ksztatcenia (Dz. U. z 2018, poz. 2090) oraz § 103 ust. 1
Statutu PWSZ w Glogowie, w zwiazku art. 124 Kodeksu Pracy (tj. Dz. U. z 1998 r. Nr 21,
poz. 94 ze zm.), zarzadzam:

§1
Przed rozpoczeciem pierwszych zaje¢ w roku akademickim Dyrektorzy Instytutow sa

obowigzani przedstawi¢ Kanclerzowi list¢ 0sob odpowiedzialnych materialnie za sprzet
I pomoce naukowe znajdujace si¢ w poszczegolnych pracowniach oraz laboratoriach.

§2
1. Wyznaczone przez Dyrektora osoby przejmuja na swoj stan sprze¢t oraz pomoce
naukowe wyszczegbdlnione w protokole stanowigcym zatgcznik nr 1 1 podpisuja
oswiadczenie o przyjeciu odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie
stanowigce zatgcznik nr 2.

2. Oswiadczenie o odpowiedzialnosci sporzadza si¢ w 3 egz. i przekazuje odpowiednio:
1 egz. do akt osobowych pracownika, 1 egz. a/a do sekretariatu Kanclerza, 1 egz. dla
pracownika.

§3
Osoby odpowiedzialne za poszczegolne pracownie zobowigzujg si¢ do:
a) utrzymania tadu i porzadku w pracowniach zgodnie z regulaminem pracowni,

b) zapoznania studentdéw na pierwszych zajeciach z regulaminem pracowni. Studenci
fakt ten potwierdzaja sktadajac o$wiadczenie (zatacznik nr 4), ktore przechowuje
opiekun danej pracowni,

c) w przypadku wykorzystywania w danej pracowni w toku prowadzenia zajec
niebezpiecznych substancji chemicznych lub ich mieszanin — zapoznania studentow na
pierwszych zajeciach z kartami charakterystyk tych substancji/mieszanin chemicznych
ze szczegOlnym uwzglednieniem kwestii zwigzanych z bezpieczenstwem ich
stosowania (niebezpiecznym lub szkodliwym dziataniu dla zdrowia oraz niezbgdnych
srodkach ostrozno$ci). Studenci fakt ten potwierdzaja sktadajac o$wiadczenie
(zatacznik nr 5), ktore przechowuje opiekun danej pracowni.

§4
W przypadku koniecznosci wykorzystywania w pracach prowadzonych podczas zajeé
dydaktycznych srodkdéw ochrony indywidualnej (rekawice, gogle, itp.), osoba odpowiedzialna
za pracowni¢ zobowigzana jest nie dopusci¢ studentéw do prac bez tego wyposazenia.



§5
1. Klucze do pracowni bedg wydawane wytacznie osobom, o ktérych mowa w § 1.

2. Lista oséb upowaznionych do odbioru kluczy przekazywana jest na portierni¢ przez
pracownika sekretariatu Kanclerza.

§6
1. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ wydania kluczy innym osobom niz wymienione w § 5.

W takim przypadku wymagana jest pisemna zgoda osoby odpowiedzialnej za
pracownie i akceptacja Dyrektora.

2. Oryginatl zgody przechowywany jest w sekretariacie Kanclerza, natomiast kopia
przekazywana jest na portierni¢ 1 stanowi podstaw¢ do wydania kluczy.

§7
Ewentualne usterki, wady i awarie sprzg¢tu i pomocy dydaktycznych opiekun pracowni jest
obowigzany niezwlocznie zgtosi¢ Kanclerzowi w formie pisemne;.

§8
1. Rozliczenie powierzonego mienia znajdujacego si¢ w pracowniach powinno nastapic

w terminie 7 dni od przeprowadzenia ostatnich zaje¢ dydaktycznych w danym roku
akademickim.

2. Z przeprowadzonych czynnos$ci, o ktorych mowa w § 8 ust. 1 sporzadza si¢ protokot,
stanowiacy zalgcznik nr 3.

§9
Urzadzenia wykonane w ramach prac dyplomowych nie moga by¢ wykorzystywane podczas
prowadzenia zaj¢¢ dydaktycznych.

§ 10

1. Przed rozpoczgciem kazdego semestru, nie pozniej jednak niz na 3 dni przed
rozpoczeciem pierwszych zaje¢, Dzial Organizacji Nauczania 1 Jakosci Ksztalcenia
sporzadza aktualng list¢ wykladowcoéw prowadzacych zajecia w danym semestrze
I przekazuje ja Kanclerzowi.

2. Lista powinna zosta¢ sporzadzona z podziatem na poszczeg6lne instytuty 1 studia.

Kopia aktualnej listy zostaje przekazana na portierni¢ i stanowi podstawe do wydania
kluczy do sal dydaktycznych, auli i pracowni.

§ 11

Traci moc Zarzadzenie nr 2/2013 Kanclerza Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowe;j
W Glogowie z dnia 26 wrzesnia 2013 roku w sprawie zasad odpowiedzialnos$ci materialnej za
powierzone mienie znajdujace si¢ w pracowniach PWSZ w Glogowie, zasad jego rozliczania
oraz innych postanowien organizacyjnych

§12
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Protokol przekazania - przejecia mienia powierzonego

Osoba przekazujgca powierzone mienie

Osoba przyjmujaca powierzone mienie

Zatgcznik nr 1

do zarzqdzenia Kanclerza z dnia 29.11.2018 r., nr 2/18

(imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

Data: ...
Lp. | . Numer Nazwa mienia Jedr]ostka Ilos¢é Uwagi
inwentarzowy miary

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

Podpis osoby przekazujacej

Podpis osoby przejmujacej




Zatgcznik nr 2
do zarzqdzenia Kanclerza z dnia 29.11.2018 r., nr 2/18

OSWIADCZENI,E PRACOWNIKA
O PRZYJECIU ODPOWIEDZIALNOSCI MATERIALNEJ ZA POWIERZONE
MIENIE

Oswiadczam, ze przyjmuj¢ pelng odpowiedzialnos¢ materialng za powierzone mi mienie
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Glogowie z obowigzkiem zwrotu.

Nie wnosze zastrzezen co do warunkow zabezpieczenia przez pracodawce powierzonego mi
mienia.

(czytelny podpis pracownika)



Zalgcznik nr 3

do zarzqdzenia Kanclerza z dnia 29.11.2018 r., nr 2/18

Protokol z rozliczenia powierzonego mienia

Osoba rozliczajaca powierzone mienie

Osoba rozliczana z powierzonego mienia

Data: ...

(imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

Numer
inwentarzowy

—
©

Nazwa mienia

Jednostka

Miary Tlo$¢

Uwagi
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Podpis osoby rozliczajacej

Podpis osoby rozliczanej




Zalgcznik nr 4
do zarzqdzenia Kanclerza z dnia 29.11.2018 r., nr 2/18

kierunek i rok studiow

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zostatem zapoznany z regulaminem pracowni: (nazwa pracowni)

podpis studenta



Zalgcznik nr 5

do zarzqdzenia Kanclerza z dnia 29.11.2018 r., nr 2/18

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zostatem zapoznany z treScig kart charakterystyk niebezpiecznych

substancji/mieszanin chemicznych wykorzystywanych w procesie nauki (ze szczegdlnym

uwzglednieniem zasad bezpieczefnstwa podczas ich stosowania) w pracowni/laboratorium:

Dotyczy nastepujacych substancji/mieszanin chemicznych:

1.
2.
3.

L.p.

Imi¢ i nazwisko studenta

Data

Podpis




