ZARZADZENIE NR 2/2013

Kanclerza Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowéj w Glogowie
z dnia 26 wrzes$nia 2013 roku

w sprawie zasad odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie znajdujace sig
w pracowniach PWSZ w Glogowie, zasad jego rozliczania oraz innych postanowien
organizacyjnych

Na podstawie art.81 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
(Dz. U. Nr 164, poz. 1365 ze zm.) oraz § 103 ust. 1 Statutu PWSZ w Glogowie, w zwiazku
art. 124 Kodeksu Pracy (tj. Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94 ze zm.), zarzgdzam:

§1
Przed rozpoczeciem pierwszych zaje¢ w roku akademickim Dyrektorzy Instytutow sa
obowiazani przedstawi¢ Kanclerzowi liste osob odpowiedzialnych materialnie za sprzet
i pomoce naukowe znajdujace si¢ w poszczegélnych pracowniach artystycznych oraz
laboratoriach.

§2
1. Wyznaczone przez Dyrektora osoby przejmujg na swdj stan sprzet oraz pomoce
naukowe wyszczegdlnione w protokole stanowiacym zatacznik nr 1 i podpisuja
o$wiadczenie o przyjeciu odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie
stanowigce zatacznik nr 2.

2. O$wiadczenie o odpowiedzialnosci sporzadza si¢ w 3 egz. i przekazuje odpowiednio:
1 egz. do akt osobowych pracownika, 1 egz. a/a do sekretariatu Kanclerza, 1 egz. dla
pracownika.

§3
Osoby odpowiedzialne za poszczegdlne pracownie zobowigzujg si¢ do:
a) utrzymania tadu i porzagdku w pracowniach zgodnie z regulaminem pracowni,

b) zapoznania studentéw na pierwszych zajgciach z regulaminem pracowni. Studenci fakt
ten potwierdzaja sktadajac o$wiadczenie (zatacznik nr 4), ktore przechowuje opiekun
danej pracowni.

§4
W przypadku koniecznosci wykorzystywania w pracach prowadzonych podczas zajec
dydaktycznych srodkéw ochrony indywidualnej (rekawice, gogle, itp.), osoba odpowiedzialna
za pracownie zobowigzana jest niedopusci¢ studentéw do prac bez tego wyposazenia.
§5
1. Klucze do pracowni bedg wydawane wylacznie osobom, o ktérych mowa w § 1.

2. Lista 0s6b upowaznionych do odbioru kluczy przekazywana jest na portierni¢ przez
pracownika sekretariatu Kanclerza.




§6
1. Dopuszcza sie mozliwosé¢ wydania kluczy innym osobom niz wymienione w § 5.

W takim przypadku wymagana jest zgoda osoby odpowiedzialnej za pracownie
i akceptacja Dyrektora.

2. Oryginat zgody przechowywany jest w sekretariacie Kanclerza, natomiast kopia
przekazywana jest na portierni¢ i stanowi podstawe do wydania kluczy.

§7

Ewentualne usterki, wady i awarie sprzetu i pomocy dydaktycznych opiekun pracowni jest
obowiazany niezwlocznie zglosi¢ Kanclerzowi w formie pisemnej.

§8

1. Rozliczenie powierzonego mienia znajdujacego si¢ w pracowniach powinno nastagpi¢
w terminie 7 dni od przeprowadzenia ostatnich zajg¢ dydaktycznych w danym roku
akademickim.

2. Z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w § 8 ust. 1 sporzadza sie¢ protokot,
stanowigcy zatacznik nr 3.

§9

Urzadzenia wykonane w ramach prac dyplomowych nie moga by¢ wykorzystywane podczas
prowadzenia zajg¢ dydaktycznych.

§10

1. Przed rozpoczeciem kazdego semestru, nie pdzniej jednak niz na 3 dni przed
rozpoczeciem pierwszych zaje¢, Dziat Organizacji Nauczania i Jakosci Ksztalcenia
sporzadza aktualna liste wykladowcoéw prowadzacych zajecia w danym semestrze
i przekazuje ja Kanclerzowi.

2. Lista powinna zosta¢ sporzadzona z podzialem na poszczegdlne instytuty i studia.

3. Kopia aktualnej listy zostaje przekazana na portierni¢ i stanowi podstawe do wydania
kluczy do sal dydaktycznych, auli i pracowni.

§ 11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

p.o. KANCLERZA

Pafstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej
togowie
gr Marcin Swiercz




i Zalgcznik nr 1
do zarzqdzenia Kanclerza z dnia 26.09. 2013 r., nr 2/13

Protokol przekazania - przejecia mienia powierzonego
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Zalgeznik nr 2
Do zarzqdzenia Kanclerza z dnia26.09. 2013 r., nr2/13

OSWIADCZEN[E PRACOWNIKA
O PRZYJECIU ODPOWIEDZIALNOSCI MATERIALNEJ ZA POWIERZONE
MIENIE

Os$wiadczam, ze przyjmuje pelng odpowiedzialno$¢ materialng za powierzone mi mienie
Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Glogowie z obowigzkiem zwrotu.

Nie wnosze zastrzezen co do warunkéw zabezpieczenia przez pracodawce powierzonego mi
mienia.

(czytelny podpis pracownika)




Zatgeznik nr 3

do zarzqdzenia Kanclerza z dnia 26.09. 2013 r, nr 2/13

Protokol z rozliczenia powierzonego mienia
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Zatgeznik nr 4
do zarzgqdzenia Kanclerza z dnia 26.09. 2013 r, nr 2/13

kierunek i rok studiow

OSWIADCZENIE

Os$wiadczam, ze zostalem zapoznany 2z regulaminem pracowni: (mazwa pracowni)

podpis studenta




