Panstwowa Wyzsza Szkola Zawodowa w Glogowie

oglasza nabor na stanowisko

STARSZY REFERENT EKONOMICZNY
(umowa o prac¢ na czas zastepstwa)
Glogdéw, dnia 28.02.2015 rok.

1. Wymagania niezbedne

Do konkursu moze przystapi¢ osoba, ktéra:

a) ma obywatelstwo polskie,

b) ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z peini praw publicznych,

C) nie byl prawomocnie skazany za przestepstwa: przeciw mieniu, przeciwko dziatalnosci
instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentow lub za przestepstwo karno-skarbowe,

d) posiadanie stanu zdrowia pozwalajgcego na zatrudnienie na stanowisku starszego referenta
ekonomicznego,

e) biegta znajomo$é programéw Sage Symfonia Finanse i Ksiegowos¢, Symfonia Srodki Trwate,
Symfonia Faktura

f) spetnia jeden z ponizszych warunkow:

» ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne
studia podyplomowe i posiada co najmniej 2-letnig praktyke w ksiggowosci,

» ukonczyla $rednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co
najmniej 4-letnig praktyke w ksiggowosci,

2 Wymagania dodatkowe

a) znajomos¢ ustaw: o rachunkowosci, o finansach publicznych, o podatku od towarow i ustug,
b) znajomos¢ obshugi komputera w srodowisku Windows
C) znajomos$¢ najwazniejszych przepisow ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym zwigzanych z
finansami,
3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
a) prowadzi rachunkowos$¢ jednostki,
b) dokonuje wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentdéw dotyczacych operacji

gospodarczych i finansowych,



c) podpisuje dokumenty dotyczace poszczegolnych operacji,

d) prowadzi analityke dla poszczegolnych zespotow kont,

e) uzgadnia ksiggowos$¢ analityczng z syntetyczng w terminach i na zasadach okreslonych w
przepisach,

f) pomaga w przeprowadzeniu inwentaryzacji sktadnikow majatkowych,

g) wykonuje prace zlecone przez Kwestora.

4, Zgloszenie kandydata powinno zawierac:

a) list motywacyjny,

b) CV z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowe;j,

c) oryginal kwestionariusza osobowego,

d) kserokopie $§wiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodnoé¢ z oryginatem),

e) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego stanowiska,

f) kserokopie dokumentow (poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem)
potwierdzajace wyksztatcenie, kwalifikacje zawodowe oraz ukonczone kursy i szkolenia.

g) o$wiadczenie o niekaralnosci,

h) o$wiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje si¢ nie pozostawac
w innym stosunku pracy, ktory uniemozliwilby mu wykonywanie obowiazkow w
wymiarze jednego etatu.

W toku postgpowania kandydat moze zosta¢ poproszony o przedstawienie dodatkowych dokumentow
zwigzanych z naborem.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny oraz CV powinny by¢ opatrzone klauzula:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych”.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w Sekretariacie Kanclerza pokéj nr
117 w siedzibie Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Glogowie, od poniedziatku do pigtku w
godz. 8-15, lub pocztg na adres Uczelni (67-200 Gtogow, ul. Piotra Skargi 5) z dopiskiem ,,Naboér na
stanowisko Starszego referenta ekonomicznego w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w
Glogowie” w terminie do dnia 13.03.2015r.

Aplikacje, ktére wplyna do Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Glogowie po wyzej
okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Otwarcie ofert nastgpi w Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Gtogowie w dniu 16.03.2015r. o
godz. 11 %

Lista kandydatow spelniajacych wymagania formalne i dopuszczonych do II etapu wraz z terminem
rozmowy kwalifikacyjnej zostanie umieszczona na stronie internetowej PWSZ w Glogowie w
Biuletynie Informacji Publicznej do dnia 16.03.2015r.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej PWSZ w Glogowie w
Biuletynie Informacji Publicznej do dnia 20 marca 2015 r.




W razie przestania przez kandydata dokumentow poczta, za datg ich dorgczenia do Panstwowej
Wyzszej Szkoty Zawodowej w Glogowie uwazac sie bedzie date ich wplywu do Uczelni.

Dokumenty dorgczone po uptywie ww. terminu do sktadania dokumentow nie beda rozpatrywane.
Dokumenty kandydata wybranego w naborze i zatrudnionego w PWSZ w Glogowie zostana
dotaczone do jego akt osobowych.

Zastrzegamy sobie mozliwo$¢ kontaktu tylko z wybranymi osobami.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod humerem telefonu 76-726-44-55



