Regulamin

korzystania ze stuzbowych telefonow komérkowych przez pracownikéw Panstwowej
Wyzszej Szkoly Zawodowej w Glogowie

§1.

Niniejszy Regulamin korzystania ze stuzbowych telefonéw komoérkowych wraz z karta SIM przez
pracownikéw Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Glogowie, zwany dalej ,,Regulaminem”,
okresla w szczegolno$ci: korzystanie pracownikow ze stuzbowych telefonéw komorkowych,
miesigczne limity kosztow optacane przez Panstwowag Wyzsza Szkole Zawodowa w Glogowie za
korzystanie ze stuzbowych telefondow komorkowych, zasady postepowania w przypadku
przekroczenia przez pracownika przyznanego miesi¢cznego limitu kosztow, zasady zwrotu

przyznanych stuzbowych telefoné6w komorkowych.

§3.
Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) ,telefonie komorkowym” nalezy przez to rozumieé¢ komorkowy aparat telefoniczny wraz
z akcesoriami niezbednymi do jego uzytku (np. tadowarka) oraz innymi akcesoriami jesli sg one

przekazywane tacznie z telefonem komérkowym (np. stuchawka bluetooth),

2) ,karcie SIM” nalezy przez to rozumie¢ kazda kart¢ mikroprocesorowg lub inna kartg
umozliwiajaca korzystanie z ustug telekomunikacyjnych $wiadczonych przez operatora ustug

telekomunikacyjnych,

3) ,,pracowniku” nalezy przez to rozumie¢ osob¢ zatrudniong na podstawie umowy o prace,
powolania lub mianowania, wykonujaca okre§lonego rodzaju prac¢ na rzecz Panstwowej Wyzszej

Szkoly Zawodowej w Glogowie.

§ 4.

Stuzbowe telefony komorkowe przyznaje pracownikom Rektor Pafstwowej Wyzszej Szkoty
Zawodowe] w Glogowie zwany dalej ,,Rektorem’ na podstawie Protokolu przekazania mienia.
Telefon otrzymuja pracownicy zajmujacy stanowiska, ktorych tryb i charakter pracy wymaga statych
i czestych  kontaktow  stuzbowych w  szczegélnosci z  przetozonymi, wspotpracownikami

i podwladnymi.

§5.

1. Pracownik, ktéremu przyznano telefon komérkowy i limit kosztéw optacanych przez Panstwowsg

Wyzsza Szkote Zawodowa w Glogowie jest zobowigzany do:

» posiadania wlaczonego telefonu w godzinach pracy i poza nimi;



>

>

odbierania potaczen;
wykonywania potaczen wyltacznie w sprawach stuzbowych;

podejmowania wszelkich niezbg¢dnych czynnosci w celu ochrony telefonu przed jego utrata

spowodowana, np. kradzieza lub zgubieniem;
nalezytej dbatosci o telefon oraz jego eksploatacji zgodnie z przekazang instrukcja obstugi;
nieudostepniania telefonu osobom trzecim;

zlozenia oswiadczenia 0 zapoznaniu si¢ z niniejszym regulaminem i zobowigzaniu do jego

przestrzegania.

Zakazuje si¢ wykorzystywania telefonu do celéw pozastuzbowych, a w szczegdlnosci:

wysytania wiadomosci SMS - specjalnych,
wykonywania potaczen ptatnych na numery rozpoczynajace si¢ 0-700, 0-800 itp.,

wykonywania innych polaczen, ktorych koszty przekraczaja zwykle koszty potaczen wedlug

cennika operatora.

§6.

Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Glogowie pokrywa nastepujace koszty korzystania ze

stuzbowego telefonu komorkowego przez pracownika:

>

>

abonamentu za ustugi telefoniczne,

potaczen telefonicznych stuzbowych, a takze transmisji danych w ramach ustug

telefonicznych, zgodnie z przyznanym pracownikowi miesigcznym limitem kosztow,
przyznanych pracownikowi dodatkowych ustug telefonicznych,
napraw telefonu, jesli uszkodzenie nastapito nie z winy pracownika.

uzasadniona wymiana/ zakup np. karty SIM, wykup jednorazowego pakietu, tj. ustug stuzacych

do celow stuzbowych.

§7.

Rektor w uzasadnionym przypadku, moze przyzna¢ lub zmieni¢ miesi¢czny limit kosztow.

§8.

Wysokos¢ abonamentu optacanego przez Panstwowa Wyzszg Szkole Zawodowg w Glogowie oraz

oplat za pozostale ustugi telekomunikacyjne okresla umowa Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowe;j

w Glogowie z operatorem telekomunikacyjnym. Rektor w uzasadnionym przez pracownika przypadku,
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moze wyrazi¢ zgodg na aktywacje dodatkowych ustug telefonicznych, w ramach miesigcznego limitu
kosztow. W sktad miesigcznego limitu kosztow wchodzi koszt abonamentu oraz koszt
przeprowadzonych rozmoéw, wystanych wiadomosci tekstowych i graficznych, bez tzw. wiadomo$ci

specjalnych, taryfikowanych zwigkszong w stosunku do normalnej stawka.

§9.

1. W przypadku przekroczenia miesigcznego limitu kosztow, nalezno$¢ bedaca roznicg migdzy
wysokos$cig faktury wystawionej przez operatora sieci telefonii komérkowej za korzystanie ze
stuzbowego telefonu komérkowego a miesiecznym limitem kosztéw, zwana dalej ,,naleznoscia”,
zostanie potragcona z wynagrodzenia pracownika na podstawie faktury, wystawionej przez Dziat

Ksiegowosci.

2. Fakture wystawia Dzial Ksiegowo$ci w miesigcu nastepujgcym po miesigcu, w ktorym nastgpito

przekroczenie przyznanego miesiecznego limitu kosztow.

3. Potracenie nalezno$ci z wynagrodzenia pracownika jest dokonywane za miesigc nastepujacy po

miesigcu, w ktorym przekroczony zostat miesigczny limit kosztow.

4. W przypadku nieuzasadnionego potracenia naleznoéci, pracownik moze ztozyé, w terminie
miesiegcznym od dnia otrzymania faktury, odwotanie do Rektora lub osoby upowaznionej, za
posrednictwem wlasciwej komorki organizacyjnej. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia
odwotania pracownika i anulowania faktury, kwota potrgcona z wynagrodzenia pracownika

zostanie mu zwrocona.

5. Rektor podejmuje decyzje o wyrazeniu zgody na pokrycie kosztow korzystania z telefonu ponad

przyznany limit.
§ 10.

Przyznane telefony komorkowe i karty SIM wydaje, ewidencjonuje Sekcja IT Panstwowej Wyzszej

Szkoly Zawodowej w Glogowie.

§11.

1. W przypadku kradziezy stuzbowego telefonu komoérkowego, pracownik obowigzany jest do

natychmiastowego zawiadomienia:
» operatora sieci telefonii komorkowej, w celu zablokowania karty SIM,
» najblizszego komisariatu Policji,

» zawiadomienia Administratora Sieci PWSZ w Glogowie oraz Inspektora Ochrony Danych
Osobowych w PWSZ w Glogowie.



2. W przypadku utraty urzadzenia z innych powodow (np. zgubienie) uzytkownik zobowigzany jest
do natychmiastowego zawiadomienia o powyzszym fakcie Administratora Sieci PWSZ

w Glogowie oraz Inspektora Ochrony Danych Osobowych w PWSZ w Glogowie.
§ 12.

W przypadku utraty stuzbowego telefonu komorkowego lub jego uszkodzenia z winy pracownika,

pracownik zobowigzany jest odpowiednio do zaptaty jego wartosci lub naprawienia szkody.
§ 13.

1. Telefon wraz z aktywnym numerem i akcesoriami przyznawany jest osobom na czas okreslony na

podstawie protokotu przekazania, ktorego wzor okresla zatagcznik nr 1 do zarzadzenia.

2. Po uptywie okresu, na jaki przyznany zostat telefon, pracownik zobowigzany jest zwréci¢ go wraz
z kartg SIM i akcesoriami pracownikowi Dziatu Informatyzacji i Dokumentacji Multimedialnej
Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Glogowie. Z przekazania telefonu, karty oraz

akcesoriow zostanie sporzadzony protokot zdawczo-odbiorczy.

3. Pracownik, ktéoremu przyznano telefon moze wystapi¢ z wnioskiem do Rektora o przeniesienie na
niego wilasnosci uzytkowanego telefonu, karty SIM oraz akcesoriow. Przeniesienie wlasnosci jest

poprzedzone stanowiskiem Sekcji IT Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Glogowie.

4. Po uzyskaniu zgody na przeniesienie wlasnosci urzadzenia, o ktorej mowa w ust.3, wnioskujacy
obowigzany jest do wptaty na rzecz Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowe] w Glogowie kwoty
odpowiadajacej 25% ceny zakupu urzadzenia poniesionej przez Panstwowa Wyzsza Szkote
Zawodowag w Glogowie, nie mnigjszej jednak niz 1 zt netto plus obowigzujaca stawka podatku

VAT. Zaptata nastgpi na podstawie faktury VAT.

5. W przypadku wniosku pracownika dotyczacego przeniesienia na niego réwniez wiasnosci karty
SIM z aktywnym numerem telefonicznym, warunkiem dokonania cesji praw wynikajacych
zumowy laczacej Panstwowa Wyzsza Szkole Zawodowa w Glogowie z operatorem

telekomunikacyjnym na rzecz pracownika jest zgoda operatora.

6. W sprawach nieuregulowanych w regulaminie stosuje si¢ obowigzujace w Pafistwowej Wyzszej

Szkole Zawodowej w Glogowie zasady gospodarowania sktadnikami majatkowymi.
§14.

Wzory wnioskow, o ktorych mowa w § 13 ust.3 i 5 okreslaja zataczniki nr 2 i 3 do niniejszego

regulaminu.
§ 15.

1. Pracownik jest obowigzany zda¢ niezwlocznie stuzbowy telefon komorkowy do Sekcji IT
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w przypadku:
» ustania stosunku pracy,
» cofniecia decyzji o przyznaniu pracownikowi stuzbowego telefonu koméorkowego.

W przypadku zmiany stanowiska i zakresu obowigzkow lub przej$cia pracownika do innej
podstawowe]j komorki organizacyjnej uczelni jest on obowiazany zwrdci¢ dotychczas uzywany

stuzbowy telefon komorkowy.

W razie nie wywigzywania si¢ przez pracownika z obowiazku, o ktorym mowa w ust. 1, wlasciwa
komorka organizacyjna dokona blokady potaczen u operatora sieci telefonii komoérkowej oraz
obcigzy pracownika wszelkimi kosztami za okres w ktérym nie byl on uprawniony do korzystania

ze stuzbowego telefonu komorkowego.

W przypadku niewywigzania si¢ przez pracownika z obowiagzku jego zwrotu, niezaleznie od
obcigzenia go kosztami o ktorych mowa w ust. 3, pracownik jest obowigzany do zwrotu wartosci

niezwroconego urzadzenia.



Zatgcznik Nr 1

PROTOKOL PRZEKAZANIA MIENIA

. Niniejszym przekazuje si¢ do stuzbowego wykorzystania:
1) Telefon komorkowy wraz z numerem abonenckim:  .....................
2) Kartg SIM uprawniajaca do korzystania z ustug telekomunikacyjnych
Il.  Dane przekazywanego urzadzenia:

Nazwa Urzadzenia: ...o.oiiiiiiii e
NrtelefOnU: o
Nrseryjny (IMED: oo
NEINWENTAIZOWY: oo e e
Nrseryjny Karty SIM: oo
PIN . e
PUK .

Ladowarka/instrukcja obstugi/inne ...

z miesigcznym limitem kosztow optacanym przez Panstwowa Wyzsza Szkole Zawodowa

w Gtogowie, w kwocie ........... zt (brutto)

Ill.  Urzadzenie przekazywane jest na czas okreslony od...................... o [0 B
Z obowigzkiem jego zwrotu,

IV.  Oswiadczam, ze zapoznatem(-am) si¢ z tre$cig Regulaminu korzystania ze stuzbowych telefonow
komorkowych oraz kart SIM przez pracownikow w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej
w Glogowie i zobowiazuj¢ si¢ do jego przestrzegania.

miejscowos¢, data podpis pracownika

Urzadzenie opisane powyzej zostaje przekazany do dyspozycji Pani/Pana ...................c.coin.
zatrudnionej/zatrudnionego w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Glogowie.

podpis przekazujacego podpis odbiorcy



Zatgcznik Nr 2

Glogow, dnia..............ccoevvvennenn.

stanowisko i komorka organizacyjna
Jej Magnificencja Rektor
Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej
w Glogowie

WNIOSEK

0 przeniesienie wlasnosci stuzbowego telefonu komorkowego wraz z akcesoriami.

Prosze o wyrazenie zgody na przeniesienie na mnie wlasnosci stuzbowego telefonu

007 010005 oo

wraz z karta SIM 1 akcesoriami W POStACT. ......vuevueintinii e

podpis pracownika

D Wyrazam zgode,

D Nie wyrazam zgody

podpis Rektora



Zatgcznik Nr 3

Glogow, dnia..............ccoevvvennenn.

stanowisko i komorka organizacyjna
Jej Magnificencja Rektor
Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej
w Glogowie

WNIOSEK

o dokonanie cesji praw i obowiazkéow PWSZ w Glogowie wynikajacych z umowy o §wiadczenie
ushug telekomunikacyjnych, laczacej Panstwowa Wyzszg Szkole Zawodowg w Glogowie

Z operatorem telekomunikacyjnym na moja rzecz.

Prosze o wyrazenie zgody na przeniesienie na mnie praw i obowigzkow Panstwowej Wyzszej Szkoty
Zawodowej w Glogowie wynikajacych z umowy o $wiadczenie ustug telekomunikacyjnych, taczacej
Panstwowa Wyzsza Szkote Zawodowa w Glogowie z operatorem telekomunikacyjnym w zakresie

uzytkowanego aparatu

STUZDOWEZO. .. oee i

podpis pracownika

D Wyrazam zgode,

D Nie wyrazam zgody

podpis Rektora



