ZARZADZENIE NR 39/2017

Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Glogowie
z dnia 11 pazdziernika 2017 roku

w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu
akt, instrukcji o organizacji i zakresu dziatania archiwum w Panstwowej Wyzszej
Szkole Zawodowej w Glogowie

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz. U.z 2016, poz. 1506 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie do stosowania w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Glogowie:
1) instrukcje kancelaryjng - stanowigcg zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,
2) jednolity rzeczowy wykaz akt - stanowigcy zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

3) instrukcje w sprawie organizacji i zakresie dziatania archiwum zaktadowego - stanowigcy
zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Sprawy niezatatwione do dnia wej$cia w zycie jednolitego rzeczowego wykazu akt, kontynuuje sie
pod dotychczasowymi znakami.

§3

Dokumentacja wytworzona i zgromadzona przez Panstwowa Wyzsza Szkote Zawodowg
w Glogowie przed dniem wej$cia w Zycie niniejszego zarzadzenia podlega ponownej kwalifikacji do
kategorii archiwalnych okreslonych w jednolitym rzeczowym wykazie akt, o ktérym mowa w § 1
pkt. 2, jezeli dotychczasowe przepisy okreslaty nizsza warto$¢ archiwalng tej dokumentacji lub
kroétszy okres jej przechowywania.

§4
Z dniem zatwierdzenia przepiséw kancelaryjno-archiwalnych uchyla sie zarzadzenia Rektora:

1) nr 79/2007 z dnia 5 wrzesnia 2007 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej,
archiwalnej oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt,

2) 19/2008 z dnia 23 czerwca 2008 roku w sprawie zmian w jednolitym rzeczowym wykazie akt
PWSZ w Glogowie,

3) 23/2010 z dnia 24 czerwca 2010 roku w sprawie zmian w jednolitym rzeczowym wykazie akt
PWSZ w Gtogowie.

§5

Zarzadzenie wchodzi w Zycie po uzgodnieniu przepiséw kancelaryjno-archiwalnych z Dyrektorem
Archiwum Panstwowego we Wroctawiu, od dnia 1 stycznia 2018 roku.



