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Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Glogowie
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Pracownika Biura Projektu w PWSZ w Legnicy umowa zlecenie

1. Wymagania niezlzdne:
a) wyksztatcenie wysze,
b) doswiadczenie w pracy na stanowisku administracyjnym,
c) udziat w realizacji projektéw UE,
d) pracownik PWSZ w Legnicy.

2. Wymagania dodatkowe:

a) dziat w realizacji projektéw UE dot. szkolnictwa #&gzego,

3. Zakres wykonywanych zada na stanowisku:

a) Obstuga Biura Projektu - organizacja pracy.

b) Przygotowywanie projektow pism i dokumentoéw (doymzh dziaté merytorycznych), prowadzenie i
archiwizacja dokumentacji projektu.

c) Obstuga organizacyjna i protokolarno—recepcyjnayatkich zada w ramach projektu.

d) Opracowanie i przygotowanie danych do sprawézda terminach okrdonych w oddzielnych
przepisach.

e) Ochrona danych osobowych.

f) Prowadzenie rejestréw zawartych umow oraz dokumemtgchodzcych na zewstrz.

g) Prowadzenie archiwum dokumentacji projektowe;j.

h) Opracowywanie analiz i informacji w zakresie prabégyki i zada przypisanych Biuru.

i)  Wspoélpraca z Komitetem Steaaym Projektu oraz osobami odpowiagajmi za wydzielone zadania
zwiazane z obstugprojektu.

j) Odpowiedzialné¢ za przestrzeganie termindw dokumentowania redlizpoojektu zgodnie z
wytycznymi Instytucji Péredniczcej.

4. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) zyciorys - curriculum vitae,

c) kserokopieswiadectw pracy,

d) kserokopie dyplomow potwierdzajych wyksztatcenie,

e) kserokopie zéwiadczé o ukaiczonych kursach, szkoleniach,
f) referencje,

g) oryginat kwestionariusza osobowego.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nafesklad@ osobicie w Biurze Projektu pok. 005 w siedzibie
Paistwowej Wy:szej Szkoty Zawodowej w Glogowie lub pogaia adres Szkoty (67-200 Gtogéw, ul. Piotra
Skargi 5) z dopiskiemQotyczy naboru na stanowiskopracownik biura projektu w Legnicy’w terminiedo
dnia 22.12.2008r (nie mniej nt 7 dni od dnia opublikowania na stronie internetpwe

Aplikacje, ktére wptym do Paistwowej Wy:szej Szkoty Zawodowej w Gtogowie po wej okr&lonym terminie
nie keda rozpatrywane. Informacja o wynikach naborgtie umieszczona na stronie internetowej uczelaz or
na tablicy informacyjnej przy ul. Piotra Skargi 5Gtogowie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjnygczegotowe CV (z uwzgtinieniem doktadnego
przebiegu kariery zawodowej), powinny dbppatrzone klauzal ,Wyrazam zgod na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dlazeftmiezbdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. oraz ustaw ochronie danych osobowych ( Dz.U. z 2002r. NI, J®z. 926
ze zm.)

W razie przestania przez kandydata dokumentéw pozatdat ich doeczenia do Piastwowej Wyzszej Szkoty
Zawodowej w Glogowie uwa sSig bedzie dag ich wptywu do szkoty. Dokumenty dgrzone do szkoty po
uptywie ww. terminu do skladania dokumentéw négldprozpatrywane.

Dokumenty kandydata wybranego w naborze i zatrutego w PWSZ zostandolczone do jego akt
osobowych.

Dokumenty pozostatych kandydatéwda zwrécone listem poleconym za potwierdzeniem odbior

Lista kandydatow spetnigych wymagania formalne zostanie opublikowana rangt internetowej
www.pwsz.glogow.pbraz umieszczona na tablicy ogto$#WSZ w Glogowie w dni@3.12.2008r.




