Zalqcznik do zargdzenia nr 8/2014 z dn. 4 marca 2014 r.

REGULAMIN BIBLIOTEKI
PANSTWOWEJ WY ZSZEJ SZKOtY ZAWODOWEJ W GLOGOWIE

§1
Postanowienia ogolne

. Biblioteka Pastwowe] Wysze] Szkolty Zawodowej w Glogowie jest
ogolnouczelniamjednostlg organizacyja o zadaniach dydaktycznych i ustugowych.
. Biblioteka gromadzi i udogpnia wydawnictwa zwarte, wydawnictwaagie, zbiory
specjalne oraz udaginia elektroniczne bazy danych.

. Biblioteka gromadzi zbiory z tych dziedzin naukipte s przedmiotem ksztatcenia
na kierunkach oferowanych przez Uczelni

. Korzystapcy ze zbiorow i katalogéw Biblioteki maj obowhzek szanowania
udostpnianych im materiatdw oraz warsztatu informacymeg

. Korzystanie ze zbiorbw nie me narusza warunkéw umoéw licencyjnych oraz
zapisOw ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawieskim i prawach pokrewnych.

. W zwiazku z funkcjonowaniem systemu biblioteczno-inforyjaego, Biblioteka
moze przetwarzadane osobowe do celdéw whasnych i windykacyjnych.

. Dane osobowe, gromadzone w Bibliotece, podtegajhronie, zgodnie z ustaw
o ochronie danych osobowych. Pracownikéw Bibliotekowihzuje zakaz udzielania
informacji o stanie konta oraz o danych osobowygtikownikéw Biblioteki.

§2
Obowiazki i prawa uzytkownika

. Czytelnik, korzystajcy ze zbiorow, ponosi odpowiedziaktoza ich stan. Wszelkie

zauwaone uszkodzenia powinien zgtésiyzurujacemu bibliotekarzowi.

. Czytelnik odpowiada materialnie za uszkodzenierzmzienie lub zagubienie

materiatéw bibliotecznych.

. W przypadku zagubienia lub uszkodzenia dzieta, i8ibka ustala sposob

uregulowania zobowkan czytelnika poprzez:

a. odkupienie dzieta w nowym wydaniu;

b. odkupienie innego dzieta wskazanego przez bibleantzk

c. wptacenie ekwiwalentu pieginego w wysokéci wskazanej przez bibliotekarza,
ustalonej na podstawie cenydgarskiej lub antykwarycznej dzieta.

. Kradziez materialéw bibliotecznych powoduje bezterminowykaa korzystania

z wszelkich ustug bibliotecznych.

. Uzytkownicy biblioteki zobowizani s do:

a. ciszy oraz zachowania odpowiagtaggo powadze instytucji naukoweyj;

b. uwaznego obchodzeniagte zbiorami i sprgem Biblioteki;

c. podporadkowania si zaleceniom i prdbom pracownikéw Biblioteki oraz
odnoszenia gido nich z nalenym szacunkiem;

d. przestrzegania przepisow bhp oraz g-pmbownzujacych w Bibliotece.

. Zabronione jest:



a. zachowanie ugiliwe dla innych aytkownikow, m. in. prowadzenie gtoych
rozmow, gidne nastawianie odtwarzaczy osobistych oraz koraisstatelefonow
komorkowych;

b. wszelkie dziatania powodage niszczenie materiatdw bibliotecznych w czasie
czytania (podkréanie tekstu, rozktadanie kgiek grzbietem do gory, itp.);

c. przebywanie w bibliotece w stanie nietragm, pod wpltywem srodkéw
odurzajcych oraz nieprzestrzeganie zasad higieny osopistej

d. wnoszenie i spgywanie positkdw i napojow, palenie tytoniu;

e. pozostawienie bez opieki mienia osobistego — hibka nie bierze za nie
odpowiedzialnéci.

§3
Regulamin wypazyczalni

1. Prawo do korzystania z ustug wypozalni maj studenci, stuchacze studiow
podyplomowych oraz pracownicy #awowe] Wysze] Szkoly Zawodowej
w Glogowie.

2. Studenci i pracownicy innych uczelni, z ktérymi P¥®WSv Glogowie podpisata
stosowne porozumienia, mpgorzystd z wypazyczalni na takich samych prawach
jak studenci PWSZ.

3. Osoby niekdace pracownikami i studentami uczelni, mokorzyst& ze zbioréw
bibliotecznych pod warunkiem wpisania na distzytelnikdw i wniesienia kauciji
w wysokaci 300 zt. Wyptek stanowi grupa czytelnikdw wymieniona w punkzie

4. Wysoka¢ kaucji potwierdzona jest dowodem wptaty. Zwrot \wiypczonych ksizek
oraz dowod wptaty jest podstawlo zwrotu kaucji.

5. Wypozyczalnia udosfpnia na zewstrz zgromadzone zbiory przede wszystkim drog
wypozyczer indywidualnych bezpwednich.

6. Rejestracja czytelnikow dokonywana jest woei catego roku na podstawie im&go
dokumentu tesamdci dla pracownikow, a dla studentow na podstawggtyenacji
studenckiej lub indeksu.

7. Korzystanie ze zbioréw bibliotecznych odbywa sa okazaniem waej legitymaciji
studenckiej lub dowodu osobistego.

8. Czytelnik jednoczénie maze mie€ na swoim koncie do czterech wygyozonych
ksiazek.

9. Czytelnik zobowdzany jest do terminowego zwrotu &stk. Kshzki oznaczone
kolorem czerwonym g wypazyczane na 30 dni, pozostate na 180 dni.aKgi
oznaczone kolorem czerwonym nie podlegagedtzeniu.

10.Czytelnik mae mi& na koncie jeden egzemplarz danego tytutu.

11.Katalogi biblioteczne w wersji elektroniczne] dgste @ dla kadego czytelnika
na stronie internetowej bibliotekiww.biblioteka.pwsz.glogow.pl

12.0soby korzystace po raz pierwszy z wypgczalni, zobowdzane § do uzyskania
hasta dosfpu do konta czytelnika, d#i ktéremu leda mogli logowd si¢ do systemu
bibliotecznego.

13. Aby wypazyczy¢ ksiazke nalezy:

a. zalogow& sic do systemu, wpisag nazwisko i im¢ w petnym brzmieniu
z zachowaniem polskiej pisowni oraz hasto;

b. odszuké w katalogu komputerowym opis potrzebnej pozycjsprawdzé jej
dostpnas¢;

c. korzystajic z petnego opisu katalogowego dokémamaowienia.




14.Wypozyczeniu podlegaj tylko te pozycje, ktére spetnigjnastpujace warunki:
sa dostpne i mana je zamOwi oraz przy ich sygnaturze znajduje kiera W.

15.Wszystkie zamdwione pozycje nayeodebrg nastpnego dnia w godzinach otwarcia
wypozyczalni.

16.Naliczanie kary za przetrzymanie &sti nastpuje od naspnego dnia
po przekroczeniu terminu zwrotu — 0,1 zt. za jedeie.

17.Fakt nieotrzymania przez czytelnika informacji ozgkroczeniu terminu zwrotu
wypozyczonych ksizek nie jest podstaywdo odsipienia od pobrania naliczonych kar.

18.W szczegolnych przypadkach losowych, dyrektor Bieki mae zredukowa
lub umorzy¢ wysoka¢ naliczonej optaty za przetrzymanie d¢ii. Moze rownie
zaproponowa aby zamiast wptaty okéenej kwoty, wytkownik podarowat
bibliotece ksizke.

19. Studenci ostatniego roku mapbowiazek zwroct wszystkie wypayczone materiaty
biblioteczne. Jest to warunek do uzyskania potwieméh rozliczenia na karcie
obiegowej.

20.Studenci niepetnosprawni studiay w PWSZ w Glogowie oraz niepetnosprawni
stuchacze studidow podyplomowych marawo do:

a. obstugi poza kolejriwia we wszystkich sferach dziatakw biblioteczno-
informacyijneyj;

b. posiadania na swoim koncie do 8 wypczonych ksizek;

c. przedhzonego do 10 miesty okresu wypgyczenia podfcznikow;

d. odbioru zamowionych materialéw bibliotecznych prosple upowaniom przez
studenta lub stuchacza, posiagajjego legitymagj studenck, indeks lub dowod
osobisty.

§4
Regulamin czytelni naukowej

1. Czytelnia ma charakter otwarty. Prawo do korzystamé zbiorow prezencyjnie
(na miejscu w czytelni) ma kda osoba posiadgja legitymagj studenck lub inny
dokument tasamdci.

2. Osoby korzystace z czytelni obowizuje pozostawienie w szatni okryierzchnich,
teczek, toreb, parasoli, itp.

3. Korzystapcy z czytelni zobowizani @ do pozostawienia dyrujacemu
bibliotekarzowi legitymacji lub innego dokumentwvpisanie s§ do kstgi ewidenc;ji
odwiedzin.

4. W czytelni obowizuja zasady wolnego dagiu do poétek. Czytelnik wybiera
samodzielnie kaizke, podaje bibliotekarzowi kagtksiazki. Po sk@czonej pracy
oddaje ksizke bibliotekarzowi i odbiera swoj dokument.

5. Ksiggozbidr znajdujcy sk w czytelni nie podlega wypgczeniom na zewgirz.
W wyjatkowych przypadkach nmima uzyska zgod; bibliotekarza na krétkoterminowe
udostpnienie materiatow bibliotecznych poza czytelni

6. Korzystanie z czasopism hkigeych nie wymaga pozostawiania bibliotekarzowi
dokumentu.

7. W czytelni mana korzystd z wilasnego spetu komputerowego (laptop, dysk
przendgny, inne uradzenie mobilne). Pogzenie do sieci internetowej jest aave
jedynie za pérednictwem sieci bezprzewodowej, dgstej na terenie Uczelni.



§5
Regulamin czytelni komputerowe]

1. Prawo do korzystania z czytelni komputerowej anajtacznie studenci, stuchacze
studiow podyplomowych oraz pracownicy PWSZ w Glogow

2. Wszyscy aytkownicy korzystajcy z czytelni komputerowej zobogzani s do:

a. pozostawienia okgywierzchnich oraz toreb i teczek w szatni;

b. pozostawienia dyurujacemu bibliotekarzowi legitymacji studenckiej lubnego
dokumentu tésamdci oraz wpisania gido ksegi ewidencji odwiedzin;

C. zapoznania 8iz regulaminem czytelni komputerowej.

3. Stanowiska komputerowe zainstalowane w czytelnizastudostpnianiu zrodet
informaciji niezlednych do studiowania i prac naukowo-badawczych.

4. Biblioteka umaliwia uzytkownikom dostp do baz danych, kolekcji kgiek
elektronicznych oraz czasopism elektronicznych.

5. Zasady korzystania z baz danych, kolekcjiaksk elektronicznych oraz czasopism
elektronicznych:

a. wymienione zasoby elektroniczne dgmste @ dla studentéw i pracownikéw
PWSZ w Glogowie w catej sieci uczelnianej

b. uzytkownicy, chagcy korzysta z licencjonowanych baz danych poza Bibliatek
powinni zgtosé sie po mobilne kody dospu, przy pomocy ktorycheaa mogli
dokond rejestracji oraz zaky¢ konto osobiste.

c. zarejestrowany aytkownik ma prawo korzysta z zasobdéw elektronicznych
do wiasnych celow naukowych, dydaktycznych i edykach

6. Internet jest poszerzeniem oferty edukacyjnej bitbki. Zabronione jest korzystanie
z komputerow w celach innychzmaukowe i edukacyjne.

7. Zabrania si korzystania z komputeréw w celach zarobkowych osgkonywania
czynndci naruszajcych prawa autorskie tworcow.

8. Zabrania s instalowania nowych programéw oraz dokonywania aamw ju
istniejacym oprogramowaniu. Czytelnicy m@dorzystad tylko z zainstalowanych
programow.

9. Zabrania si korzystania ze stron www, serwerow FTP i matewatatasnych,
zawierajicych tréci sprzeczne z prawem i zasadami wgpdh spotecznego.

10.Kazde uszkodzenie lub nieprawidtogéo w pracy komputeréw natg zgtasza
natychmiast dyurujacemu bibliotekarzowi.

11.Dla komfortu pracy wszystkichzytkownikow, w czytelni nalgy zachowa cisz.

12.W przypadku stwierdzenia naruszenia ob@ujacych zasad, dyrujacy bibliotekarz
ma prawo do natychmiastowego przerwania pragykownika.

§6
Regulamin wypazyczalni migdzybibliotecznej

1. Wypozyczalnia m¢dzybiblioteczna udogpnia zbiory Biblioteki PWSZ w Glogowie
z zastrzeeniem ust. 2 lit. a, innym bibliotekom oraz sprowad: innych bibliotek
materiaty biblioteczne dla studentéw i pracownikeWSZ w Gtogowie.

2. Wypozyczanie materiatdw bibliotecznych ze zbioréw Bibdki PWSZ w Glogowie
nastpuje na podstawie parszych zasad:



a. prawo do korzystania z wypyczalni medzybibliotecznej majkrajowe biblioteki
naukowe, biblioteki pedagogiczne, wojewddzkie i jskee biblioteki publiczne
po wypetnieniu deklaracj{zat. 1) ktéra wypetnia s¢ tylko raz przy sktadaniu
pierwszego zamoéwienia;

b. przy kadorazowym zamowieniu nalg wypeinic rewers mgdzybiblioteczny
(zat. 2)

c. wypozyczalnia m¢dzybiblioteczna Biblioteki PWSZ w Glogowie realizujakze
rewersy innych bibliotek w formie tradycyjnej — gmslane i opiecgowane przez
osolz odpowiedzialg za wypayczanie mgdzybiblioteczne danej biblioteki;

d. wypozyczalnia m¢dzybiblioteczna Biblioteki PWSZ w Glogowie wypgza
materiaty biblioteczne na okres 1 migsi. W szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach Dyrektor Biblioteki, na wniosek wygozapcego, mae przedtayé
okres wypayczenia,;

e. wypozyczeniu nie podlegaj materiaty biblioteczne stanoyde ksggozbior
podreczny, dzieta rzadkie i kosztowne, zbiory specjalmermy, dokumenty
elektroniczne, prace licencjackie) oraz czasopisma;

f. Dbiblioteka zamawiaca materiaty biblioteczne jest zobagana do ich petnego
zabezpieczenia, zwrotu w oKlenym terminie oraz ponosi pen
odpowiedzialné¢ za ich uszkodzenie lub uteat

. Sprowadzanie materiatdbw bibliotecznych z innychlibtbk nas¢puje na poriszych

zasadach:

a. zamowienie na sprowadzenie dzieta czytelnik skizstzbkcie wypetniajc rewers
(zat. 3),

b. czytelnik sktadajc zamowienie w wypg/czalni medzybibliotecznej
jednoczénie wypetnia i podpisuje stosown&wiadczenie(zat. 4), w ktérym

zobowhzuje st¢ pokry¢ ewentualne koszty jego zamowienia wedtug faktury

przedstawionej przez bibliotekvypazyczapca;

c. materialy biblioteczne sprowadzane dfowypozyczen miedzybibliotecznych
udostpnia st na czas okigony przez bibliotek wypazyczapca. Termin zwrotu
dzieta wypayczonego nie podlega prolongacie, chyha biblioteka
wypozyczapcCa wyrazi zgod.

87
Postanowienia kacowe

. Nieprzestrzeganie przez czytelnika tego Regulammgze spowodowa ograniczenie
lub pozbawienie go prawa do korzystania z ustudi@iki.

. Rozstrzyganie spraw nieuregulowanych postanowieniaimiejszego Regulaminu
lezy w kompetencji dyrektora Biblioteki.

. Uwagi i dezyderaty dotyaze funkcjonowania Biblioteki mima zgtost dyrektorowi
Biblioteki lub dyzurujacemu bibliotekarzowi.



