Zalgcznik do zargdzenia nr 11/2014
REGULAMIN WYDAWNICTWA
Panstwowe] Wyzszej Szkoty Zawodowej w Gtogowie

§ 1.

Wydawnictwo Pastwowej Wyszej Szkoly Zawodowej w Glogowie
zwane dalej ,Wydawnictwem” jest ogolnouczelrianjednostlq
organizacyjn, dziatajca na podstawie 8§ 26tatutu Pastwowe] Wyzszej
Szkoly Zawodowej w Gtogowie, § 19 Regulaminu Organyjnego
Paxstwowe] Wyszej Szkoly Zawodowej w Glogowie oraz niniejszego
regulaminu.

§ 2.

1. Celem Wpydawnictwa jest publikowanie dziet naukowych
i dydaktycznych pracownikow i studentow PWSZ w Goge.
Publikacja pracy autora spoza uczelni jestzlm@ na podstawie
zgody Rektora, a przypadku powotania Rady Wydavajjcpo
uzyskaniu jej opinii.
2. Priorytetami wydawniczymias
a. prace dydaktyczne (skrypty, padeniki akademickie, pomoce
dydaktyczne)

b. wydawnictwa naukowe (monografie,
wydawnictwa naukowe)

c. regionalia

d. materiaty pokonferencyjne

e

f

roczniki naukowane

prace zlecone, sponsorowane przez instytucje iyosobcie
. materialy informacyjne i promocyjne
3. Wydawnictwo mae wydaw& publikacje o charakterze agtym,

stanowiace wydawnictwo periodyczne o charakterze naukowym,

spotecznym lub innym.

§ 3.

Nadzor nad dziatalrgoia Wydawnictwa sprawuje Rektor beZpednio lub
za pdérednictwem Prorektora.

4. Kadencja czionkéw Rady Wydawniczej

§4.

1. W celu =zapewnienia wysokiego poziomu merytorycznego
wydawanych publikacji i koordynacji dziatalfw wydawniczej,
Rektor mae powotd Rad: Wydawnica.

2. Zadaniem Rady Wydawniczej jest:

a. opiniowanie planu wydawniczego i
Wydawnictwa oraz nadzor nad ich realizacj

b. opiniowanie wnioskow wydawniczych;

c. planowanie wielkéci naktadéw wydawanych publikaciji;

d. wyznaczenie recenzentéw publikacji emstie przygtych do
wydania;

e. wystpowanie z wnioskami do wdaeiwych jednostek
o wznowienie publikaciji, ktérych naktad zostat wggaany;

f. inicjowanie dziata zmierzajcych do rozwoju Wydawnictwa.

planu finansowego

3. W skifad Rady Wydawniczej powolywanej przez Rekigchodz;

a. Rektor lub Prorektor jako przewodnicx Rady

b. Dyrektorzy Instytutéw,

c. Dyrektor Biblioteki Uczelnianej,
Rady Wydawniczej

d. Koordynator proceséw poligraficznych

petacy obowhzki sekretarza

trwa do n&a roku
akademickiego, w ktérym uptywa kadencja Rektorakt®e mae
odwota cztonka Rady w dowolnym czasie trwania kadenciji.

5. Zadaniem Przewodnigzego Rady Wydawniczej jest:

a. zwolywanie posiedzeRady i organizowanie jej prac,

b. przewodniczenie posiedzeniom Rady,

c. skierowanie opracowania do druku,

d. koordynowanie dziafawydawniczych Uczelni,

e. inicjowanie dziatla zmierzajcych do pozyskiwania dodatkowych
srodkow finansowych na rozwéj Wydawnictwa.

6. Rada Wydawnicza podejmuje uchwaly zwyhkkigkszdccia gtosow,

przy obecnéci co najmniej potowy skladu. Zeli glosy roziaa sie
w rownych ilgciach, gtos Przewodnigzego Rady jest decydiay.



§ 5.

1. Do obownzkéw Sekretarza Rady Wydawniczej rigl@rganizowanie
i nadzorowanie przebiegu cyklu wydawniczego, a ezegolndci:

a.

2o

opracowanie rocznego planu wydawniczego i plananfiowego
oraz przedstawienie ich do zatwierdzenia Rektoqmaviizyskaniu
opinii Rady Wydawniczej oraz Kwestora

przyjmowanie od autoréw wnioskow wydawniczych,
opiniowanie publikacji pod wzgtlem formalnym,

wspoilpraca z autorami w zakresie dokonywania popkaw
i korekty autorskiej,

opracowanie cennika ustug wydawniczych i
propozycji do zatwierdzenia Rektorowi,
sporzdzanie kalkulacji kosztéw wydania publikaciji,
nadzorowanie prac redakcyjnych i przygotowania ik,
przydzielenie midzynarodowego znormalizowanego humeru
ksiazki ISBN lub serii wydawniczej ISDN,

we wspoOtpracy Dziatem Osobowym, przygotowywanie wmo
Z autorami, recenzentami, grafikami — wzor umowyoeskiej
stanowi zalacznik nr 1; umowy z pozostatymi tworcamias
umowami cywilno-prawnymi;

prowadzenie wszelkiej dokumentacji zw@énej z wydaniem
poszczegodlnych publikacii,

zatwierdzanie projektu okiladki, uktadu stron tytm@h oraz
matrycy drukarskiej,

przekazywanie do Biblioteki PWSZ w Glogowie pubtja
Wydawnictwa w celu uzupetniania kgozbioru oraz wymiany
migdzybibliotecznej wydawnictw uczelnianych,

przedsaigi

. wysylka egzemplarzy obowikowych do bibliotek, zgodnie

z rozporadzeniem Ministra Kultury i Sztuki z dnia 6 marca9¥9
r. w sprawie wykazu bibliotek uprawnionych do otrggwania
egzemplarzy obowkkowych poszczegdlnych rodzajow publikacji
oraz zasad ich przekazywania (DzU 1997, Nr 29, pba,
z p&niejszymi zmianami) w zakresie wysylania egzemplarz
obowiagzkowych,

rozprowadzanie i sprzedapublikacji,
gospodarki finansowej Uczelni,

zgodnie z zasadami

wn

0. analizowanie kosztéw redakcyjnych i poligraficznycbraz
formutowanie propozycji w celu ich racjonalizaciji.
Do obowhzkéw koordynatora proceséw poligraficznych igle
organizowanie i nadzorowanie procesu druku pubjikac
a w szczegOlnwi wspétpraca z drukarniami wybranymi $pid tych,
ktore ziayly oferty w zakresie druku konkretnej pracy.
§ 6.

Dzialalng¢ Wydawnictwa finansowana jest z&godkdéw Uczelni,
okreslonych w rocznym planie finansowym, z wgkeniem 84 pkt. Se.
Do kosztow dziatalnci wydawniczej zaliczamy:

a. wynagrodzenia recenzentéw,

b. koszty druku,

c. koszty oktadki,

d. materiaty biurowe.

Przychody ze sprzedapublikacji s przychodami Uczelni.

Ewidencf przychodow i kosztéw Wydawnictwa prowadzi Kwestura

§7.

Stawki honorariow wydawniczych ustala w formie aazenia Rektor,
po zaopiniowaniu przez RadVydawnica.

§ 8.

Wszelkie prace o charakterze naukowym i dydaktyeemodlegag
recenzji pracownika naukowego, posiadapo tytut profesora lub
stopien doktora habilitowanego, a w szczegOllnych przypedka
doktora — specjalisty z zakresu tematyki opracoaaRiecenzenta lub
recenzentOw mae zaproponowaautor.

Pozytywna recenzja jest warunkiem opublikowani@idzi

Recenzja jest za¢znikiem do wniosku o wydanie publikacji, o ktérym
mowa w § 9.



§0.

1. Whniosek o wydanie publikacji powinien zawiéra
a. okreslenie rodzaju pracy (rozprawa, pedenik akademicki,

monografia, skrypt, materialy konferencyjne, zesmgukowy,

itp.),

przeznaczenie publikaciji,

zwiezty opis (konspekt) pracy,

okreslenie kigu odbiorcow,

e. informacg o proponowanych recenzentach.

2. Aby publikacja zostata uwzglniona w planie wydawniczym,
wniosek wydawniczy powinien kyztozony do 30 listopada danego
roku. Jeeli wniosek wplynie po tym terminie, decyzp wydaniu
dzieta podejmuje Rektor po zaghieciu opinii Rady Wydawniczej

3. Wzdér wniosku wydawniczego stanownafgcznik nr 2.

coo

§ 10.

Tekst publikacji musi by zgodny z wymogami Wydawnictwa,
okreslonymi  w Zasadach publikowania i redagowania prac
w Wydawnictwie PWSZ w Gtogow&tanowi o tyneatgcznik nr 3.

§11.

Wszystkie materiaty wydane przez Wydawnictwo PWSZGtogowie
musz by¢ akceptowane i opracowane przez Wydawnictwo, néezsd od
udziatu autora (autoréw) w przygotowywaniu materiat sponsorow
w finansowaniu edycji. Kontakt z zaktadem poligeafiym zastrzeony
jest wyhcznie dla Wydawnictwa, autorzy mpgkontaktowdé sig
z drukarni tylko za jego pérednictwem.

§12.

Niniejszy Regulamin Wydawnictwa wchodziaycie z dniem podicia.



