Zalgcznik do zargdzenia nr 52/2014 z dn. 6 fukziernika 2014 r.
Procedura organizaciji i realizacji wspotpracy medzynarodowej
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Gtogowie
z dnia 6 padziernika 2014

Podstawa prawna i definicje

Cel
8 1.

Celem Procedury jest olglenie:

1) aktow normatywnych warunkigych procesy zwazane z internacjonalizaciczelni;

2) podstawowych definicji jakie wykorzystywaneeda w poszczegolnych Procedurach
organizacji i realizacji wspotpracy nuzynarodowej Pastwowe] Wysze] Szkoty
Zawodowej w Glogowie.

Dokumenty nadrzedne
§ 2.

Wszystkie procedury organizacji i realizacji wspélpy medzynarodowej Pestwowej
Wyzszej Szkoty Zawodowej w Glogowie ustanowionana podstawie:

1) ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkomietwyzszym (Dz. U. z 2012r., poz. 572
z p&n. zm.);

2) rozporadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wgzego z dnia 12 pdziernika 2006 r.
w sprawie warunkéw kierowania 0sOb za granw celach naukowych, dydaktycznych
i szkoleniowych oraz szczego6towych uprawnigch oséb (Dz. U. 2006 nr 190 poz. 1405);
3) Rozporadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z d@ stycznia 2013 r. w sprawie
naleznaosci przystugugcych pracownikowi zatrudnionemu w fsawowej lub samoegowej
jednostce sfery bugtowej z tytutu podry stuzbowej (Dz. U. 2013, poz. 167);

4) Statutu Pastwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej z dnia 1 czerwca 2012 rokiniida
Senatu nr 183/XLVII/12 ze zm. (tekst jednolity wpadzony Uchwat Senatu nr 21/IV/14
z 17 stycznia 2014 r.);

5) Rozporzdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 12883 z dnia 11 grudnia
2013 r. ustanawiagego ,Erasmus+”: unijny program na rzecz ksztalmerszkolenia,
miodziezy i sportu oraz uchylagego decyzje nr 1719/2006/WE, 1720/2006/WE
i 1298/2008/WE; L347/50 Dziennik Ugdowy Unii Europejskiej z dnia 20.12.2013;

6) Decyzji Nr. 2241/2004/We Parlamentu EuropejsiedRady z dnia 15 grudnia 2004 r.
w sprawie jednolitych ram wspolnotowych dla przggtzsci kwalifikacji i kompetencji
(Europass); L 390/6 Dziennik Wg@owy Unii Europejskiej z dnia 31.12.2004;
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7) Przewodnika po Programie Erasmus+ (Wersja 3802004) wydanego przez Komysj
Europejsk;

8) Krajowy Program Reform na rzecz realizacji ggat,Europa 2020, przyly przez Rad
Ministrow 26 kwietnia 2011 r. aktualizacja pretg przez RagiMinistréw 30 kwietnia r.;

9) Erasmus Extended University Charter;

10) Erasmus Charter for Higher Education 2014-2020;

11) Regulaminu Pracy Rstwowej Wy:szej Szkoty Zawodowej w Gltogowie;

12) Strategii Rozwoju Ratwowe] Wy.szej Szkoty Zawodowej w Glogowie na lata 2014-
2018 Uchwata Senatu nr 23/1V/14 z dnia 17 stycidia.;

13) Uczelnianego Systemu Oceny i Doskonalenia s¢éakKsztalcenia w Fastwowej
Wyzszej Szkole Zawodowej w Gltogowie Uchwata Senatd 68/XLII/11 z dnia 9 grudnia
2011r.

Definicje
§ 3.

llekro¢ w niniejszej Procedurze jest mowa o:

1) Uczelni - naley przez to rozumiePaistwowa Wyzsza Szkok Zawodows w Glogowie;

2) Rektorze - naley przez to rozumie Rektora Pastwowe] Wy:szej Szkoty Zawodowej
w Glogowie

3) Prorektorze — naty przez to rozumie Prorektora P@stwowej Szkoly Zawodowej
w Glogowie;

4) Programie LLP Erasmus — najeprzez to rozumie Program Wspdlnoty Europejskiej
ustanowiony na podstawie decyzji nr 1720/2006/WHaR@entu Europejskiego i Rady z dnia
15 listopada 2006 r. ustanawieq program dzialaw zakresie uczeniae¢przez catezycie
(Dz.U. L 327 z 24.11.2006, s. 45). — Program ,Uczesk przez catezycie”, program
sektorowy Erasmus: Dziatania zdecentralizowane riumas typu ,Mobilngé - Szkoty
wyzsze”;

5) Programie Erasmus+ - program KE, finansowanyradkow KE, ktory wszedt weycie
dnia 1 stycznia 2014 r. zaptujac dotychczasowe programy: ,Uczenie przez caterycie”
(oraz jego programy sektorowe — Erasmus, Leonaaddidci, Comenius i Grundtvig), akgj
Jean Monnet, program ,Miodziev dziataniu” oraz pi¢c innych programéw (m.in. Erasmus
Mundus i Tempus). Program Erasmus+ oferuje wspéramsowe dla instytucji i organizaciji
dziatapcych w obszarze edukaciji i szkdlentodziery oraz sportu w Europie. Odpowiadgaj
na wyzwania nak&bone przez dokumenty strategiczne europejskiej tydoli (przede
wszystkim strategi Europa 2020), program maggdrzyczynid do rozwijania umiejtnaosci
jego uczestnikOw oraz zgkszania ich szans na zatrudnienie, aéakodernizacji systemow
edukacji, szkole i wspierania miodzigy; ustanowionego na podstawie Rozpdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady Europy (UE) NR8(2813 z dnia 11 grudnia 2013 r.
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ustanawiajce ,Erasmus+”: unijny program na rzecz ksztalcersakolenia, miodziey

I sportu oraz uchylage decyzje nr 1719/2006/WE, 1720/2006/WE i 1298320 (Dz. U.
L347 z 20.12.2013 s.50);

6) PO WER - Programie operacyjnym Wiedza Edukag@awdj realizowanym w latach
2014-2020 wspieragego program Erasmus + w zakresie wyjazdow studenédsolwentow
ramach SM (SMS, SMP) oraz GMP realizowanego w ransérategii Europa 2020;

7) innych programach - nadg przez to rozumie inne programy, ktéreasrealizowane na
Uczelni oferowane dla szkot vgzych;

8) KE — Komisja Europejska;

9) Programme Countries — wszystkigigiava cztonkowskie Unii Europejskiej (EU) ifmswa
nienaleace do EU, ktore stworzyly Narodowe Agencje w pelozestniczce w programie
w Programie Erasmus+. Lista Programe CountriegrBnou Erasmus+;

10) HEI — Higher Education Institution — uczelnigasza / instytucja wchodeza w skiad
obszaru szkolnictwa wgzego;

11) E+ - Erasmus+;

14) E+ERA - dziatania Programu Erasmus+ zarezerwmewdla Programme Countries
obejmupce wyhcznie obszar szkolnictwa \w§zego;

15) E+LdV - ,Erasmus+: Leonardo da Vinci”, tj. damia Programy Erasmus+
zarezerwowane dla szkolnictwa zawodowego oraz ykédakolen;

16) ECTS - the European Credit Transfer and Accatimul System — Europejski System
Transferu i Akumulacji Punktow;

17) ECHE - Erasmus Charter for Higher Education artK Erasmusa dla Obszaru
Szkolnictwa Wyszego;

18) Europass — zestaw ¢piu dokumentow ustanowionych przez KE pozwglggh
zaprezentowaumiegtnosci i kwalifikacje w sposob jasny i zrozumiaty w epEuropie;

19) Procedura— niniejsza procedura;zd@azowa procedura organizacji i realizacji
wspotpracy midzynarodowej Pastwowej Wyszej Szkolty Zawodowej w Glogowie, ktéra
w danej chwili jest odczytywana;

20) Procedury Erasmusa — Procedury organizacjalizacji wspotpracy midzynarodowej
Paistwowe] Wyiszej Szkoly Zawodowej w Glogowie odngse sé do realizacji E+ na
Uczelni;

21) Procedurach internacjonalizacji - rgleprzez to rozumie wszystkie Procedury
organizacji i realizacji wspoipracy nuzynarodowej Patwowe] Wyszej Szkoly
Zawodowej w Glogowie;

22) mobilng¢ edukacyjna - oznacza fizyczne przeniesiengedsl pastwa innego ri
panstwo zamieszkania w celu pedja studidow, szkolenia lub innego rodzaju uczenia s
pozaformalnego i nieformalnego; e ona przy¢ forme stazy, przygotowania
zawodowego, wymian mtodzg, wolontariatu, nauczania lub uczestniczenia wkdoaleniu



zawodowym; mee ona obejmowa dziatania przygotowawcze, takie jak kursyzyka
panstwa przyjmujcego, a take wysytanie, przyjmowanie i dziatania ngstze;

23) uczenie si nieformalne - oznacza uczenieg sivynikajace z codziennych dziata
zwigzanych z prag rodzim lub czasem wolnym, ktére nie jest zorganizowané an
ustrukturyzowane poprzez cele, czas uczeriasi wsparcie w uczeniuesiz perspektywy
uczcego st maze by ono niezamierzone;

24) uczenie si pozaformalne oznacza uczenie, $itére odbywa si poprzez zaplanowane
dziatania (w postaci celéw i czasu przeznaczonegoauk), w ktdrym obecna jest pewna
forma wsparcia (na przyktad relacja usz@auczyciel), a ktére nie jestgzia formalnego
systemu ksztatcenia i szkolenia;

25) transnarodowy odnosi¢sdo wszelkich akcji angajacych co najmniej dwa matwa
uczestniczce w Programie;

26) midzynarodowy odnosi sido wszelkich akcji angajacych co najmniej jedno patwo
uczestniczce w Programie i co najmniej jednongévo trzecie (,pastwo partnerskie”);

27) wspotpraca na rzecz innowacji i wymiany dobrymraktyk - oznacza transnarodowe
i miedzynarodowe projekty wspoipracy, w ktore zaammgeane § organizacje dziatage
w obszarze ksztatcenia, szkolenia lub miozlzieraz ewentualnie inne organizacje;

28) wsparcie w reformowaniu polityk oznaczazéha rodzaj dziatalnéci mapcej na celu
wspieranie i ulatwianie modernizacji systemow kerdiaia i szkolenia, jak réwnie
wspieranie rozwoju europejskiej polityki wobec neegty, poprzez wspotpracpolityczm
miedzy pastwami cztonkowskimi, w szczegolém otwarh metod koordynacji oraz
usystematyzowany dialog z osobami mtodymi;

29) kompetencje kluczowe oznaczgyodstawowy zbior wiedzy, umignosci i postaw,
ktérych kada osoba potrzebuje do spetnienia i rozwoju osepist aktywnéci
obywatelskiej, wdczenia spotecznego i zatrudnienia, jak opisano lgceaiu Parlamentu
Europejskiego i Rady nr 2006/962/WE;

30) Studentach i absolwentach — nglerzez to rozumie studentéw i absolwentow
Paistwowej Wy:szej Szkoty Zawodowej w Gltogowie;

31) wyjazd — zagraniczne wyjazdy typu SMS, SMP,/’G8TA, STT;

32) wyjazd SM - natey przez to rozumie SMS - Student Mobilty Studiesvyjazdy
zagraniczne studentéw Uczelni uczestmiyzh w Programie Erasmus+ lub innych
programach oraz SMBtudent Mobilty for Placementszyli wyjazdy studentéw za graric
w celu odbycia praktyk zawodowych, w ramach Progr&rasmus+ lub innych programach,;
33) wyjazd GMP -Graduate Mobilty for Placementszyli wyjazdy absolwentéw za gragic
na praktyki w ramach Erasmusa+ w okresie nienszym nk 12 mies¢cy od zak@éczenia
nauki na uczelni;

34) wyjazd STA -Staff Teaching Assignmentsyli wyjazdy nauczycieli akademickich za
granie w celu prowadzenia zg dydaktycznych, w ramach Erasmusa;



35) wyjazd STT -Staff Training Mobility czyli wyjazdy pracownikow Uczelni za gragina
szkolenia/w celu doskonalenia umi®iosci i kwalifikacji zwiazanych z zadaniami
wykonywanymi na miejscu pracy w Uczelni, w ramachdusa;

36) wniosek o wyjazd — wniosek o wyjazd w ramadilizacji procedury SMS, SMP, GMP,
STA, STT,;

37) NA Erasmusa+ — nalg przez to rozumieNarodowa Agencg Programu Erasmus+;

38) UKE - naley przez to rozumie Uczelnianego Koordynatora Programu Erasmus+
na Uczelni;

39) IKE - naley przez to rozumie Instytutowych Koordynatorow Programu Erasmus+
na Uczelni;

40) Komisji ds. SM — nalgy przez to rozumie komisg dokonujca oceny wnioskéw
0 uczestnictwo w wyjazdach typu SMS/MSP/GMP; zasdmigtania i kompetencje komisji
okresla Procedura organizacji i realizacji wspotpracyaaiynarodowej Pastwowej Wyzszej
Szkoty Zawodowej w Gtogowie;

41) uczelni partnerskiej — nale przez to rozumie uczelng zagranicza, z ktdrn Uczelnia
zawarta umowy bilateralne w Programie Erasmus hlyeh programach i kooperacjach
migdzynarodowych, obejmage wymiar typu SMS/SMP/GMP;

42) instytucji przyjmujcej — naley przez to rozumieprzedstbiorstwo, organizagjlub inm
instytucg, ktorej siedziba migi sig w kraju uprawnionym do uczestnictwa w Programie
Erasmus+ lub innych programach njdica: instytuch Unii Europejskiej, instytug
zarzmdzapca programami Unii Europejskiej, placowkdyplomatycza ojczystego kraju
studenta;

43) LA — Learning AgreemenfPorozumienie o Programie Ksztalcenia) zawieramngdzy
studentem zakwalifikowanym do SMS, Uczaelni uczelni partnersk, do ktorej student
wyjezdza;

44) TA — naley przez to rozumieTraining AgreemenfPorozumienie o Programie Praktyki)
zawierane midzy studentem zakwaliflkowanym do SMS Ilub, Uczglni instytucp
przyjmujaca;

45) TR — wykaz zalicze uzyskanych w instytucji partnerskiej na podstawigodnionego
wczesniej LA;

46) TW — formularz oceny praktyk zawodowych zreaanych w instytucji partnerskiej;

47) IWP - Individual Work Programme czyli ,Indywidualny program szkolenia/
Indywidualny plan pracy”;

48) ITP —Individual Teaching Programmezyli ,Indywidualny program nauczania”;

49) sylabus - stanowi zgiznik do ITP zawierapry zakres indywidualnego programu
nauczania, zamierzone cele, urgtiepsci oraz zastosowarieodki i metody nauczania;

43) Beneficjent — kady obecny lub byly czionek spoteczco akademickiej Uczelni, ktory
realizowat wyjazd w programie LLP Erasmus lub E+;



44) dofinansowanie do programu Erasmus —ayabezez to rozumiemiestczne stypendia
na wyjazdy typu SM(SMS/SMP) i GMP, STA, STT &edkow przyznanych Uczelni przez
NA na realizagj programu Erasmusa+ lub sg@dkéw PO WER,;

45) stypendium wyjazdowe - nale rozumi€ mieskczne lub tygodniowe stypendia na
wyjazdy typu SM lub ST przyznawanych Uczelni prizeze programy:

46) stronie Uczelni - naky przez to rozumiewww.erasmus.pwsz.glogow.pl

Zakres stosowania
84,

1. Procedura obowzuje wszystkich studentéw, absolwentéw i pracowwik&czelni
ubiegajcych sé o uczestnictwo w E+ oraz pracownikdéw realimyjch dziatania ni objete
(zakres podmiotowy).

2. Procedura dotyczy czynstd zwiazanych z organizagjoraz realizagf E+ na Uczelni
(zakres przedmiotowy).

Odpowiedzialnas¢
8§ 5.

1. Osolha odpowiedziala za przestrzeganie Procedury jestzd§a cztonek spoteczroi
akademickiej Uczelni oraz kdy absolwent Uczelni zgtasazay swop kandydatug do
wyjazdu, a take kazda osoba realizaga zadania niobjete.

2. Formalm kontrok nad realizag Procedury sprawuje UKE.

3. Merytoryczi kontrok nad realizagj Procedury sprawuje Rektor.

Wejscie wzycie przepisoéw
§ 6.

Procedura wchodzi wzycie z dniem podpisania i obayzuje wszystkie mobilnii
rozpoczte z programu Erasmus+ paeszy od dnia 1 wrzamia 2014 r.



