Zalgcznik do zargdzenia nr 54/2014 z dn. 6 fufziernika 2014 r.
REGULAMIN GOSPODARKI FINANSOWEJ PROGRAMU ERASMUS +
W PANSTAWOWEJ WYZSZEJ SZKOLE ZAWODOWEJ W GLOGOWIE

Na podstawie zaszizenia nr 2/2013 z dnia 2.01.2013 w sprawie wpr@aea@ ogolnych
zasad rachunkowsoi, procedur kontroli wewgtrznej i obiegu dokumentow finansowo-
ksiggowych oraz regulaminu gospodarki finansowej oraezplzenia nr 52/2014 z dnia
6.10.2014 w sprawie wprowadzenia procedur orgajizac realizacji wspotpracy
migdzynarodowe] Restwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Glogowie, ustalg giasady
rozliczania i gospodarowania finansami w ramacly@mu Erasmus+

|. Ewidencje rozliczeniowe

1. Dla celéw rozliczenia programu Erasmus+ prowadzgest wewstrzna ewidencja
rozliczeniowa dla kadej edycji programu z osobna w podziale na wyptacoondki na
realizacg poszczegoélnych zadav umowie z podziatem na:

- rozliczenia w ramach grupy SM i GMP - wyptacangragramu Erasmus + i PO WER

- rozliczenia w ramach grupy ST

- rozliczenia w ramach OM/OS

2. Ewidencje prowadzoneasw walucie EUR w kwotach wyptacanych rzeczioue,
za wyptkiem wyptat dofinansowania realizowanych z progua®®© WER.

3. W przypadku dokumentow rozliczeniowodgowych udokumentowanych w walucie
innej nz EUR kwoty te przeliczaneaspo kursie EUR Europejskiego Banku Centralnego
obowigzujacym wg zasad dla danej umowy olomej przez Narodow Agency realizatora
Programu na terenie kraju. Kurs Waluty ustalany fes podstawie przelicznika ze strony
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/infotraots/inforeuro/inforeuro_en.cfm

4. R&nice kursowe ujemne nie stanawkosztow kwalifikowanych w ramach programu
Erasmus + i PO WER.

Il. Rozliczanie podray

1. Kazdy beneficjent programu Erasmus + wyjeajacy ze srodkOw tego programu
uczestniczy w podiy stuzbowej ze strony realizatora programu na witasny sgko

2. Podrég stwzbowa odbywa si na podstawie zgody Rektora na realizapgjogramu na
podstawie ztéonego wniosku oraz wystawionego przez UKE polecaryi@zdu stiébowego
w ramach programu Erasmus+.

3. Beneficjent otrzymuje dofinansowanie w wysakokreilonej w umowie przyznane na
podstawie odfnych przepisow.

4. Beneficjentowi Programu Erasmus + nie magst& zwrocone dodatkowe koszty podyd
zesrodkow uczelnianych.

5. Wyjazd rozliczany jest ryczattowo na podstawmzporadzenia Ministra Pracy i polityki
Spotecznej z dnia 29.01.2013 w sprawie @mabdci przystugujcych pracownikow
zatrudnionych w p@stwowej lub samorglowe] jednostce sfery baetowej z tytutu podray
stizbowe] (DzU2013 poz. 167). Nadwka dofinansowania nad kwptryczattu podlega
opodatkowaniu i oskladkowaniu ZUS.



6. W ramach kwoty ryczattu rozliczang s

a) przystugujce diety zgodne z realizagprogramu i umow,

b) koszty ryczattu na dojazdy i przejazdy,

c) koszty ryczattu hotelowego stosownie do limitélwowiazujacych w przepisach

o delegowaniu.
7. UKE przekazuje rozliczenia wyptacanego dofinavestia oraz kwot ryczattu podip
stizbowe] w formie zestawienia obejmupgo okres podidy, cel imke i nazwisko, data
wyptaty, kwota wyptaty w EUR, przyznane dofinansovea wyptacone dofinansowanie,
przystuguacy ryczatt, kwota do opodatkowania, waluta rozliae

Rozliczenie wyjazdu
Nr umowy finansowej

Lp.

Nazwiskoi| Czas Cel Data Wyptacone | Przystugujacy | Kwota do
imie podrézy wyptaty | dofinansowa ryczait opodatk. i
nie oskiadk.

[Il Opis dokumentow

1. Wszystkie dokumenty zwdane z realizowaniem wyptat gedkéw programu Erasmus +
musz by¢ wiasciwie opisane. Dotyczy to zaréwno przelewow jakachunkéw, faktur i
innych dokumentow zwezanych z realizagjprogramu.

2. Na rachunkach/ fakturach i innych dokumentachiazanych z wyptat srodkow
z programu Erasmus + najedokon& opisu wg naspujacego wzoru:

Wydatek w wysokKoi ... zostat sfinansowany z Programu Erasmus plusabzaci Umowy
Finansowej nr 2014-1-PL1-KA103-...

kategoria budetowa: SMS / SMP / STA/ STT / OM/OS

opis: numer umowy / i nazwisko studenta / pracownika

3. Przelewy dokonywane z konta Erasmus+ powinnyeravnastpujacy opis:

Numer umowy finansowe, rodzaj wydatku nr fakturgtad wystawienia, imni i nazwisko
beneficjenta i kategoria bietowa wg wzoru

Przyktad
nr umowy 2014-1-PL1-KA103-001339
wydatek dofinansowanie Jan Kowalski Niemcy 02-12008! Nr 18/STT/2014

4. Dokumenty przekazywane przez UKE do kwesturgrcetlokonania wyptaty zawiesaj
nastpujace dane:

imi¢ i nazwisko beneficjenta, nr umowy Erasmusa, rodegpatku oraz/lub umowy
uczelnianej wzgldnie nr faktury, kwota podleggja wyptacie.

W przypadku dokonywania zbiorczych zestawigzeli wszystkie dane dotygz realizaciji
jednej i tej samej umowy, na zbiorczym polecenizefewu mae zosté zaznaczony numer



umowy Erasmusa na ogolnym szablonie. Pozostale daneakresie minimalnych danych
pozostag bez zmian.

IV W zakresie spraw nieuregulowanych regulaminerosige s¢ zasady gospodarki
finansowej obowizujace na uczelni.



