ZARZADZENIE NR 24/2013
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Glogowie
z dnia 03 czerwca 2013 r.

w sprawie zmian do og6lnych zasad rachunkowosci, procedur kontroli wewnetrznej
i obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych oraz regulaminu gospodarki finansowej

Na podstawie art. 66 ust.2 ustawy z dnia 27 lipca 2005r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
(DzU nr 164, poz. 1365 ze zm.), art.10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci
(DzU nr 121, poz.591 ze zm.)oraz Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 grudnia 2012r.
w sprawie szczeg6towych zasad gospodarki finansowej uczelni publicznych zarzadzam,
Co nastepuje:

§1

Wprowadzam zmiany w zatgczniku nr 3 do ogélnych zasad rachunkowosci, procedur kontroli
wewnetrznej i obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych oraz regulaminu gospodarki
finansowej wprowadzone Zarzadzeniem Nr 2 z dnia 02.01.2013 r. stanowigce zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Tabela Nr 1 do Procedur kontroli finansowe;j.

Zatgcznik do
Zarzqgdzenia Nr 24/2013
z dnia 03.06.2013r.

Wykaz osdb oraz wzory podpisdw oséb upowaznionych do dokonywania kontroli merytoryczne;j.

Nazwisko i imie oraz

Nazwisko i imie oraz

Wz6r podpisu

. . stanowisko Wzér podpisu stanowisko stuzbowe .
Lp. Rodzaj dokumentacji . .. . zastepujacego
stuzbowe upowaznionego zastepujacego e
. e upowaznionego
upowaznionego upowaznionego
1 Do_kumentacja Rektor — Prorektor-
zwigzana z wyptata Stanistaw Czaja Katarzyna Pantot
wynagrodzen
a/ umowy o prace Kierownik dziatu
lub decyzje o osobowego-Anna St.ref.administracyjny-
zmianach Ksigzkiewicz- Marta Fraszczak
b/ listy ptac Milkowska
2. Polecenie wyjazdu Rektor — Prorektor-
stuzbowego Stanistaw Czaja Katarzyna Pantot
p.o.Kanclerza —
Marcin Swiercz
3. Dokumentacja Rektor — Prorektor-
zakupu towarow i Stanistaw Czaja Katarzyna Pantot
ustug p.o.Kanclerza —
Marcin Swiercz
Kierownik dziatu Specj.ds. zamowien
gosp.techn.- publicznych — Renata
Marcin Swiercz Pawlaczek
Dyrektor Biblioteki —
Urszula Zieba
Adm.sieci — Operator syst. komp. —
Robert Zybaczyniski Pawet Zybaczynski
Specj.ds.organ.naucz.
-Marta Stachowiak
St.specj.adm. —
Urszula Rudnik
Kierownik Dziekanatu Spec;j.ds studenckich —
—Joanna Katulska Iwona Starczewska
Kierownik dziatu St.ref.administracyjny-
osobowego-Anna Marta Fraszczak
Ksigzkiewicz-
Milkowska
Petnomocnik Rektora
ds. studentéw
niepetnosprawnych —
Mirostawa Krasicka
Koordynatorzy
odpowiedzialni za
realizacje
poszczegdlnych
projektow unijnych
4. Dokumentacja Rektor — Prorektor-
obrotu srodkami Stanistaw Czaja Katarzyna Pantot
trwatymi p.o.Kanclerza —
i pozostatymi Marcin Swiercz
srodkami trwatymi
5. Dowody zwigzane ze | Rektor — Prorektor-

sprzedazg towarow

Stanistaw Czaja

Katarzyna Pantot




i ustug

p.o.Kanclerza —
Marcin Swiercz

6. Dowody kasowe Rektor — Prorektor-
i bankowe Stanistaw Czaja Katarzyna Pantot
p.o.Kanclerza —
Marcin Swiercz
7. Inwentaryzacja Rektor — Prorektor-
(spis z natury, Stanistaw Czaja Katarzyna Pantot
waasm,ema réznic, 0.0 Kanclerza —
protokot z ol
ST Marcin Swiercz
uzgodnienia réznic,
protokoty zniszczen i
kasacji)
8. Zestawienie réznic Rektor — Prorektor-
inwentaryzacyjnych Stanistaw Czaja Katarzyna Pantot
p.o.Kanclerza —
Marcin Swiercz
9. Dokumentacja Rektor — Prorektor-
zaktadowego Stanistaw Czaja Katarzyna Pantot
funduszu swiadczen p.o.Kanclerza —
socjalnych Marcin Swiercz

(regulaminy,
protokoty, itp.)

Wykaz oséb oraz wzory podpisdw oséb upowaznionych do dokonywania kontroli formalno-rachunkowej oraz

dekretacji dowoddw ksiegowych

Nazwisko i imie

Nazwisko i imie oraz

Wz6r podpisu

. . . stanowisko .
Lp. Rodzaj dokumentacji oraz st? nowisko Wzor ;.)o.dplsu stuzbowe zastept.ua!cego
stuzbowe upowaznionego . upowaznioneg
upowaznionego zastep.w.qcego o
upowaznionego
1. Dokumentacja Kwestor —
Zwigzana Magdalena
z wyptatg wynagrodzen | Zarubajko
listy ptac Sp.ekonomiczny —
Iwona Uchanska
2. Polecenie wyjazdu Kwestor —
stuzbowego Magdalena
Zarubajko
St.specj.ekonom.—
Ewelina Zdonek-
Rolla
Sp.ekonomiczny —
Iwona Uchanska
St.ref.ekonomiczny-
Magdalena
Adamowicz
3. Dokumentacja zakupu Kwestor —
towarow i ustug Magdalena
Zarubajko

St.specj.ekonom.—
Ewelina Zdonek-
Rolla

Sp.ekonomiczny —
lwona Uchanska

St.ref.ekonomiczny-
Magdalena




Adamowicz

Dokumentacja obrotu
srodkami trwatymi

i pozostatymi srodkami
trwatymi

Kwestor —
Magdalena
Zarubajko

St.specj.ekonom.—
Ewelina Zdonek-
Rolla

St.ref.ekonomiczny-

Magdalena

Adamowicz
Dowody zwigzane ze Kwestor —
sprzedazg towarow Magdalena
i ustug Zarubajko

St.specj.ekonom.—
Ewelina Zdonek-
Rolla

St.ref.ekonomiczny-

Magdalena

Adamowicz
Inwentaryzacja Kwestor —
(spis z natury, Magdalena
wyjasnienia rdznic, Zarubajko

protokét z uzgodnienia
réznic, protokoty

St.specj.ekonom.—
Ewelina Zdonek-

zniszczen Rolla

i kasaciji) St.ref.ekonomiczny-
Magdalena
Adamowicz

Zestawienie réznic Kwestor —

inwentaryzacyjnych Magdalena
Zarubajko

St.specj.ekonom.—
Ewelina Zdonek-
Rolla

St.ref.ekonomiczny-
Magdalena
Adamowicz

Polecenie ksiegowania
réznic
inwentaryzacyjnych

Kwestor —
Magdalena
Zarubajko

St.specj.ekonom.—
Ewelina Zdonek-
Rolla

St.ref.ekonomiczny-
Magdalena
Adamowicz

Sprawozdawczosé
(sprawozdania
finansowe)

Kwestor —
Magdalena
Zarubajko

St.specj.ekonom.—
Ewelina Zdonek-
Rolla

Sp.ekonomiczny —
lwona Uchanska

St.ref.ekonomiczny-
Magdalena
Adamowicz




10. Dokumentacja p.o.Kanclerza —
zwigzana ze Marcin Swiercz
sporzgdzaniem Kwestor —
projektow i planéw Magdalena
finansowych oraz Zarubajko
zmian St.specj.ekonom.— St.ref.ekonomiczny-
w planach finansowych | Ewelina Zdonek- Magdalena
Rolla Adamowicz
11. Dokumentacja Kwestor —
zaktadowego funduszu | Magdalena
Swiadczen socjalnych Zarubajko
(regulaminy, protokoty) | Sp.ekonomiczny —
Iwona Uchanska

Wykaz oséb oraz wzory podpisdow osdb upowaznionych do dokonywania kontroli kontroli wynikajacej z art.54
ustawy o finansach publicznych.

Wzér podpisu
upowaznionego

Nazwisko i imie oraz stanowisko stuzbowe
upowaznionego

Lp. Rodzaj dokumentacji

1. | Dokumentacja w zakresie
kontroli wynikajacej z art.54
ustawy o finanse.publ.

Kwestor — Magdalena Zarubajko

Wykaz oséb oraz wzory podpiséw oséb upowaznionych do dokonywania kontroli pod wzgledem legalnosci,
gospodarnosci i celowosci.

Nazwisko i imie
Nazwisko i imi raz . .
. e , . ° R Wzér podpisu
. .. oraz stanowisko Wz6r podpisu stanowisko .
Lp. Rodzaj dokumentacji . . . . zastepujacego
stuzbowe upowaznionego stuzbowe ..
. . . upowaznionego
upowaznionego zastepujacego
upowaznionego

1. Dokumentacja

zwigzana z wypfatg

wynagrodzen:

- dla pracownikéw

pedagoglcznych Rektor — Prorektor —

a/ ptace zasadnicze . .

. . Stanistaw Czaja Katarzyna

i dodatki Pantol

b/ godziny

ponadwymiarowo

- dla pracownikéw

administr.-

obstugowych
2. Pozostata Rektor — Prorektor —

dokumentacja w Stanistaw Czaja Katarzyna

zakresie wydatkow Pantot

administracyjno- p.o.Kanclerza-

rzeczowych Marcin Swiercz

Wykaz osdb oraz wzory podpisow osoéb upowaznionych do dokonywania kontroli pod wzgledem zgodnosci
z prawem zamowien publicznych.

Wzér podpisu
upowaznionego

Nazwisko i imie oraz stanowisko stuzbowe
upowaznionego

Lp. Rodzaj dokumentacji

Specj.ds. zaméwien publicznych —
Renata Pawlaczek

1. Dokumentacja w zakresie
wydatkéw administracyjno-
rzeczowych




