Zalgcznik do zarzqdzenia Rektora nr 26/2020 z dnia 15 maja 2020 r.

REGULAMIN WYDAWNICTWA
Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Glogowie

§1.

Wydawnictwo Panstwowe] Wyzszej Szkoty Zawodowej w Glogowie zwane dalej ,,Wydawnictwem” jest
ogolnouczelniang jednostka, dziatajagca na podstawie § 25 Regulaminu Organizacyjnego Panstwowej
Wyzszej Szkoty Zawodowej w Glogowie oraz niniejszego regulaminu.

§ 2.

1. Celem Wydawnictwa jest publikowanie dziel naukowych i dydaktycznych pracownikéw i studentow
PWSZ w Glogowie. Publikacja pracy autora spoza uczelni jest mozliwa na podstawie zgody Rektora, po
uzyskaniu opinii rady Wydawnicze;j.

2. Priorytetami wydawniczymi sg:

I

g.

podreczniki akademickie,

skrypty i inne materiaty dydaktyczne,

monografie,

materialy konferencyjne,

regionalia,

prace zlecone, sponsorowane przez instytucje i osoby trzecie,
materialy informacyjne i promocyjne.

3. Wydawnictwo moze wydawac publikacje o charakterze cigglym, stanowigce wydawnictwo periodyczne
o charakterze naukowym, spotecznym lub innym.

§3.

Nadzoér nad dziatalno$cig Wydawnictwa sprawuje Rektor bezposrednio lub za posrednictwem Prorektora.

§ 4.

Wydawnictwo stosuje Zasady etyki publikacyjnej majace na celu przeciwdziatanie nieuczciwym praktykom
publikacyjnym (zak. 1)

1. W

§5.

celu zapewnienia wysokiego poziomu merytorycznego wydawanych publikacji 1 koordynacji

dziatalnosci wydawniczej, Rektor moze powota¢ Rade Wydawnicza.

2. Zadaniem Rady Wydawniczej jest:

a
b
c
d
€.

3. W
a.
b.
c.

opiniowanie planu wydawniczego i planu finansowego Wydawnictwa oraz nadzér nad ich realizacja;
opiniowanie wnioskow wydawniczych;
planowanie wielkosci naktadow wydawanych publikacji;
wyznaczenie recenzentow publikacji wstepnie przyjetych do wydania;
inicjowanie dziatah zmierzajacych do rozwoju Wydawnictwa.
sktad Rady Wydawniczej powotywanej przez Rektora wchodza:
Rektor lub Prorektor jako przewodniczacy Rady,
Dyrektorzy Instytutow,
Dyrektor Biblioteki Uczelnianej, pelnigcy obowigzki sekretarza Rady Wydawniczej,
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d. Koordynator procesow poligraficznych.

Kadencja cztonkoéw Rady Wydawniczej trwa do konca roku akademickiego, w ktorym uptywa kadencja
Rektora. Rektor moze odwota¢ cztonka Rady w dowolnym czasie trwania kadencji.

Zadaniem Przewodniczacego Rady Wydawniczej jest:

a. zwoltywanie posiedzen Rady i organizowanie jej prac,

przewodniczenie posiedzeniom Rady,

skierowanie opracowania do druku,

koordynowanie dziatan wydawniczych Uczelni,

o a0

inicjowanie dziatan zmierzajacych do pozyskiwania dodatkowych srodkéw finansowych na rozwoj
Wydawnictwa.

Rada Wydawnicza sktada si¢ z 7 0sob.

Rada Wydawnicza podejmuje uchwaty zwykla wigkszos$cia gloséw, przy obecnosci co najmniej potowy
sktadu. Jezeli glosy roztoza si¢ w rownych ilosciach, glos Przewodniczacego Rady jest decydujacy.

§6.

Do obowiazkow Sekretarza Rady Wydawniczej nalezy organizowanie i nadzorowanie przebiegu cyklu
wydawniczego, a w szczegdlnosci:

a. opracowanie rocznego planu wydawniczego i planu finansowego oraz przedstawienie ich do
zatwierdzenia Rektorowi po uzyskaniu opinii Rady Wydawniczej oraz Kwestora,

przyjmowanie od autorow wnioskow wydawniczych,

opiniowanie publikacji pod wzgledem formalnym,

wspoOtpraca z autorami w zakresie dokonywania poprawek i korekty autorskiej,

opracowanie cennika ustug wydawniczych i przedstawienie propozycji do zatwierdzenia Rektorowi,
sporzadzanie kalkulacji kosztow wydania publikacji,

nadzorowanie prac redakcyjnych i przygotowania do druku,

oo a0 o

przydzielenie migdzynarodowego znormalizowanego numeru ksigzki ISBN lub serii wydawniczej
ISDN,

1.  we wspotpracy z Dzialem Osobowym, przygotowywanie umow z recenzentami, grafikami,
prowadzenie wszelkiej dokumentacji zwigzanej z wydaniem poszczegolnych publikacii,
zatwierdzanie projektu oktadki, uktadu stron tytulowych oraz matrycy drukarskiej,

—

przekazywanie do Biblioteki PWSZ w Glogowie publikacji Wydawnictwa w celu uzupetniania

ksiggozbioru oraz wymiany migdzybibliotecznej wydawnictw uczelnianych,

m. wysylka egzemplarzy obowigzkowych do bibliotek, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Kultury
i Sztuki z dnia 6 marca 1997 r. w sprawie wykazu bibliotek uprawnionych do otrzymywania
egzemplarzy obowigzkowych poszczegdlnych rodzajow publikacji oraz zasad ich przekazywania
(DzU 1997, Nr 29, poz. 16, z pdzniejszymi zmianami) w zakresie wysylania egzemplarzy
obowigzkowych,
rozprowadzanie i sprzedaz publikacji, zgodnie z zasadami gospodarki finansowej Uczelni,

o. analizowanie kosztow redakcyjnych i poligraficznych oraz formutowanie propozycji w celu ich
racjonalizacji.

Do obowigzkow koordynatora procesow poligraficznych nalezy organizowanie i nadzorowanie procesu

druku publikacji, a w szczegolnosci wspotpraca z drukarniami wybranymi sposrdd tych, ktore ztozyly

oferty w zakresie druku konkretnej pracy.



Zalgcznik do zarzqdzenia Rektora nr 26/2020 z dnia 15 maja 2020 r.

§7.

Dziatalnos¢ Wydawnictwa finansowana jest ze $rodkéw Uczelni, okreslonych w rocznym planie
finansowym, z wylaczeniem §5 pkt. Se.

Do kosztoéw dziatalno$ci wydawniczej zaliczamy:

a. wynagrodzenia recenzentow,

b. projekt oktadki,

c. koszt korekty jezykowe;,
d. koszty sktadu,

e. koszty druku.

Wysokos$¢ honorariow za recenzje, sktad oraz redakcje tekstu ustala Rektor w drodze zarzadzenia.
Zobowigzania autora spoza Uczelni, w tym finansowe, wobec PWSZ w Gtogowie, okresli Rektor
w drodze zarzadzenia.

Przychody ze sprzedazy publikacji sg przychodami Uczelni.

Ewidencj¢ przychodow i kosztéw Wydawnictwa prowadzi Kwestura.

§9.

Autor publikacji podpisuje z Wydawnictwem umowe¢ wydawnicza, w ktorej okresla si¢ parametry
wydania, obowigzki autora wzgledem wydawcy oraz zobowiazania wydawcy wzgledem autora. Umowa
wydawnicza stanowi zatgcznik nr 2.

§ 10.

Publikacje o charakterze naukowym i dydaktycznym podlegaja recenzji.

Monografie naukowe podlegaja recenzji zgodne] z Zasadami recenzowania publikacji naukowych
w PWSZ w Glogowie (zal. 3).

Publikacje o charakterze dydaktycznym recenzowane sa przez pracownika naukowego, posiadajacego
tytul profesora lub stopien doktora habilitowanego, a w szczegdlnych przypadkach doktora — specjalisty
z zakresu tematyki opracowania. Recenzenta lub recenzentow moze zaproponowaé autor. Pozytywna
recenzja jest warunkiem opublikowania dzieta.

§11.

Whiosek o wydanie publikacji powinien zawierac:

a. okreslenie rodzaju pracy (podrgcznik akademicki, monografia, skrypt, materialty konferencyjne,
zeszyt naukowy, itp.),

przeznaczenie publikacji,

zwiezty opis (konspekt) pracy,

okreslenie kregu odbiorcow,

T

informacj¢ o proponowanych recenzentach (dotyczy materialow dydaktycznych).

Aby publikacja zostala uwzglgdniona w planie wydawniczym, wniosek wydawniczy powinien by¢
ztozony do 30 listopada danego roku. Jezeli wniosek wplynie po tym terminie, decyzj¢ o wydaniu dzieta
podejmuje Rektor.

Wzor wniosku wydawniczego stanowi zalacznik nr 4.
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§ 12.

Tekst publikacji musi by¢ zgodny z wymogami Wydawnictwa, okreSlonymi w Zasadach publikowania
i redagowania prac w Wydawnictwie PWSZ w Glogowie. Stanowi o tym zalgcznik nr 5.

§13.
Wszystkie materialy wydane przez Wydawnictwo PWSZ w Glogowie musza by¢ akceptowane i opracowane
przez Wydawnictwo, niezaleznie od udziatu autora (autoré6w) w przygotowywaniu materiatu i sponsorow
w finansowaniu edycji. Kontakt z zaktadem poligraficznym zastrzezony jest wylacznie dla Wydawnictwa,
autorzy moga kontaktowac si¢ z drukarnig tylko za jego posrednictwem.

§ 14.

Niniejszy Regulamin Wydawnictwa wchodzi w zycie z dniem 15 maja 2020 r.



