Zatgcznik do uchwaty Senatu nr 125/XX111/20 z dn. 24 kwietnia 2020 r.

Regulamin Obrad
Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Glogowie

Rozdzial 1
Zwolywanie posiedzen Senatu

§1

. Przewodniczacym Senatu jest Rektor.

. Zwyczajne posiedzenia Senatu zwotuje Rektor, co najmniej raz na trzy miesiace,
z wyjatkiem przerwy letnie;j.

. Terminy zwyczajnych posiedzen Senatu w roku akademickim sa ustalane przez
Rektora i1 przedstawiane Senatowi na ostatnim posiedzeniu w poprzedzajacym roku
akademickim.

. Zawiadomienie o terminie i miejscu posiedzenia Senatu wysylane jest do wszystkich
cztonkdéw Senatu i 0s6b uczestniczacych w pracach Senatu z glosem doradczym.
Do zawiadomienia o zwotaniu posiedzenia Senatu dolacza si¢ porzadek obrad wraz
z projektami uchwat oraz innymi niezbednymi materiatami. Zawiadomienie wysyta
si¢ co najmniej na 7 dni przed terminem posiedzenia.

§2

. Projekt porzadku obrad posiedzenia Senatu ustala Rektor.

. Rektor jest odpowiedzialny za wprowadzenie we wlasciwym czasie do projektu
porzadku obrad spraw, ktore powinny by¢ rozpatrzone przez Senat.

. Co najmniej 1/5 czlonkéw Senatu moze ztozy¢ pisemny wniosek do porzadku
dziennego. Wniosek powinien by¢ ztozony do Rektora nie pdzniej niz dziesie¢ dni
przed ustalonym terminem posiedzenia Senatu. Rektor wprowadza do porzadku
dziennego zaproponowany punkt i rozsyta wraz z zawiadomieniami wskazane przez
wnioskodawcow materiaty.

§3

. Nadzwyczajne posiedzenia Senatu zwoluje Rektor z wilasnej inicjatywy lub na
wniosek przynajmniej 1/5 statutowego sktadu Senatu. Wniosek o zwotanie
nadzwyczajnego posiedzenia Senatu powinien by¢ ztozony na pisSmie do Rektora
1 zawiera¢ proponowany porzadek obrad. Posiedzenie powinno odby¢ si¢ w terminie
14 dni od dnia zgtoszenia wniosku.

. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach Rektor moze zwota¢ posiedzenie Senatu
bez zachowania wymagan okreslonych w §1 ust. 4.
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Rozdzial 2
Uczestnicy posiedzen

§4
Po zakonczeniu wybordéw, na podstawie komunikatu Uczelnianej Komisji Wyborczej Rektor
sporzadza imienng liste cztonkéw Senatu i 0sOb uczestniczacych w posiedzeniu Senatu
z glosem doradczym. Do tej listy Rektor wprowadza niezwlocznie wszelkie zachodzace
zmiany. Lista czlonkéw Senatu jest podawana do wiadomosci ogolne;.

§5

1. Udziat w posiedzeniach Senatu jest obowigzkowy.

2. Czlonek Senatu stwierdza swa obecno$¢ podpisem na imiennej liscie obecno$ci,
natomiast o swojej nieobecnosci oraz jej przyczynach cztonek Senatu zawiadamia
Rektora na co najmniej 3 dni przed posiedzeniem Senatu.

3. Rektor lub Senat moga zaprasza¢ gosci do udzialu w posiedzeniu Senatu. Rektor
powiadamia Senat o udziale gos$ci w posiedzeniu.

§6
Prawo zabierania glosu na posiedzeniu Senatu przystuguje wszystkim osobom wchodzacym
w jego sktad, a takze osobom zaproszonym.

Rozdzial 3
Tryb obrad

§7
1. Senat obraduje oraz podejmuje uchwaty i1 postanowienia na posiedzeniach.
2. Obradom Senatu przewodniczy Rektor. W razie nieobecnosci Rektora na posiedzeniu
Senatu obradom przewodniczy Prorektor.

§8
Do otwarcia 1 prowadzenia obrad niezbedna jest obecno$¢ przynajmniej polowy ogolnej
liczby cztonkow Senatu, okreslonej przez Statut. Rektor sprawdza quorum z wiasnej
inicjatywy lub na wniosek cztonkdéw Senatu.

§9
1. Po rozpoczegciu kazdego posiedzenia Senat zatwierdza porzadek obrad.
2. Zdjecie z porzadku obrad spraw objetych projektem porzadku obrad moze nastgpic
jedynie w wyniku gltosowania.
3. Senat moze umie$ci¢ w porzadku obrad sprawy wniesione przez jego czionkow,
a nieobjete projektem porzadku obrad.
4. Ostateczng decyzje¢ w sprawie uzupeilnienia lub zmiany porzadku dziennego
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podejmuje Senat.

. Poszczegodlne punkty porzadku dziennego, ktore z braku czasu nie zostang rozpatrzone
na posiedzeniu, przenosi si¢ — jako pierwsze w kolejnosci — do porzadku dziennego
nastgpnego posiedzenia Senatu, chyba ze Senat postanowi inaczej.

§10

. Czltonkowie Senatu mogg wnosi¢ na pismie interpelacje skierowane do Rektora.

. Rektor udziela odpowiedzi na pierwszym posiedzeniu po ich zlozeniu, a najp6zniej na
nastepnym, chyba, ze Senat wyrazi zgode na odroczenie odpowiedzi.

. Odpowiedz na zgloszong interpelacje moze by¢ przedmiotem dyskusji Senatu.

§ 11

. Sprawy objete projektem porzadku obrad i postawione na porzadku obrad referuje
Rektor lub osoba przez niego wskazana. Pozostate sprawy sg referowane przez tych
cztonkdéw Senatu, ktorzy wnosili o ich umieszczenie w porzadku obrad.

. Sprawy wymagajace szczegdlowego rozpatrzenia Rektor lub Senat moga skierowaé
do odpowiedniej komisji senackiej. W imieniu komisji spraw¢ na posiedzeniu Senatu
referuje jej przewodniczacy lub wybrany przez nig sprawozdawca.

§12

. W sprawach objetych porzadkiem dziennym Rektor udziela glosu w kolejnosci
zgloszen.

. W celu postawienia wniosku formalnego Rektor udziela glosu bezposrednio po
zgloszeniu si¢ wnioskodawcy.

. Do wnioskéw formalnych zalicza si¢ w szczeg6lnosci wnioski o:

1) przerwanie, odroczenie lub zamknigcie obrad,

2) odroczenie lub zamknigcie dyskusji,

3) odestanie sprawy do komisji lub powolanie komisji doraznej,

4) glosowanie bez dyskusji,

5) tajno$¢ glosowania,

6) zmiane porzadku obrad,

7) ograniczenie lub przedtuzenie czasu przemowien,

8) stwierdzenie quorum,

9) przeliczenie glosow,

10) sprawdzenie zgodnosci z ustawg, Statutem lub Regulaminem Obrad Senatu.

. Senat glosuje nad wnioskiem formalnym bezposrednio po wystuchaniu wnioskodawcy
1 ewentualnie jednego glosu przeciwnego.

. Poza porzadkiem obrad Rektor udziela glosu w sprawie sprostowania btednie
zrozumianego lub niescisle przytoczonego o$wiadczenia mowcy.

§13
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Rektor moze zwrdci¢ uwage mowcy, gdy jego wypowiedz wykracza poza porzadek obrad. Po
dwukrotnym zwroceniu uwagi, Rektor moze odebra¢ glos méwcey. Od decyzji Rektora
przystuguje mowcy odwotanie do Senatu.

Rozdzial 4
Uchwaly, postanowienia, glosowanie

§ 14

1. Senat podejmuje decyzje oraz wyraza swoje stanowisko w formie uchwat
1 postanowien.

2. Uchwaly podejmuje si¢ w sprawach merytorycznych (w tym personalnych),
a postanowienia — w sprawach formalno-porzadkowych.

3. Uchwaly Senatu sa numerowane wg schematu XX/YY/ZZ, z tym, Ze numer zawiera:
1) XX — cyfry arabskie zawierajace kolejny numer uchwaty w danej kadencji Senatu.
2) YY — cyfry rzymskie zawierajace informacje o kolejnym posiedzeniu Senatu

w danej kadencji Senatu.

3) ZZ — dwie ostatnie cyfry roku w danym roku kalendarzowym.

§ 15

1. Uchwaty Senatu, z wyjatkiem przypadkéw okreslonych w ust. 2, s3 podejmowane
w glosowaniu jawnym.

2. W glosowaniu tajnym podejmowane sg uchwaty:

1) w sprawach personalnych;

2) zinicjatywy Rektora;

3) na wniosek czlonka senatu, poparty w glosowaniu, przez co najmniej
1/5 cztonkdéw Senatu obecnych na posiedzeniu.

3. Whnioski formalne nie moga by¢ przedmiotem glosowania tajnego.

4. Uchwaty Senatu zapadaja zwykla wiekszosciag gloséw w obecnosci, co najmniej
potowy liczby cztonkéw Senatu, chyba, Zze Ustawa lub Statut okreslaja wyzsze
wymagania.

5. W celu przeprowadzenia glosowania tajnego Senat powotuje komisje skrutacyjng
w skfadzie trzech czlonkéw Senatu (z prawem glosowania). Komisja sporzadza
protokot poswiadczajac jego wynik wlasnymi podpisami i podaje go do wiadomosci
Senatu.

6. Senat moze podejmowac¢ uchwaly w trybie pisemnym lub przy wykorzystaniu
srodkow bezposredniego porozumiewania si¢ na odleglos¢ (w tym Srodkow
komunikacji elektronicznej). Podjecie uchwaly w tym trybie wymaga uzasadnienia
oraz uprzedniego przedstawienia projektu uchwaty wszystkim cztonkom Senatu.

7. Podejmowanie uchwat w trybie okre§lonym w ust. 6 nie dotyczy uchwat w sprawach
personalnych.
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§ 16
1. Senat moze powota¢ w glosowaniu jawnym zespdl roboczy, powierzajac mu
opracowanie sprawy w trakcie posiedzenia.
2. W pierwszym roku dziatania Senatu nie moze by¢ zgloszony wniosek o zmiang
Statutu Uczelni.
§17
Whiosek o zmiane Statutu lub Regulaminu Senatu nie moze by¢ rozpatrywany na tym samym
posiedzeniu, na ktorym zostal zgtoszony.

Rozdzial 5
Dokumentacja

§18

1. Z przebiegu obrad Senatu sporzadza si¢ protokot.

2. Protokol przyjety przez Senat i podpisany przez przewodniczacego obrad stanowi
urzedowe stwierdzenie przebiegu obrad Senatu.

3. W protokole zamieszcza si¢ krotkie, syntetyczne omowienie przebiegu obrad Senatu
oraz tytulu i numery wszystkich podje¢tych uchwat i postanowief Senatu.

4. Projekt protokotu po posiedzeniu Senatu dostarcza si¢ wraz z zawiadomieniem
0 nastepnym posiedzeniu.

5. Whnioski o sprostowanie protokotu sktada si¢ do Rektora na pismie do chwili przyjecia
protokotu przez Senat.

6. O wniesionych poprawkach lub o ich nie wnoszeniu Rektor informuje Senat.

§19

1. Uchwaty Senatu podpisuje Rektor jako przewodniczacy Senatu, opatruje si¢ je
pieczecig uczelni.

2. Uchwaly i protokoly obrad Senatu sg jawne dla wszystkich cztonkow spotecznosci
akademickiej Uczelni, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Nie moga by¢ udostepnione te czesci protokoldw obrad, ktére objete sg tajemnicy
panstwowa lub stuzbowa, jezeli osoba domagajaca si¢ dostgpu do protokotu nie ma
niezbednych uprawnien.

4. Protokoty i uchwaty Senatu otrzymuja cztonkowie Senatu.

5. Uchwaty sg publikowane na stronie internetowej Uczelni.

6. Rektor lub Senat moga zdecydowaé¢ o podaniu uchwaty do wiadomosci publiczne;j
W inny sposob.

7. Uchwaty Senatu mogg by¢ przekazywane adresatom wskazanym przez Senat
bezposrednio po ich przyjeciu.

§20
Obsluge administracyjng Senatu zapewnia Rektor.
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Rozdzial 6
Komisje senackie

§21

1. Senat — na wniosek Rektora lub z wlasnej inicjatywy - moze powota¢ komisje state lub
dorazne, rownocze$nie okreslajac sktad, zadania 1 uprawnienia tych komis;ji.

2. Komisje sg powotywane do wszechstronnego badania spraw bedacych przedmiotem
ich dzialalnos$ci i przygotowania dla potrzeb Senatu materialéw i1 informacji przydat-
nych do podejmowania decyzji przez Senat.

3. W sklad komisji moga wchodzié, poza cztonkami Senatu, takze inne osoby zatrudnio-
ne w Uczelni, przy czym przewodniczacym komisji jest cztonek Senatu.

4. Komisje powolywane sg w trybie tajnym.

§22

1. Czlonkow statych komisji Senat powotuje na okres swojej kadencji. Senat okresla
liczbe cztonkoéw komisji.

2. Co najmniej 1/4 sktadu komisji powinni stanowi¢ cztonkowie Senatu.

3. Komisja moze wybra¢ ze swojego grona wiceprzewodniczacych.

4. Czlonkowie komisji osobiScie uczestnicza w jej posiedzeniach; swa obecnosé
potwierdzaja na imiennej liScie obecnosci.

5. Przewodniczacy komisji  lub komisja mogg zaprasza¢ gosci do udziatu
w posiedzeniach komisji. Przewodniczacy komisji powiadamia komisj¢ o udziale
gosci w posiedzeniu.

6. Cztonek Senatu ma prawo uczestniczy¢ w posiedzeniach komisji bez prawa udziatu
w glosowaniu.

§23
1. Czlonkow komisji odwoluje Senat.
2. Odwotanie, o ktorym mowa w ust. 1, moze nastapi¢ w przypadku:
1) pisemnej rezygnacji cztonka komisji,
2) rozwigzania stosunku pracy pracownika z Uczelnia, badZ utraty statusu studenta,
3) wycofania delegacji, przez uprawniong organizacj¢ w odniesieniu do delegowanego
czlonka,
4) dhugotrwatego, nieusprawiedliwionego nieuczestniczenia w pracach komisji.
3. Odwotanie cztonka komisji z powodu, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 4 nastepuje na
wniosek komisji.

§ 24
Komisje rozpatrujg sprawy wchodzace w zakres ich dziatania na wniosek Rektora, Senatu,
grupy skladajacej si¢, co najmniej z 1/5 cztonkéw Senatu lub z wlasnej inicjatywy.
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§ 25

1. Posiedzenia komisji zwotuje jej przewodniczacy. Postanowienia §1 ust. 4 1 §2 stosuje
si¢ odpowiednio.

2. Postanowienia §5, §6, §8, §9, §11 ust. 1, §12 1 §13 stosuje si¢ odpowiednio do obrad
komisji.

3. Uchwaty i postanowienia komisji sg przekazywane Senatowi w celu zatwierdzenia.

4. W przypadku rozbieznosci stanowisk, na zadanie co najmniej 3 czlonkéw komisji,
przedstawia si¢ Senatowi takze wnioski mniejszosci.

§26
1. Z przebiegu obrad komisji sporzadza si¢ protokot.
2. Protokoly i uchwaty komisji otrzymuja na swoje zyczenie cztonkowie Senatu.
3. Dokumentacja prac komisji jest udostgpniana jej cztonkom oraz cztonkom Senatu.

§27
1. Senat powoluje komisje dorazne, okre§la zakres ich dziatania, kompetencje oraz
dokonuje wyboru ich cztonkdw.
2. Postanowienia § 22-26 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 28
Interpretacji Regulaminu dokonuje Senat.



