Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 83/2020
Rektora PWSZ w Gtogowie
z dnia 7.10.2020r.

REGULAMIN WEWNETRZNEJ GOSPODARKI FINANSOWEJ
PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLY ZAWODOWEJ W GLOGOWIE

l.  Projekt planu i plan rzeczowo - finansowy uczelni

Gospodarke finansowg prowadzi sie na podstawie planu rzeczowo — finansowego na dany rok
kalendarzowy. Plan zatwierdzany jest przez Rektora po wczesniejszym zasiggnieciu opinii
Rady Uczelni, w nieprzekraczalnym terminie do 30 czerwca.

Plan uwzglednia przyznane subwencje i dotacje z budzetu panstwa oraz budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego lub ich zwigzkéw, a takze planowane przychody wtasne.

Roczny plan rzeczowo - finansowy Uczelni obejmuje, w szczegoinosci:

al przychody i koszty podstawowej dziatalno$ci operacyjne;j,

b/ pozostate przychody i koszty operacyjne,

c/ przychody i koszty finansowe,

d/ wynik finansowy,

e/ fundusze,

f/ informacje o zatrudnieniu i wynagrodzeniach

g/ liczbie studentéw, kwotach stypendiow, kosztach remontéw oraz naktadéw na rzeczowe
aktywa trwate i wartosci niematerialne i prawne.

. W rocznym planie rzeczowo - finansowym Uczelnia ujmuje dane o zatrudnieniu
I wynagrodzeniach wynikajgcych ze stosunku pracy w poszczegolnych grupach stanowisk,
w podziale na wynagrodzenia osobowe, dodatek za staz pracy, nagrody Rektora oraz
dodatkowe wynagrodzenie roczne.

Do czasu przyznania subwencji na dziatalnos¢ dydaktyczng przez Ministerstwo Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego uczelnia realizuje gospodarke finansowg na podstawie projektu planu
rzeczowo - finansowego, zatwierdzonego przez Rektora po wcze$niejszym zasiegnieciu opinii
Rady Uczelni nieprzekraczalnie do 31 grudnia. Projekt planu opracowany jest w oparciu o dane
za poprzedni rok kalendarzowy.

Projekt planu oraz sam plan rzeczowo — finansowy sporzadzany jest na podstawie wzoru
udostepnionego przez Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.

Dziat ksiegowos$ci przygotowuje kazdego roku tabele (zatnr 1 do Regulaminu) dotyczacq
danych niezbednych do opracowania projektu planu i planu rzeczowo - finansowego na
przyszly rok kalendarzowy. Tabela wypetniana jest z zatozeniem zasady celowosci
i gospodarnosci planowanych wydatkow przez kazdg komdrke organizacyjng uczelni
(m.in. dyrektorzy instytutdw, kierownicy jednostek organizacyjnych, petnomocnicy Rektora,
osoby zatrudnione na samodzielnych stanowiskach, a takze przedstawiciele organizacji
spotecznych) w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15 listopada.

Informacje o przyznanych $rodkach finansowych w projekcie planu lub planie rzeczowo-
finansowym dla poszczegdinych komérek organizacyjnych udostepniane sg w terminie 14 dni
po zatwierdzeniu planu.

Podstawe dokonania korekty przyznanych $rodkow finansowych na dany rok kalendarzowy,
stanowi¢ moze zmiana wysokosSci przyznanych $rodkéw finansowych w postaci subwencii



10.

1.

lub dotacji budzetowych lub w przypadku, gdy wystapig inne istotne zmiany wptywajace
na wielkosci zawarte w planie rzeczowo — finansowym. Osoby wypetniajace tabele niezbedne
do sporzadzenia planu rzeczowo — finansowego uczelni, zobowigzane sg do niezwlocznego
sktadania w ciggu roku kalendarzowego propozycji korekt przyznanych srodkow, o ile taka
potrzeba zaistnieje.

Rektor moze dokona¢ zmiany planu rzeczowo - finansowego, dostosowujac go do aktualnej
sytuacji finansowej Uczelni, bez konieczno$ci uzyskania opinii Rady Uczelni, jezeli zmiana ta
nie bedzie miata ujemnego wptywu na zaplanowany wynik finansowy.

Nadzér nad wykonywaniem planu rzeczowo - finansowego sprawuje Rektor przy pomocy
Kwestora.

II.  Zrédta finansowania — przychody

Dziatalno$¢ Uczelni finansowana jest z nastepujacych zrédet:

1.

Nk L

9.

Subwencja na dziatalno$¢ dydaktyczng Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa WyZszego na zadania
zwigzane z ksztatceniem studentow studiow stacjonarnych.

Dotacje celowe Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego na zadania inwestycyjne.

Dotacje podmiotowe z budzetow jednostek samorzadu terytorialnego.

Srodki pochodzace ze zrodet zagranicznych.

Przychody z dziatalno$ci dydaktyczne;.

Przychody z dziatalnosci umownej i ustugowej: wynajmy lokali, itp.

Przychody z dziatalnosci gospodarcze;.

Pozostate przychody operacyjne (m.in. tytutu darowizn, odpiséw amortyzacyjnych majatku
trwatego zakupionego z subwenc;ji lub dotacji, zysk ze zbycia Srodkdw trwatych).

Przychody finansowe (odsetki od nieterminowych wpfat).

Przychody ewidencjonuje sie wedtug poszczegolnych zrédet finansowania, tj:
- dziatalno$ci dydaktycznej z wytaczeniem odptatnej dziatalnosci dydaktycznej,
- odptatnej dziatalnosci dydaktycznej,

- dziatalnosci projektowej,

- dziatalno$ci umownej i ustugowe;

- wyodrebnionej dziatalnosci gospodarczej (np. Ztobek)

Ill. Koszty dziatalnosci.

Wyodrebnione sg nastepujace koszty dziatalnosci w Uczelni:

1.

Koszty bezpo$rednie

al dziatalno$ci dydaktycznej, w tym remontéw budynkdw,

b/ dziatalno$ci statutowej,

c/ dziatalnosci umownej i ustugowe;.

Sq to koszty, ktoére na podstawie dokumentéw zrédiowych w sposob jednoznaczny mozna
zakwalifikowa¢ w ciezar kosztow danej dziatalnoSci (np. wynagrodzenia, zuzycie materiatow,
przedmiotow nietrwatych, delegacje, ustugi, itp.)

Koszty posrednie:

al ogbInouczelniane (koszty ogolnego zarzadu) — sg to koszty zwigzane z utrzymaniem catej
infrastruktury i zarzadzania uczelnig. Kosztow tych nie mozna w sposéb jednoznaczny
przypisa¢ do okre$lonej dziatalnosci (np. koszty konserwacji urzadzen, materiaty, media, ustugi,
wynagrodzenia i pochodne jednostek administracji uczelni),

b/ wydzialowe — sg to koszty zwigzane z ogdlnym funkcjonowaniem niektérych jednostek
organizacyjnych, ktorych nie mozna jednoznacznie przypisa¢ w koszty bezpo$rednie okreslone;



dziatalno$ci(np. koszty Biblioteki, Rekreacji i Sportu, Galerii, Studium Jezykéw Obcych, AZS,
Samorzad Studencki, Kota Naukowe).
Koszty, o ktdérych mowa w pkt 2 obcigzajg poszczegodlne rodzaje dziatalnosci podstawowej
i odnoszone sg na koszty bezposrednie zgodnie z politykg rachunkowosci (opisane
w zatgczniku do zarzadzenia nr 21/2019 Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowe;
w Gtogowie z dnia 01.07.2019 ze zm.).

3. Koszty realizacji projektow ze Srodkow zagranicznych.
Przy projektach z udziatem $rodkéw zagranicznych (np. Program Erasmus+), gdzie konieczne
jest wykazywanie udziatu Srodkow wiasnych w realizacje dziatan okreslonego programu, ustala
sie nastepujace zasady ksiegowania kosztéw, mozliwych do naliczania miesiecznie, badz za
okre$lony czas trwania projektu, mieszczacy sie w skali roku kalendarzowego.
Dla kosztow wynagrodzen i pochodnych pracownikow jednostek administracji uczelni —
4% wymienionych kosztow.
Dla kosztow utrzymania budynkow takich jak: media, materiaty czystoSciowe, ustugi zwigzane
z funkcjonowaniem budynkow, ustugi tacznosciowe: stacjonarne, pocztowe, Internet, ustugi
prawne, podatki, ubezpieczenie budynku — 4% wymienionych kosztow.

IV. Dysponowanie srodkami publicznymi.

Wszelkie $rodki otrzymane lub uzyskane przez Uczelnie sg w dyspozycji Rektora.
Wydatkowanie $rodkéw nastepuje na podstawie podpisanych umoéw lub ztozonych
i zaakceptowanych zapotrzebowan, zgodnych z przydzielonymi $rodkami finansowymi
w projekcie lub planie rzeczowo - finansowym.

V. Fundusze Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Gtogowie.

1. Fundusz zasadniczy.

Zwiekszenie funduszu - fundusz zasadniczy zwieksza sie o:

- odpisy z zysku netto;

- rownowartos¢ sfinansowanych z dotacji i Srodkéw z innych zrédet, zakonczonych i oddanych do
uzytkowania inwestycji budowlanych w zakresie budynkow i lokali oraz obiektow inzynierii ladowej
i wodnej;

- rownowarto$¢ nieodptatnie otrzymanych od Skarbu Parnstwa lub innych jednostek budynkow
i lokali, obiektow inzynierii ladowej i wodnej oraz gruntdw;

- kwote zwigkszenia warto$ci majatku uczelni publicznej, wynikajacq z aktualizacji wyceny $rodkdw
trwatych, przeprowadzonej zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art.15, ust.5 ustawy
z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od os6b prawnych (Dz.U. z 2020r., poz.1406
ze zm.).

Zmniejszenie funduszu — fundusz zasadniczy zmniejsza sie o:

- pokrycie straty netto;

- umorzenie budynkow i lokali, obiektow inzynierii ladowej i wodnej;

- rownowartos¢ nieodptatnie przekazanych budynkow i lokali, obiektéw inzynierii ladowej i wodne;
oraz gruntow;

- kwote zmniejszenia wartosci majatku uczelni publicznej, wynikajaca z aktualizacji wyceny $rodkéw
trwatych, przeprowadzonej zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art.15, ust.5 ustawy
z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (Dz.U. z 2020r., poz.1406
ze zm.).



2. Fundusz stypendialny.

Srodki funduszu pochodzace z dotacji przeznaczone sg na wyptaty stypendiow i zapomdg dla
studentéw. Srodki niewykorzystane w roku kalendarzowym przechodzg do wykorzystania na rok
nastepny.

3. Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.

Zwiekszenia tytutem odpisow oraz wydatki ZFSS okreslajg odrebne przepisy zgodne z ustawg
z dnia 4 marca 1994r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (t.j. Dz.U. z 2020r. poz. 1070
ze zm.) oraz Regulaminem funduszu.

4. Fundusz wsparcia 0sob niepetnosprawnych.

Srodki funduszu pochodzace z dotacji przeznaczone sa na zadania zwigzane z zapewnieniem
osobom niepetnosprawnym warunkdw do petnego udziatu w procesie przyjmowania i ksztatcenia na
studiach. Srodki niewykorzystane w roku kalendarzowym przechodza do wykorzystania na rok
nastepny.

VI. Rezerwy na zobowigzania

W zwigzku z konieczno$cig tworzenia rezerw na zobowigzania ustala si¢ tworzenie rezerw
na wypfaty nagrod jubileuszowych oraz rezerwy na odprawy emerytalne.

VII. Wynik finansowy dziatalnosci Uczelni.

1. Wynik finansowy rocznej dziatalno$ci Uczelni ustala sie wg. stanu na dziert 31 grudnia. Dodatni
wynik finansowy jest nadwyzka przychodéw nad kosztami, nazywany dalej zyskiem. Zysk
pozostaje w dyspozycji Uczelni i moze by¢ przeznaczany na fundusz zasadniczy, uczelniany
fundusz nagréd oraz wiasny fundusz stypendialny, o ile takie funkcjonuja.

2. W przypadku, gdy uczelnia posiada ujemny wynik finansowy, zwany stratqg w dziatalnosci,
wowczas strate pokrywa sie z funduszu zasadniczego.



