REGULAMIN

Udzielania zamowien publicznych przez
Panstwowa Wyzsza Szkole¢ Zawodowa w Glogowie

Glogow, dnia 4 stycznia 2021
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Postanowienia ogolne

§1

Regulamin okresla zasady, formy i tryby udzielania zamowien na roboty budowlane,
ustugi lub dostawy, w ktorych zamawiajacym jest Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa
w Glogowie z siedzibg przy ul. Piotra Skargi 5, 67-200 Glogéw, zwany w dalszej czgsci
PWSZ, ktorych wartos$¢ nie przekracza kwoty 130 000,00 ztotych netto.

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

cenie — nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2019 r.,
poz. 178),t). warto$¢ wyrazong w jednostkach pienieznych, ktorg zamawiajacy jest
zobowigzany zaptaci¢ wykonawcy za dostawe, ustuge lub robot¢ budowlana;
w cenie uwzglednia si¢ podatek od towarow 1 uslug oraz podatek akcyzowy jezeli
na podstawie odrgbnych przepisow sprzedaz towaru (ushugi) jest obcigzona
podatkiem od towar6éw i ustug oraz podatkiem akcyzowym,

dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktorymi sg rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem
obrotu, w szczeg6lno$ci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu,
dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktore moze obejmowac
dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje

kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Rektora PWSZ, ktoéry
uprawniony jest do reprezentowania PWSZ,

najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i1 innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamoOwienia, albo ofert¢ z najnizszg ceng, a w przypadku zamowien publicznych
w zakresie dziatalnosci tworczej lub naukowej, ktorych przedmiotu nie mozna
z gbéry opisa¢ w sposob jednoznaczny 1 wyczerpujacy — oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny 1 innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamoOwienia publicznego,

obiekcie budowlanym - nalezy przez to rozumie¢ wynik calosci robot
budowlanych w zakresie budownictwa lub inzynierii ladowej 1 wodnej, ktory moze
samoistnie spetnia¢ funkcje gospodarcza lub techniczna,

kosztorysie — nalezy przez to rozumie¢ opracowang wedlug przyjetych metod
kalkulacje¢ ceny na wykonanie okreslonego zakresu robot,

ofercie czesciowej — nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujaca, zgodnie
z dokumentami zamodwienia, wykonanie cze$ci zamowienia,

ofercie wariantowej — nalezy przez to rozumie¢ oferte¢ przewidujaca, zgodnie
z dokumentami zamowienia, odmienny niz okreslony przez zamawiajacego sposob
wykonania zamdwienia publicznego,

postepowaniu o udzielenie zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie
wszczynane przez przekazanie albo zamieszczenie ogloszenia, przekazanie
zaproszenia do sktadania ofert, prowadzone jako ciag uporzadkowany czynnosci,
ktorych podstawa sa warunki zamoéwienia ustalone przez zamawiajacego,
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prowadzace do wyboru najkorzystniejszej oferty w sprawie zamoOwienia
publicznego, konczace si¢ zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego
albo jego uniewaznieniem.

10) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo
zaprojektowanie 1 wykonanie robot budowlanych okreslonych w zataczniku II do
dyrektywy 2014/24/UE, w zalaczniku I do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych
dziatem 45 zalacznika I do rozporzadzenia (WE) na 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego 1 Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika
Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002 r., str. 1 , z pdzn. zm.)
zwanego dalej ,,Wspolnym Stownikiem Zamoéwien”, lub obiektu budowlanego,
a takze realizacje obiektu budowlanego za pomoca dowolnych $rodkéw, zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego,

11) Srodkach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ §rodki publiczne w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

12) SWZ - nalezy przez to rozumie¢ specyfikacj¢ warunkéw zamowienia,

13) uslugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktore nie sg robotami
budowlanymi lub dostawami,

14) wartosci zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ szacunkowa
zaméwienia ustalong przez zamawiajacego, bez podatku od towarow i ustug
(VAT),

15) warunkach zamoéwienia - nalezy przez to rozumie¢ warunki, ktore dotycza
zamOwienia lub postgpowania o udzielenie zamoOwienia, wynikajace
w szczegOlnosci z opisu przedmiotu zamoOwienia, wymagan zwigzanych
z realizacja zamoéwienia, kryteriow oceny ofert, wymagan proceduralnych lub
projektowanych postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego,

16) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe prawng lub fizyczng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku
wykonanie robot budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub
swiadczenie ustug lub ubiega si¢ o udzielenie zamowienia, ztozyta oferte lub
zawarta umowe w sprawie zamoOwienia publicznego,

17) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Panstwowa Wyzsza Szkote Zawodowa
w Glogowie

18) PWSZ - nalezy przez to rozumie¢ Panstwowa Wyzsza Szkote Zawodowa
w Glogowie,

19) zaméwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang miedzy
zamawiajagcym a wykonawcg, ktorej przedmiotem jest nabycie przez
zamawiajacego od wybranego wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug.

20) Zapotrzebowanie — nalezy przez to rozumie¢ druk sporzadzany przez pracownika
Sekcji IT/Dzialu Gospodarczo Technicznego.

21) DGT- nalezy przez to rozumie¢ Dzial Gospodarczo Techniczny Panstwowej
Wyzszej Szkoly Zawodowej w Glogowie.
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Rozdzial 1
Zasady udzielania zamowien publicznych

§2
ZamoOwienia beda udzielane przez Panstwowa Wyzsza Szkole Zawodowa w Glogowie
zgodnie z przepisami prawa oraz na zasadach okreslonych w niniejszym regulaminie.

Zamawiajacy przygotowuje 1 przeprowadza postegpowanie o udzielenie zamoOwienia
W sposob zapewniajacy zachowanie zasad uczciwej konkurencji, gospodarnosci
1 rownego traktowania wykonawcow.

Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoOwienia wykonujg wyznaczeni przez Kierownika Zamawiajacego pracownicy PWSZ
zobowigzani do zapewnienia bezstronnos$ci i obiektywizmu.

Wszystkie zamowienia, o ktérych mowa w niniejszym regulaminie winny by¢ wykonane
z nalezyta staranno$cig 1 udokumentowane fakturami VAT, rachunkami lub innymi
dowodami odpowiednio opisanymi i zaakceptowanymi przez Zamawiajacego.

§3
Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;.

Oferty oraz wszelkie oswiadczenia, wnioski, informacje i zawiadomienia sktadane przez
wykonawcoOw 1 zamawiajacego przekazywane beda pisemnie lub poczta elektroniczng
(na podany adres e-mail).

§4

Procedury udzielania zaméwien regulowane s3 w zalezno$ci od kwot wynikajacych
z szacunkowej warto$ci zamowienia:

1.
2.
3.

do 10 000,00 zt netto
od 10 000,01 zt netto do 79 999,99 z1 netto,
od 80 000,00 zt netto do kwoty 130 000,00 zt netto.

Rozdzial 11

Uruchomienie procedury udzielenia zaméwienia

§5

Podstawa przystapienia do uruchomienia procedury udzielenia zamowienia we wszystkich
przedziatach cenowych, opisanych w nast¢pnych rozdziatach jest:

1.

na wykonanie robét budowlanych dla zamawiajacego:

1) przestanie do Dziatu Gospodarczo Technicznego, przez przedstawiciela
wlasciwego dzialu/sekcji poczta elektroniczng lub osobiscie potrzeb¢ wykonania
robot budowlanych,

2) wskazanie szacunkowego kosztu, jednakze w przypadku szacunkowej wartosci
zamoOwienia powyzej 50 000,00 zt — w formie kosztorysu inwestorskiego,
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3) sporzadzenie zapotrzebowania przez pracownika Dzialu  Gospodarczo
Technicznego na wniosek ztozony przez przedstawiciela wlasciwego dziatu/sekcji
badz przedstawiciela DGT,

4) zapotrzebowanie (wzor zalgcznik nr 1 do regulaminu) przekazuje si¢ do Kwestora
- w celu potwierdzenia posiadania §rodkow na sfinansowanie zaméwienia,

5) po akceptacji Kwestora, dziat ksiggowos$ci przekazuje zapotrzebowanie do
akceptacji przez kierownika zamawiajacego lub osobg przez niego upowazniong do
wykonywania powyzszych czynnosci.

2. nawykonywanie ustug dla zamawiajacego:

1) przestanie do Sekcji IT/ Dzialu Gospodarczo Technicznego, przez przedstawiciela
wlasciwego dziatu/sekcji poczta elektroniczng lub osobiscie potrzebe wykonania
ushugi (w przypadku ustug powtarzajacych si¢ okresowo, ztozenie zapotrzebowania na
wskazany okres),

2) sporzadzenie zapotrzebowania (wzor zalgcznik nr 1 do regulaminu)  przez
pracownika Sekcji IT/Dziatlu Gospodarczo Technicznego na wniosek ztozony przez
przedstawiciela wtasciwego dziatu/sekcji badz przedstawiciela DGT/Sekcji IT,

3) zapotrzebowanie przekazuje si¢ do Kwestora - w celu potwierdzenia posiadania
srodkow na sfinansowanie zamowienia,

4) po akceptacji Kwestora dziat ksiggowosci przekazuje zapotrzebowanie do akceptacji
przez kierownika zamawiajagcego lub osobe przez niego upowazniong do
wykonywania powyzszych czynnosci.

3. nazamoéwienie dostaw dla zamawiajacego:

1) przestanie przez przedstawiciela wiasciwego dziatu/sekcji poczta elektroniczng
lub osobiscie potrzebe dostawy (w przypadku dostaw powtarzajacych sig
okresowo, ztozZenie zapotrzebowania na wskazany okres),

2) sporzadzenie zapotrzebowania (wzér zalgcznik nr 1 do regulaminu) przez
pracownika Sekcji IT/Dziatlu Gospodarczo Technicznego na wniosek ztozony
przez przedstawiciela wlasciwego dziatu/sekcji badz przedstawiciela DGT/Sekcji
IT,

3) zapotrzebowanie przekazuje si¢ do Kwestora - w celu potwierdzenia posiadania
srodkow na sfinansowanie zamowienia,

4) po akceptacji Kwestora, dziat ksiggowosci przekazuje zapotrzebowanie do
akceptacji przez kierownika zamawiajacego lub osobe¢ przez niego upowazniong
do wykonywania powyzszych czynnosci.

Rozdzial I11

Procedura udzielenia zamoéwienia o wartosci do kwoty 10 000, 00 zl netto

§6
Do realizacji procedury udzielenia zamowienia w tym przedziale kwotowym stosuje si¢
odpowiednio przepisy Rozdziatu II .
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§7
1. Zamawiajacy udziela zamoéwienia wykonawcy, ktory wykona zamowienie z nalezyta
staranno$cig, w terminie dogodnym dla zamawiajacego. Zamawiajacy zobowigzany jest
do zachowania nalezytej starannosci przy wydatkowaniu s$rodkéw pod wzgledem
celowos$ci, oszczedno$ci z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektow przy
minimalizacji kosztow finansowych.

2. Zamawiajacy dopuszcza w uzasadnionych okoliczno$ciach mozliwo$¢ przeprowadzenia
postepowania w formie rozszerzone;.

Rozdzial IV

Procedura udzielenia zamowienia o wartosci od kwoty 10 000,01 zl netto
do kwoty 79 999,99 zl netto

§8

Do realizacji procedury udzielenia zamoéwienia w tym przedziale kwotowym stosuje si¢
odpowiednio przepisy Rozdziatu II.

§9

1. Zamawiajacy przeprowadza rozeznanie rynku w formie sondazu telefonicznego,
sondazu internetowego:

1) upowazniony przez kierownika zamawiajacego pracownik, zwraca si¢ telefonicznie
lub w drodze elektronicznej (e-mailem) do co najmniej 3 wykonawcoéw z zapytaniem
o wycen¢ robot budowlanych, ustug lub dostaw zgodnie z opisem przedmiotu
zamowienia,

2) zamawiajacy przekazuje wykonawcom, do ktoérych wystagpit o wyceng robot
budowlanych, ustug lub dostaw przedmiar rob6t (w przypadku zamowienia na roboty
budowlane) lub zakres ustug lub dostaw,

3) upowazniony przez kierownika zamawiajacego pracownik sporzadza notatke
stuzbowa z przeprowadzonego postepowania, zalacza do niego oferty, ktore ztozyli
wykonawcy (jezeli otrzymano w formie papierowej), jezeli nie to w notatce wpisuje
proponowane przez wykonawcOw wyceny oraz proponuje wybor wykonawcy.
Powyzsza notatka zostaje przekazana kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia,

4) w zalezno$ci od rodzaju zamowienia, z wybranym wykonawcg zawiera si¢ umowe lub
wystawia zlecenie badZ dokonuje si¢ zakupu.

2. Zamawiajacy moze zgda¢ od wykonawcy dokumentow dodatkowych na potwierdzenie
spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu, wymienionych w aktualnym na dzien
przeprowadzanego postgpowania o zamoOwienie publiczne Rozporzadzeniu Ministra
Rozwoju w sprawie rodzajow dokumentdéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od
wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia a w szczegdlnosci:

1) aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru,

2) aktualnego zaswiadczenia wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego oraz
wilasciwego oddzialu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Iub Kasy Rolniczego
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Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajace odpowiednio, ze wykonawca nie zalega
z optacaniem podatkéw, optat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i1 spoteczne,
lub zaswiadczenie, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji
wlasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert,

3) polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca
jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci, z suma ubezpieczenia w wysokos$ci co najmniej 100 % oferowanej kwoty
brutto,

4) wykazu wykonanych zaméwien odpowiadajacych swym rodzajem przedmiotowemu
zamoOwieniu wraz z dokumentami potwierdzajagcymi, ze zamoOwienia te zostaty
wykonane nalezycie (referencje, protokoty odbioru robot),

5) informacji na temat przecietnej liczby pracownikow, ktérymi dysponuje wykonawca
wraz z dokumentami stwierdzajacymi, ze osoby, ktore beda uczestniczy¢
w wykonywaniu zamowienia posiadajag wymagane uprawnienia.

3. W szczegblnie uzasadnionych sytuacjach, tj. w sytuacji potrzeby natychmiastowego
wykonania zamoéwienia — np. ze wzgledu na wystgpienie awarii lub stanu zagrozenia
zdrowia lub zycia ludzkiego, zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ odstgpienia od
powyzsze] procedury oraz udzielenia zamoéwienia wykonawcy, ktéry najszybciej
przystapi do realizacji zadania, z zachowaniem nalezytej starannosci przy wydatkowaniu
srodkow publicznych.

4. Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamowienia jest przechowywana w siedzibie
PWSZ, w komoérce organizacyjnej prowadzace] postepowanie 1 realizujgcej zamdwienie
do czasu przekazania do archiwum zakladowego. PWSZ jest odpowiedzialny za
archiwizacje dokumentacji przez okres minimum 5 lat.

Rozdzial V

Procedura udzielania zamoéwien o wartos$ci od 80 000,00 zl netto do 130 000,00 zl netto

§10

Do realizacji procedury udzielenia zamowienia w tym przedziale kwotowym stosuje si¢
odpowiednio przepisy Rozdziatu II.

§11

1. Zamawiajacy przeprowadza rozeznanie cenowe rynku poprzez ogloszenie
postepowania na stronie internetowej PWSZ.:

1) upowazniony pracownik zamawiajacego przygotowuje ogloszenie o zaméwieniu, do
ktorego dotacza dokumenty wyszczegdlnione w pkt. 4),

2) upowazniony pracownik zamawiajacego umieszcza ogtoszenie na stronie internetowe;j
PWSZ,

3) dodatkowo ogloszenie moze zosta¢ umieszczone w siedzibie zamawiajgcego,
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4) ogloszenie lub zaproszenie do skladania ofert winno zawiera¢ co najmnie;j:

a)
b)

c)

d)
¢)
f)

)
h)
i)
j)

opis przedmiotu zamowienia,
termin realizacji zamowienia,

opis dokumentow/o$wiadczen, ktorych zada zamawiajacy na potwierdzenie
spelnienia warunkow uczestnictwa w postepowaniu,

opis sposobu przygotowania oferty,
termin zwigzania oferta,

ewentualnie informacja na temat wniesienia przez wykonawce zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy- przy robotach budowlanych,

kryteria oceny ofert i ich znaczenie,
wykaz 0s6b do kontaktu z ramienia zamawiajacego,
termin 1 miejsce sktadania ofert,

ewentualne dodatkowe informacje niezbe¢dne do przygotowania oferty.

5) do ogloszenia zamawiajagcy dotgcza wzory dokumentow, ktore wykonawca jest
obowigzany wypelni¢ i opieczetowac pieczatka firmowa:

a)

b)

d)

e)

formularz ofertowy wraz z formularzem cenowym (wzor zatgcznik nr 2 do
regulaminu)

przedmiar robot w przypadku zamowienia na roboty budowlane; na podstawie
przedmiaru robot wykonawca sporzadza kosztorys ofertowy pelny
(niedopuszczalne sg formy kosztorysu scalonego lub uproszczonego),

projekt umowy,

oswiadczenie wykonawcy o posiadaniu niezbednej wiedzy i doswiadczeniu
przy realizacji podobnych zamowien, o znajdowaniu si¢ w sytuacji finansowej
1 ekonomicznej zapewniajacej prawidtowe 1 terminowe wykonanie zamowienia
i ze nie wszczeto wobec wykonawcy postegpowania o ogloszenie
upadiosci/likwidacji ani nie ogloszono upadiosci/likwidacji (wzdr zatacznik
nr 3 do regulaminu)

inne dokumenty w zaleznosci od rodzaju zaméwienia.

6) Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy dokumentow dodatkowych na
potwierdzenie speilniania warunkow udzialu w postepowaniu, wymienionych
w aktualnym na dzien przeprowadzanego postgpowania o zamowienie publiczne
Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze
zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamoOwienia,
a w szczegolnosci:

a)

b)

aktualnego odpisu z wilasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja
wpisu do rejestru,

informacji banku lub spoéldzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowe;,
w  ktorych wykonawca posiada rachunek, potwierdzajacg wysokos¢
posiadanych $rodkéw finansowych lub zdolno$¢ kredytowa wykonawcy,
wystawiong nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu sktadania
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia
albo sktadania ofert (na kwot¢ minimum taka jak warto$¢ oferty wykonawcy),
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c) aktualnego zaswiadczenia wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego oraz
wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace odpowiednio, ze wykonawca nie
zalega z oplacaniem podatkow, optat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub
wstrzymanie w calo$ci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawione nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert,

d) polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajacego, ze
wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnos$ci, z sumg ubezpieczenia w wysokosci co najmniej
100% oferowanej kwoty brutto,

e) wykazu wykonanych zamoéwien odpowiadajacych swym  rodzajem
ogloszonemu zamoéwieniu wraz z dokumentami potwierdzajacymi, ze
zamoOwienia te zostaly wykonane nalezycie (referencje, protokoty odbioru
robot),

f) informacji na temat przecigtnej liczby pracownikoéw, ktorymi dysponuje
wykonawca wraz z dokumentami stwierdzajacymi, ze osoby, ktore beda
uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia posiadajg wymagane uprawnienia.

Dopuszcza si¢ stosowanie formy mieszanej udzielenia zamdwienia (ogloszenie na stronie
internetowej] PWSZ, ogloszenie w miejscu powszechnie dostepnym w siedzibie PWSZ
oraz zaproszenie do skladania ofert skierowane bezposrednio do wykonawcéw). Do
zaproszenia do wybranych wykonawcow zamawiajacy dotgcza dokumenty, o ktérych
mowa w ust. 1 pkt. d).

Niedopuszczalne jest pominigcie formy ogloszenia na stronie internetowej
zamawiajgacego.

Zamawiajacy moze zada¢ dodatkowo wplaty na rzecz zabezpieczenia nalezytego
wykonania zaméwienia przed podpisaniem umowy, lecz po wybraniu najkorzystniejszej
oferty.

Po zakonczeniu czynno$ci w zakresie badania ofert osoba przeprowadzajaca
postepowanie przedktada kierownikowi zamawiajgcego swojg propozycje wyboru oferty
najkorzystniejszej celem akceptacji.

Informacj¢ o wynikach postepowania upowazniony pracownik zamawiajacego
umieszcza na stronie internetowej PWSZ oraz w miejscach powszechnie dostepnych,
w ktorych widniatlo ogloszenie o zaméwieniu.

W szczegoélnie uzasadnionych sytuacjach, tj. w sytuacji potrzeby natychmiastowego
wykonania zaméwienia — np. ze wzgledu na wystgpienie awarii lub stanu zagrozenia
zdrowia lub zycia ludzkiego, zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ odstgpienia od
powyzsze] procedury oraz udzielenia zamowienia wykonawcy, ktory najszybciej
przystapi do realizacji zadania, z zachowaniem nalezytej staranno$ci przy wydatkowaniu
srodkow publicznych.

Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamowienia jest przechowywana w siedzibie
PWSZ, w komoérce organizacyjnej prowadzace] postepowanie 1 realizujgcej zamdwienie
do czasu przekazania do archiwum zaktadowego. PWSZ jest odpowiedzialny
za archiwizacj¢ dokumentacji przez okres minimum 5 lat.
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Rozdzial VI
Wybor najkorzystniejszej oferty

§12

Przepisy niniejszego rozdzialu maja zastosowanie dla trybéw udzielania zamoéwien
publicznych dla PWSZ opisanych w Rozdziatach I1I-V.

1.

§13

W toku badania i1 oceny ofert zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ do wykonawcy
o wyjasnienie tresci zlozonej oferty. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy
zamawiajacym a wykonawca negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie
jakiejkolwiek zmiany w jej tresci z zastrzezeniem ust. 2.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonywanych poprawek,

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z trescig ogloszenia, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1) jej tres¢ nie odpowiada tres$ci ogloszenia,

2) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

3) zawiera razgco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia,

4) zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu
o udzielenie zamdwienia lub nieuprawnionego do sktadania ofert,

5) zawiera istotne btedy w obliczeniu ceny,

6) wykonawca w terminie trzech dni od dnia dor¢czenia zawiadomienia nie zgodzit si¢
na poprawienie omytek z ust. 2 pkt. a-c,

7) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.
§14
Najwazniejszym kryterium oceny ofert jest cena.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przyja¢ kryterium ceny oraz inne
kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zamdwienia, w szczegdlnosci: termin realizacji
zamoOwienia, czas udzielonej gwarancji i r¢kojmi, jako$¢, funkcjonalno$é, parametry
techniczne, zastosowanie najlepszych dostgpnych technologii w zakresie oddzialywania
na §rodowisko, koszty eksploatacji, serwis.

Sposrod wykonawcow, ktérzy spetniajg warunki udziatu w postgpowaniu zamawiajacy
wybiera oferte¢ najkorzystniejsza, na podstawie kryteriow ustalonych w ogloszeniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania bez
podania przyczyny na kazdym etapie sktadanie ofert, a takze w przypadkach gdy:
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1) nie wptyneta co najmniej jedna oferta nie podlegajaca odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jaka zamawiajacy przeznaczyt na
sfinansowanie zamdwienia i nie ma mozliwosci wygospodarowania wigkszych
srodkow,

3) wystapila zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
realizacja zamowienia nie lezy w interesie publicznym,

4) postepowanie obarczone jest wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy.

5. O uniewaznieniu postepowania zamawiajacy zawiadamia w formie ogloszenia na stronie
internetowej PWSZ.

§15

1. O wyborze oferty zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie wszystkich wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty, a wykonawce, ktoérego ofert¢ wybrano powiadamia o terminie
1 miejscu podpisania umowy jezeli jej podpisanie bylo wymagane w ogloszeniu
o zamowieniu. Je§li wybrany wykonawca odméwi podpisania umowy, zamawiajacy
dokonuje ponownego wyboru oferty sposrod ofert nieodrzuconych.

Rozdzial VII

Umowy

§16

Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego, prowadzi do zawarcia umowy na
realizacj¢ zadania lub sporzadzenia zlecenia badz dokonania zakupu. Z chwilg zawiadomienia
wykonawcy o zakoficzeniu postgpowania i 0 wyborze jego oferty powstaje migdzy stronami
stosunek zobowigzaniowy, do ktérego stosuje si¢ odpowiednio przepisy kodeksu cywilnego.

§17
1. Umowa jest zawierana na czas oznaczony.

2. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zawarcia umowy na czas nieoznaczony w przypadku dostaw
mediow.

3. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznos$ci, zachowania formy pisemne;.
4. Zmiana umowy dokonana z naruszeniem ust. 3 jest niewazna.
§18

1. Zamawiajagcy moze zada¢ od wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

2. Zabezpieczenie ustala si¢ w wysokos$ci zaleznie od wartosci zamowienia:
a) do 79 999,99 zt netto — nie dotyczy,
b) od 80 000,00 zt netto — w wysokosci do 10% wartosci brutto zamdwienia,

3. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy. Jezeli wykonawca jest jednocze$nie gwarantem, zabezpieczenie
stuzy takze pokryciu roszczen z tytutu gwarancji jakos$ci.

4. Ustalone zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy musi by¢ wniesione najpdzniej
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w dniu podpisania umowy przez wykonawce.

5. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedlug wyboru wykonawcy w jednej lub w kilku
nastgpujacych formach:

1) w pienigdzu,

2) w poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo
— kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pieni¢znym,

3) w gwarancjach bankowych,
4) w gwarancjach ubezpieczeniowych,

5) w poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2020 r. poz. 299 z pdzn zm).

6. Kwota zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy na roboty budowlane w wysokosci
60% jest zwracana wykonawcy w terminie 30 dni po wykonaniu zamdwienia i uznania
przez Zamawiajgcego nalezytego wykonania zaméwienia. Pozostate 40% jest zwracane
w terminie 30 dni po uptywie okresu rgkojmi za wady lub gwarancji, po uprzednio
przeprowadzonym przegladzie gwarancyjnym, zakonczonym wynikiem pozytywnym.

Kwota zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy dotyczacej wykonania ustug lub
dostaw jest zwracana wykonawcy w wysokosci 100% w terminie 30 dni po wykonaniu
zaméwienia.

7. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wptacone w pienigdzu wraz z odsetkami (od dnia
wplywu zabezpieczenia) wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo
przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji
bankowej za przelew §rodkow na rachunek bankowy wykonawcy.

Rozdzial VIII

Postanowienia koncowe

§19

Regulamin zostaje wprowadzony w zycie z dniem 1 stycznia 2021 r. Zarzadzeniem Rektora
PWSZ w Glogowie Nr 1/2020 z dnia 4 stycznia 2021 r.

Zataczniki:
1. Wzor zapotrzebowania

2. Wzér formularza oferty.

3. Wz6r oswiadczenia
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