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Postanowienia ogólne 

 

§ 1 

1. Regulamin określa zasady, formy i tryby udzielania zamówień na roboty budowlane, 
usługi lub dostawy, w których zamawiającym jest Państwowa Wyższa Szkoła Zawodowa 
w Głogowie z siedzibą przy ul. Piotra Skargi 5, 67-200 Głogów, zwany w dalszej części 
PWSZ, których wartość nie przekracza kwoty 130 000,00 złotych netto.  

2. Ilekroć w niniejszym regulaminie jest mowa o: 

 

1) cenie — należy przez to rozumieć cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 ustawy  
z dnia 9  maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U. z 2019 r., 
poz. 178),tj. wartość wyrażoną w jednostkach pieniężnych, którą zamawiający jest 
zobowiązany zapłacić wykonawcy za dostawę, usługę lub robotę budowlaną;  
w cenie uwzględnia się podatek od towarów i usług oraz podatek akcyzowy jeżeli 
na podstawie odrębnych przepisów sprzedaż towaru (usługi) jest obciążona 
podatkiem od towarów i usług oraz podatkiem akcyzowym, 

2) dostawach — należy przez to rozumieć nabywanie produktów, którymi są rzeczy 
ruchome, energia, woda oraz prawa majątkowe, jeżeli mogą być przedmiotem 
obrotu, w szczególności na podstawie umowy sprzedaży, dostawy, najmu, 
dzierżawy oraz leasingu z opcją lub bez opcji zakupu, które może obejmować 
dodatkowo rozmieszczenie lub instalację 

3) kierowniku zamawiającego — należy przez to rozumieć Rektora PWSZ, który 
uprawniony jest do reprezentowania PWSZ, 

4) najkorzystniejszej ofercie — należy przez to rozumieć ofertę, która przedstawia 
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriów odnoszących się do przedmiotu 
zamówienia, albo ofertę z najniższą ceną, a w przypadku zamówień publicznych 
 w zakresie działalności twórczej lub naukowej, których przedmiotu nie można  
z góry opisać w sposób jednoznaczny i wyczerpujący – ofertę, która przedstawia 
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriów odnoszących się do przedmiotu 
zamówienia publicznego, 

5) obiekcie budowlanym – należy przez to rozumieć wynik całości robót 
budowlanych w zakresie budownictwa lub inżynierii lądowej i wodnej, który może 
samoistnie spełniać funkcję gospodarczą lub techniczną, 

6) kosztorysie — należy przez to rozumieć opracowaną według przyjętych metod 
kalkulację ceny na wykonanie określonego zakresu robót, 

7) ofercie częściowej — należy przez to rozumieć ofertę przewidującą, zgodnie  
z dokumentami zamówienia, wykonanie części zamówienia, 

8) ofercie wariantowej – należy przez to rozumieć ofertę przewidującą, zgodnie  
z dokumentami zamówienia, odmienny niż określony przez zamawiającego sposób 
wykonania zamówienia publicznego, 

9) postępowaniu o udzielenie zamówienia – należy przez to rozumieć postępowanie 
wszczynane przez przekazanie albo zamieszczenie ogłoszenia, przekazanie 
zaproszenia do składania ofert, prowadzone jako ciąg uporządkowany czynności, 
których podstawą są warunki zamówienia ustalone przez zamawiającego, 
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prowadzące do wyboru najkorzystniejszej oferty w sprawie zamówienia 
publicznego, kończące się zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego 
albo jego unieważnieniem.  

10)  robotach budowlanych — należy przez to rozumieć wykonanie albo 
zaprojektowanie i wykonanie robót budowlanych określonych w załączniku II do 
dyrektywy 2014/24/UE, w załączniku I do dyrektywy 2014/25/UE oraz objętych 
działem 45 załącznika I do rozporządzenia (WE) na 2195/2002 Parlamentu 
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspólnego Słownika 
Zamówień (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002 r., str. 1 , z późn. zm.) 
zwanego dalej „Wspólnym Słownikiem Zamówień”, lub obiektu budowlanego,  
a także realizację obiektu budowlanego za pomocą dowolnych środków, zgodnie 
z wymaganiami określonymi przez zamawiającego, 

11) środkach publicznych – należy przez to rozumieć środki publiczne w rozumieniu 
przepisów ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, 

12) SWZ - należy przez to rozumieć specyfikację warunków zamówienia, 

13) usługach — należy przez to rozumieć wszelkie świadczenia, które nie są robotami 
budowlanymi lub dostawami, 

14) wartości zamówienia — należy przez to rozumieć wartość szacunkową 
zamówienia ustaloną przez zamawiającego, bez podatku od towarów i usług 
(VAT), 

15) warunkach zamówienia - należy przez to rozumieć warunki, które dotyczą 
zamówienia lub postępowania o udzielenie zamówienia, wynikające  
w szczególności z opisu przedmiotu zamówienia, wymagań związanych  
z realizacją zamówienia, kryteriów oceny ofert, wymagań proceduralnych lub 
projektowanych postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego, 

16) wykonawcy - należy przez to rozumieć osobę prawną lub fizyczną albo jednostkę 
organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która oferuje na rynku 
wykonanie robót budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawę produktów lub 
świadczenie usług lub ubiega się o udzielenie zamówienia, złożyła ofertę lub 
zawarła umowę w sprawie zamówienia publicznego, 

17) zamawiającym – należy przez to rozumieć Państwową Wyższą Szkołę Zawodową 
w Głogowie 

18) PWSZ – należy przez to rozumieć Państwową Wyższą Szkołę Zawodową  
w Głogowie, 

19) zamówieniu – należy przez to rozumieć umowę odpłatną zawieraną między 
zamawiającym a wykonawcą, której przedmiotem jest nabycie przez 
zamawiającego od wybranego wykonawcy robót budowlanych, dostaw lub usług. 

20) Zapotrzebowanie – należy przez to rozumieć druk sporządzany przez pracownika 
Sekcji IT/Działu Gospodarczo Technicznego. 

21) DGT- należy przez to rozumieć Dział Gospodarczo Techniczny Państwowej 
Wyższej Szkoły Zawodowej w Głogowie. 
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Rozdział I 

Zasady udzielania zamówień publicznych 

 

§ 2 

1. Zamówienia będą udzielane przez Państwową Wyższą Szkołę Zawodową w Głogowie 
zgodnie z przepisami prawa oraz na zasadach określonych w niniejszym regulaminie. 

2. Zamawiający przygotowuje i przeprowadza postępowanie o udzielenie zamówienia  
w sposób zapewniający zachowanie zasad uczciwej konkurencji, gospodarności 
 i równego traktowania wykonawców. 

3. Czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postępowania o udzielenie 
zamówienia wykonują wyznaczeni przez Kierownika Zamawiającego pracownicy PWSZ 
zobowiązani do zapewnienia bezstronności i obiektywizmu. 

4. Wszystkie zamówienia, o których mowa w niniejszym regulaminie winny być wykonane  
z należytą starannością i udokumentowane fakturami VAT, rachunkami lub innymi 
dowodami odpowiednio opisanymi i zaakceptowanymi przez Zamawiającego. 

§ 3 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej. 

2. Oferty oraz wszelkie oświadczenia, wnioski, informacje i zawiadomienia składane przez 
wykonawców i zamawiającego przekazywane będą pisemnie lub pocztą elektroniczną 
(na podany adres e-mail). 

§ 4 

Procedury udzielania zamówień regulowane są w zależności od kwot wynikających  
z szacunkowej wartości zamówienia: 

1. do 10 000,00 zł netto  

2. od 10 000,01 zł netto do 79 999,99 zł netto, 

3. od 80 000,00 zł netto do kwoty 130 000,00 zł netto. 

 

Rozdział II 

Uruchomienie procedury udzielenia zamówienia 

 

§ 5 

Podstawą przystąpienia do uruchomienia procedury udzielenia zamówienia we wszystkich 
przedziałach cenowych, opisanych w następnych rozdziałach jest: 

1. na wykonanie robót budowlanych dla zamawiającego: 

1) przesłanie do Działu Gospodarczo Technicznego, przez przedstawiciela 
właściwego działu/sekcji pocztą elektroniczną lub osobiście potrzebę wykonania 
robót budowlanych,  

2) wskazanie szacunkowego kosztu, jednakże w przypadku szacunkowej wartości 
zamówienia powyżej 50 000,00 zł – w formie kosztorysu inwestorskiego, 
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3) sporządzenie zapotrzebowania przez pracownika Działu Gospodarczo 
Technicznego na wniosek złożony przez przedstawiciela właściwego działu/sekcji 
bądź przedstawiciela DGT, 

4) zapotrzebowanie (wzór załącznik nr 1 do regulaminu)  przekazuje się do Kwestora 
- w celu potwierdzenia posiadania środków na sfinansowanie zamówienia, 

5) po akceptacji Kwestora, dział księgowości przekazuje zapotrzebowanie do 
akceptacji przez kierownika zamawiającego lub osobę przez niego upoważnioną do 
wykonywania powyższych czynności. 

2. na wykonywanie usług dla zamawiającego: 

1) przesłanie do Sekcji IT/ Działu Gospodarczo Technicznego, przez przedstawiciela 
właściwego działu/sekcji pocztą elektroniczną lub osobiście potrzebę wykonania 
usługi (w przypadku usług powtarzających się okresowo, złożenie zapotrzebowania na 
wskazany okres), 

2)  sporządzenie zapotrzebowania (wzór załącznik nr 1 do regulaminu)  przez 
pracownika Sekcji IT/Działu Gospodarczo Technicznego na wniosek złożony przez 
przedstawiciela właściwego działu/sekcji bądź przedstawiciela DGT/Sekcji IT, 

3) zapotrzebowanie przekazuje się do Kwestora - w celu potwierdzenia posiadania 
środków na sfinansowanie zamówienia, 

4) po akceptacji Kwestora dział księgowości przekazuje zapotrzebowanie do akceptacji 
przez kierownika zamawiającego lub osobę przez niego upoważnioną do 
wykonywania powyższych czynności. 

3. na zamówienie dostaw dla zamawiającego: 

1) przesłanie przez przedstawiciela właściwego działu/sekcji pocztą elektroniczną 
lub osobiście potrzebę dostawy (w przypadku dostaw powtarzających się 
okresowo, złożenie zapotrzebowania na wskazany okres),  

2) sporządzenie zapotrzebowania (wzór załącznik nr 1 do regulaminu) przez 
pracownika Sekcji IT/Działu Gospodarczo Technicznego na wniosek złożony 
przez przedstawiciela właściwego działu/sekcji bądź przedstawiciela DGT/Sekcji 
IT, 

3) zapotrzebowanie przekazuje się do Kwestora - w celu potwierdzenia posiadania 
środków na sfinansowanie zamówienia, 

4) po akceptacji Kwestora, dział księgowości przekazuje zapotrzebowanie do 
akceptacji przez kierownika zamawiającego lub osobę przez niego upoważnioną 
do wykonywania powyższych czynności. 

 

Rozdział III 

Procedura udzielenia zamówienia o wartości do kwoty 10 000, 00 zł netto 

 

§ 6 

Do realizacji procedury udzielenia zamówienia w tym przedziale kwotowym stosuje się 
odpowiednio przepisy Rozdziału II . 
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§ 7 

1. Zamawiający udziela zamówienia wykonawcy, który wykona zamówienie z należytą 
starannością, w terminie dogodnym dla zamawiającego. Zamawiający zobowiązany jest 
do zachowania należytej staranności przy wydatkowaniu środków pod względem 
celowości, oszczędności z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektów przy 
minimalizacji kosztów finansowych. 

2. Zamawiający dopuszcza w uzasadnionych okolicznościach możliwość przeprowadzenia 
postępowania w formie rozszerzonej. 

 

Rozdział IV 

Procedura udzielenia zamówienia o wartości od kwoty 10 000,01 zł netto  
do kwoty 79 999,99 zł netto 

 

§ 8 

Do realizacji procedury udzielenia zamówienia w tym przedziale kwotowym stosuje się 
odpowiednio przepisy Rozdziału II. 

§ 9 

1. Zamawiający przeprowadza rozeznanie rynku w formie sondażu telefonicznego, 
sondażu internetowego: 

1) upoważniony przez kierownika zamawiającego pracownik, zwraca się telefonicznie 
lub w drodze elektronicznej (e-mailem) do co najmniej 3 wykonawców z zapytaniem  
o wycenę robót budowlanych, usług lub dostaw zgodnie z opisem przedmiotu 
zamówienia, 

2) zamawiający przekazuje wykonawcom, do których wystąpił o wycenę robót 
budowlanych, usług lub dostaw przedmiar robót (w przypadku zamówienia na roboty 
budowlane) lub zakres usług lub dostaw, 

3) upoważniony przez kierownika zamawiającego pracownik sporządza notatkę 
służbową z przeprowadzonego postępowania, załącza do niego oferty, które złożyli 
wykonawcy (jeżeli otrzymano w formie papierowej), jeżeli nie to w notatce wpisuje 
proponowane przez wykonawców wyceny oraz proponuje wybór wykonawcy. 
Powyższa notatka zostaje przekazana kierownikowi zamawiającego do zatwierdzenia, 

4) w zależności od rodzaju zamówienia, z wybranym wykonawcą zawiera się umowę lub 
wystawia zlecenie bądź dokonuje się zakupu.  

2. Zamawiający może żądać od wykonawcy dokumentów dodatkowych na potwierdzenie 
spełniania warunków udziału w postępowaniu, wymienionych w aktualnym na dzień 
przeprowadzanego postępowania o zamówienie publiczne Rozporządzeniu Ministra 
Rozwoju w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od 
wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia a w szczególności: 

1) aktualnego odpisu z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do 
rejestru,  

2) aktualnego zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego oraz 
właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego 
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Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające odpowiednio, że wykonawca nie zalega  
z opłacaniem podatków, opłat oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, 
lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub 
rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji 
właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu 
składania ofert, 

3) polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca 
jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej 
działalności, z sumą ubezpieczenia w wysokości co najmniej 100 % oferowanej kwoty 
brutto, 

4) wykazu wykonanych zamówień odpowiadających swym rodzajem przedmiotowemu 
zamówieniu wraz z dokumentami potwierdzającymi, że zamówienia te zostały 
wykonane  należycie (referencje, protokoły odbioru robót), 

5) informacji na temat przeciętnej liczby pracowników, którymi dysponuje wykonawca 
wraz z dokumentami stwierdzającymi, że osoby, które będą uczestniczyć  
w wykonywaniu zamówienia posiadają wymagane uprawnienia. 

3. W szczególnie uzasadnionych sytuacjach, tj. w sytuacji potrzeby natychmiastowego 
wykonania zamówienia – np. ze względu na wystąpienie awarii lub stanu zagrożenia 
zdrowia lub życia ludzkiego, zamawiający dopuszcza możliwość odstąpienia od 
powyższej procedury oraz udzielenia zamówienia wykonawcy, który najszybciej 
przystąpi do realizacji zadania, z zachowaniem należytej staranności przy wydatkowaniu 
środków publicznych. 

4. Dokumentacja z postępowania o udzielenie zamówienia jest przechowywana w siedzibie 
PWSZ, w komórce organizacyjnej prowadzącej postępowanie i realizującej zamówienie 
do czasu przekazania do archiwum zakładowego. PWSZ jest odpowiedzialny za 
archiwizację dokumentacji przez okres minimum 5 lat. 

 

Rozdział V 

Procedura udzielania zamówień o wartości od 80 000,00 zł netto do 130 000,00 zł netto 

 

§ 10 

Do realizacji procedury udzielenia zamówienia w tym przedziale kwotowym stosuje się 
odpowiednio przepisy Rozdziału II. 

§ 11 

1. Zamawiający przeprowadza rozeznanie cenowe rynku poprzez ogłoszenie 
postępowania na stronie internetowej PWSZ: 

 

1) upoważniony pracownik zamawiającego przygotowuje ogłoszenie o zamówieniu, do 
którego dołącza dokumenty wyszczególnione w pkt. 4), 

2) upoważniony pracownik zamawiającego umieszcza ogłoszenie na stronie internetowej 
PWSZ, 

3) dodatkowo ogłoszenie może zostać umieszczone w siedzibie zamawiającego, 
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4) ogłoszenie lub zaproszenie do składania ofert winno zawierać co najmniej: 

a)  opis przedmiotu zamówienia, 

b)  termin realizacji zamówienia, 

c) opis dokumentów/oświadczeń, których żąda zamawiający na potwierdzenie 
spełnienia warunków uczestnictwa w postępowaniu, 

d)  opis sposobu przygotowania oferty, 

e)  termin związania ofertą, 

f) ewentualnie informacja na temat wniesienia przez wykonawcę zabezpieczenia 
należytego wykonania umowy- przy robotach budowlanych,  

g) kryteria oceny ofert i ich znaczenie, 

h)  wykaz osób do kontaktu z ramienia zamawiającego, 

i)  termin i miejsce składania ofert, 

j)  ewentualne dodatkowe informacje niezbędne do przygotowania oferty. 

5) do ogłoszenia zamawiający dołącza wzory dokumentów, które wykonawca jest 
obowiązany wypełnić i opieczętować pieczątką firmową: 

a) formularz ofertowy wraz z formularzem cenowym (wzór załącznik nr 2 do 
regulaminu) 

b) przedmiar robót w przypadku zamówienia na roboty budowlane; na podstawie 
przedmiaru robót wykonawca sporządza kosztorys ofertowy pełny 
(niedopuszczalne są formy kosztorysu scalonego lub uproszczonego), 

c) projekt umowy, 

d) oświadczenie wykonawcy o posiadaniu niezbędnej wiedzy i doświadczeniu 
przy realizacji podobnych zamówień, o znajdowaniu się w sytuacji finansowej 
 i ekonomicznej zapewniającej prawidłowe i terminowe wykonanie zamówienia 
i że nie wszczęto wobec wykonawcy postępowania o ogłoszenie 
upadłości/likwidacji ani nie ogłoszono upadłości/likwidacji (wzór załącznik  
nr 3 do regulaminu) 

e) inne dokumenty w zależności od rodzaju zamówienia. 

6) Zamawiający może żądać od wykonawcy dokumentów dodatkowych na 
potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu, wymienionych  
w aktualnym na dzień przeprowadzanego postępowania o zamówienie publiczne 
Rozporządzeniu Ministra Rozwoju w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może 
żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia,  
a w szczególności: 

a) aktualnego odpisu z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają 
wpisu do rejestru, 

b) informacji banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej,  
w których wykonawca posiada rachunek, potwierdzającą wysokość 
posiadanych środków finansowych lub zdolność kredytową wykonawcy, 
wystawioną nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania 
wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
albo składania ofert (na kwotę minimum taką jak wartość oferty wykonawcy), 
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c) aktualnego zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego oraz 
właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego 
Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające odpowiednio, że wykonawca nie 
zalega z opłacaniem podatków, opłat oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne 
zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub 
wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie 
wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, 

d) polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzającego, że 
wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie 
prowadzonej działalności, z sumą ubezpieczenia w wysokości co najmniej  
100% oferowanej kwoty brutto, 

e) wykazu wykonanych zamówień odpowiadających swym rodzajem 
ogłoszonemu zamówieniu wraz z dokumentami potwierdzającymi, że 
zamówienia te zostały wykonane  należycie (referencje, protokoły odbioru 
robót), 

f) informacji na temat przeciętnej liczby pracowników, którymi dysponuje 
wykonawca wraz z dokumentami stwierdzającymi, że osoby, które będą 
uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia posiadają wymagane uprawnienia. 

2. Dopuszcza się stosowanie formy mieszanej udzielenia zamówienia (ogłoszenie na stronie 
internetowej PWSZ, ogłoszenie w miejscu powszechnie dostępnym w siedzibie PWSZ 
oraz zaproszenie do składania ofert skierowane bezpośrednio do wykonawców). Do 
zaproszenia do wybranych wykonawców zamawiający dołącza dokumenty, o których 
mowa w ust. 1 pkt. d). 

3. Niedopuszczalne jest pominięcie formy ogłoszenia na stronie internetowej 
zamawiającego. 

4. Zamawiający może żądać dodatkowo wpłaty na rzecz zabezpieczenia należytego 
wykonania zamówienia przed podpisaniem umowy, lecz po wybraniu najkorzystniejszej 
oferty. 

5. Po zakończeniu czynności w zakresie badania ofert osoba przeprowadzająca 
postępowanie przedkłada kierownikowi zamawiającego swoją propozycję wyboru oferty 
najkorzystniejszej celem akceptacji. 

6. Informację o wynikach postępowania upoważniony pracownik zamawiającego 
umieszcza na stronie internetowej PWSZ oraz w miejscach powszechnie dostępnych, 
w których widniało ogłoszenie o zamówieniu.  

7. W szczególnie uzasadnionych sytuacjach, tj. w sytuacji potrzeby natychmiastowego 
wykonania zamówienia – np. ze względu na wystąpienie awarii lub stanu zagrożenia 
zdrowia lub życia ludzkiego, zamawiający dopuszcza możliwość odstąpienia od 
powyższej procedury oraz udzielenia zamówienia wykonawcy, który najszybciej 
przystąpi do realizacji zadania, z zachowaniem należytej staranności przy wydatkowaniu 
środków publicznych. 

8. Dokumentacja z postępowania o udzielenie zamówienia jest przechowywana w siedzibie 
PWSZ, w komórce organizacyjnej prowadzącej postępowanie i realizującej zamówienie 
do czasu przekazania do archiwum zakładowego. PWSZ jest odpowiedzialny 
za archiwizację dokumentacji przez okres minimum 5 lat. 
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Rozdział VI 

Wybór najkorzystniejszej oferty 

 

§ 12 

Przepisy niniejszego rozdziału mają zastosowanie dla trybów udzielania zamówień 
publicznych dla PWSZ opisanych w Rozdziałach III-V. 

§ 13 

1. W toku badania i oceny ofert zamawiający może zwrócić się do wykonawcy  
o wyjaśnienie treści złożonej oferty. Niedopuszczalne jest prowadzenie między 
zamawiającym a wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz dokonywanie 
jakiejkolwiek zmiany w jej treści z zastrzeżeniem ust. 2. 

2. Zamawiający poprawia w ofercie: 

1) oczywiste omyłki pisarskie, 

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 
dokonywanych poprawek, 

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z treścią ogłoszenia, niepowodujące 
istotnych zmian w treści oferty. 

3. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli: 

1) jej treść nie odpowiada treści ogłoszenia, 

2) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów 
 o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 

3) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, 

4) została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu  
o udzielenie zamówienia lub nieuprawnionego do składania ofert, 

5) zawiera istotne błędy w obliczeniu ceny, 

6) wykonawca w terminie trzech dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się 
na poprawienie omyłek z ust. 2 pkt. a-c, 

7) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

§ 14 

1. Najważniejszym kryterium oceny ofert jest cena. 

2. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przyjąć kryterium ceny oraz inne 
kryteria odnoszące się do przedmiotu zamówienia, w szczególności: termin realizacji 
zamówienia, czas udzielonej gwarancji i rękojmi, jakość, funkcjonalność, parametry 
techniczne, zastosowanie najlepszych dostępnych technologii w zakresie oddziaływania 
na środowisko, koszty eksploatacji, serwis. 

3. Spośród wykonawców, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu zamawiający 
wybiera ofertę najkorzystniejszą, na podstawie kryteriów ustalonych w ogłoszeniu. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia prowadzonego zapytania bez 
podania przyczyny na każdym etapie składanie ofert, a także w przypadkach gdy: 
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1) nie wpłynęła co najmniej jedna oferta nie podlegająca odrzuceniu, 

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, jaką zamawiający przeznaczył na 
sfinansowanie zamówienia i nie ma możliwości wygospodarowania większych 
środków, 

3) wystąpiła zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 
realizacja zamówienia nie leży w interesie publicznym, 

4) postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy. 

5. O unieważnieniu postępowania zamawiający zawiadamia w formie ogłoszenia na stronie 
internetowej PWSZ. 

§ 15 

1. O wyborze oferty zamawiający zawiadamia niezwłocznie wszystkich wykonawców, 
którzy złożyli oferty, a wykonawcę, którego ofertę wybrano powiadamia o terminie  
i miejscu podpisania umowy jeżeli jej podpisanie było wymagane w ogłoszeniu  
o zamówieniu. Jeśli wybrany wykonawca odmówi podpisania umowy, zamawiający 
dokonuje ponownego wyboru oferty spośród ofert nieodrzuconych. 

 

Rozdział VII 

Umowy 

 

§ 16 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzi do zawarcia umowy na 
realizację zadania lub sporządzenia zlecenia bądź dokonania zakupu. Z chwilą zawiadomienia 
wykonawcy o zakończeniu postępowania i o wyborze jego oferty powstaje między stronami 
stosunek zobowiązaniowy, do którego stosuje się odpowiednio przepisy kodeksu cywilnego. 

§ 17 

1. Umowa jest zawierana na czas oznaczony. 

2. Dopuszcza się możliwość zawarcia umowy na czas nieoznaczony w przypadku dostaw 
mediów. 

3. Umowa wymaga, pod rygorem nieważności, zachowania formy pisemnej. 

4. Zmiana umowy dokonana z naruszeniem ust. 3 jest nieważna. 

§ 18 

1. Zamawiający może żądać od wykonawcy wniesienia zabezpieczenia należytego 
wykonania umowy. 

2. Zabezpieczenie ustala się w wysokości zależnie od wartości zamówienia: 

a) do 79 999,99 zł netto – nie dotyczy, 

b) od 80 000,00 zł netto – w wysokości do 10% wartości brutto zamówienia, 

3. Zabezpieczenie służy pokryciu roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego 
wykonania umowy. Jeżeli wykonawca jest jednocześnie gwarantem, zabezpieczenie 
służy także pokryciu roszczeń z tytułu gwarancji jakości. 

4. Ustalone zabezpieczenie należytego wykonania umowy musi być wniesione najpóźniej 
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w dniu podpisania umowy przez wykonawcę. 

5. Zabezpieczenie może być wnoszone według wyboru wykonawcy w jednej lub w kilku 
następujących formach: 

1) w pieniądzu, 

2) w poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo 
– kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym, 

3) w gwarancjach bankowych, 

4) w gwarancjach ubezpieczeniowych, 

5) w poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 
Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2020 r. poz. 299 z późn zm). 

6. Kwota zabezpieczenia należytego wykonania umowy na roboty budowlane w wysokości 
60% jest zwracana wykonawcy w terminie 30 dni po wykonaniu zamówienia i uznania 
przez Zamawiającego należytego wykonania zamówienia. Pozostałe 40% jest zwracane 
w terminie 30 dni po upływie okresu rękojmi za wady lub gwarancji, po uprzednio 
przeprowadzonym przeglądzie gwarancyjnym, zakończonym wynikiem pozytywnym. 

Kwota zabezpieczenia należytego wykonania umowy dotyczącej wykonania usług lub 
dostaw jest zwracana wykonawcy w wysokości 100% w terminie 30 dni po wykonaniu 
zamówienia. 

7. Zamawiający zwraca zabezpieczenie wpłacone w pieniądzu wraz z odsetkami (od dnia 
wpływu zabezpieczenia) wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było 
przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji 
bankowej za przelew środków na rachunek bankowy wykonawcy. 

 

Rozdział VIII 

Postanowienia końcowe 

 

§ 19 

Regulamin zostaje wprowadzony w życie z dniem 1 stycznia 2021 r. Zarządzeniem Rektora 
PWSZ w Głogowie Nr 1/2020 z dnia 4 stycznia 2021 r. 

 

 

 

 

Załączniki: 

1. Wzór zapotrzebowania 

2. Wzór formularza oferty. 

3. Wzór oświadczenia  

 


