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Zatacznik do Zarzadzenia
Rektora PWSZ w Gtogowie
nr 70/2021 z dnia 05.11.2021

REGULAMIN WINDYKACJI NALEZNOSCI
W PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLE ZAWODOWEJ W GLOGOWIE
§1
Postanowienia ogdlne

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

a) dtuzniku - rozumie sie przez to kazdy podmiot posiadajgcy zadtuzenie w stosunku do
PWSZ wynikajace zardwno z zawartych uméw jak i innych stosunkdw prawnych,

b) wierzytelnosci - rozumie sie przez to wymagalng kwote wynikajgcg z obowigzujgcych
w tym zakresie przepisow ustawowych, wraz z odsetkami za zwtoke i ewentualnymi
kosztami sgdowymi i egzekucyjnymi,

c) odroczeniu terminu ptatnosci - rozumie sie przez to decyzje o zgodzie na przesuniecie
terminu zapfaty naleznosci na wniosek ztozony przed uptywem obowigzujgcego
terminu jej zaptaty. Odroczenie terminu ptatnosci nie wstrzymuje naliczania odsetek
ustawowych za opdznienie,

d) waznym interesie dtuznika - rozumie sie przez to nadzwyczajne wypadki losowe, ktore
uniemozliwiajg uregulowanie wierzytelnosci. Muszg one by¢ efektem czynnikéw
obiektywnych, a nie dziatania samego zobowigzanego, trudnosci te muszg pojawic sie
nagle i niespodziewanie. Przy ocenie bierze sie pod uwage catoksztatt sytuacji zyciowej
- nie tylko warunki finansowe, ale réwniez stan zdrowia, sytuacje rodzinng, zdarzenia
losowe,

e) dokumentach niezbednych - rozumie sie przez to dokumenty finansowe, np. informacje
o zarobkach, rencie, emeryturze, sprawozdanie o wynikach finansowych prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej, dokumenty dotyczace sytuacji zyciowej, np. brak pracy -
zaswiadczenie o zarejestrowaniu w Powiatowym Urzedzie Pracy, zaswiadczenie
o stanie zdrowia, zaswiadczenie z Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej o korzystaniu
z pomocy finansowej.

Przestrzeganie postanowien niniejszego Regulaminu nalezy do obowigzkéw wszystkich
pracownikéw zaangazowanych w proces windykacji, nad ktérym nadzér sprawuje Rektor
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Gtogowie.

Regulamin okres$la zasady i tryb postepowania Panstwowej Wyiszej Szkoty Zawodowej
w Glogowie, zwanej dalej PWSZ, w zakresie dochodzenia naleznosci wynikajgcych z zadtuzen
z tytutu czesnego i innych optat dotyczagcych studentow, optat zwigzanych
z najmem/dzierzawg majatku PWSZ, optat dotyczacych Ztobka ,Maluch ”, jak réwniez
wierzytelnosci wynikajgcych z innych uméw albo stosunkéw prawnych.

Przez windykacje nalezy rozumieé czynnosci faktyczne i prawne zmierzajgce do odzyskania
naleznosci.

Prowadzeniem windykacji naleznosci wynikajgcych z ksigg rachunkowych zajmuje sie
wyznaczony przez Kwestora pracownik PWSZ, bedacy w statym kontakcie z Radcg Prawnym,
zwanym dalej Petnomocnikiem.
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Odpowiedzialny za czynnosci windykacyjne pracownik, w pierwszej kolejnosci przeprowadza
postepowanie upominawczo-monitujgce w stosunku do dtuznikow.
W przypadku bezskutecznosci postepowania upominawczo-monitujgcego podejmowane sg
dalsze czynnosci prowadzace do wszczecia postepowania sgdowego, a w dalszej kolejnosci
jesli nie nastgpi sptata, przeprowadzenia postepowania egzekucyjnego.
Na etapie postepowania upominawczo-monitujgcego, mozliwe jest zawarcie ugody lub
przesuniecie terminu sptaty naleznosci na wniosek dtuznika.
Na zadtuzenie dtuznika mogg sktadac sie:

a) jego zadtuzenie podstawowe, rowne kwocie wszystkich nieuiszczonych w ustalonym

terminie naleznosci,

b) odsetki za opdznienie w sptacie, naliczone od zadtuzenia podstawowego,

c) koszty ewentualnego postepowania sgdowego i egzekucyjnego.
Dtuznik zobowigzany jest dokonywac wpfat na indywidualny rachunek bankowy przypisany
przez PWSZ w Gtogowie, badz inny rachunek wskazany przez Pracownika uczelni, z wyjgtkiem
spraw, ktdre prowadzone sg przez organy egzekucyjne. Sptata zadtuzenia winna nastepowac
wowczas na konto wskazane przez komornika prowadzacego egzekucje.

§2
Postepowanie przygotowawcze

Raz w miesigcu nie wczesniej niz po 15-stym dniu kazdego miesigca, pracownik
odpowiedzialny za czynnosci windykacyjne przeprowadza analizg zadtuzenia.

Pracownik odpowiedzialny za czynnosci windykacyjne zaktada akta windykacyjne dtuznikom.
Akta windykacyjne powinny zawieraé¢ wszystkie kopie dokumentéw dotyczacych zadtuzenia
oraz pisma wptywajace od dtuznikdw, podania, udzielone odpowiedzi, notatki, upomnienia,
wezwania do zaptaty, dowody doreczen.

83
Postepowanie upominawczo - monitujace

Do dtuznikéw, ktérzy posiadajg zadtuzenie wysytane jest dwukrotne wezwanie
(przypomnienie) z informacjg o wysokosci zadtuzenia.

Do dtuznikéw, ktorzy nie uregulowali zadtuzenia, pomimo wystosowania wezwan o ktdrych
mowa w § 3 ust. 1 PWSZ kieruje przedsgdowe (ostateczne) wezwanie do zapfaty, obejmujgce
zadtuzenie podstawowe wraz z naleznymi odsetkami, pod rygorem skierowania sprawy na
droge postepowania sagdowego.

Whptaty dokonane przez dtuznika, bez okreslenia w tytule przelewu na co dtuznik przeznacza
wpftate, w pierwszej kolejnosci ksiegowane sg na najstarsze, wymagalne zadtuzenie.

Woptaty dokonane przez dtuznika ze wskazaniem w tytule przelewu na co dtuznik chce
przeznaczy¢ wptate, uczelnia jest zobowigzana zaksiegowac zgodnie ze zleceniem dtuznika.
Wszystkie wezwania do zaptaty PWSZ dorecza za posrednictwem Poczty Polskiej listem
poleconym za potwierdzeniem odbioru.



84
Postepowanie sgdowe

W przypadku nieuregulowania naleznosci w terminie okreslonym w przedsgdowym
(ostatecznym) wezwaniu do zaptaty, sprawa jest kierowana na droge postepowania
sgdowego.

Pracownik odpowiedzialny za czynnosci windykacyjne zleca Petnomocnikowi przygotowanie
pozwu.

Pracownik odpowiedzialny za czynnosci windykacyjne po otrzymaniu od Petnomocnika
informacji o wysokos$ci optat od pozwu zleca wykonanie tych optat i przekazuje potwierdzenia
wykonanych optat do Pethomocnika.

§5
Postepowanie egzekucyjne

Podstawg wszczecia egzekucji naleznosci stanowi orzeczenie sadu zaopatrzone w klauzule
wykonalnosci (tytut wykonawczy), w przypadku braku terminowej wptaty od Dtuznika zgodnej
z orzeczeniem Sadu.

Po uzyskaniu tytutu wykonawczego, w przypadku braku zaptaty przez dtuinika naleznosci
wynikajgcych z orzeczenia Sadu, pracownik odpowiedzialny za czynnosci windykacyjne zleca
Petnomocnikowi skierowanie sprawy na droge postepowania egzekucyjnego.

Whiosek egzekucyjny z zatgczonym tytutem wykonawczym (oryginat) ztozony u Komornika
Sadowego stanowi podstawe do prowadzenia egzekucji na kwote zadtuzenia pomniejszong o
sptacong do dnia ztozenia wniosku egzekucyjnego czes¢ zadtuzenia wraz z odsetkami i

kosztami postepowania.

§6
Tryb postepowania w trakcie realizacji procedur windykacyjnych

Na etapie postepowania upominawczo-monitujgcego Rektor lub Prorektor PWSZ w Gtogowie
moga:

a) odroczy¢ termin zaptaty lub roztozy¢ zalegtosci wraz z odsetkami na raty,

b) zawrzec ugode na sptate zadtuzenia wraz z odsetkami za zwtoke.
Decyzje o zawarciu ugody z dtuznikiem, odroczeniu terminu zaptaty lub roztozeniu zalegtosci
na raty podejmuje Rektor lub Prorektor na pisemny wniosek dtuznika. We wniosku dtuznik
przedstawia przyczyne powstania zalegtosci, proponuje harmonogram sptaty oraz
przedstawia niezbedne dokumenty.
Rektor PWSZ lub Prorektor podejmujac decyzje w sprawie ugody, bierze pod uwage wazny
interes dtuznika oraz przedstawione przez dtuznika dokumenty.
Maksymalny okres, na ktéry moze zosta¢ zawarta ugoda na powstate zadtuzenie wynosi 4
miesigce.



Przedmiotem ugody jest kwota zadtuzenia na dzief zawarcia ugody, na ktérg mogg sktadac
sie:
a) zadtuzenie z tytutu naleznosci,
b) odsetki ustawowe od ww. zadtuzenia podstawowego za okres do dnia zawarcia
ugody,
c) koszty postepowania.
Po zawarciu ugody PWSZ zawiesza prowadzone postepowanie windykacyjne.
Zawarta ugoda z dtuznikiem ulega automatycznemu rozwigzaniu, bez konieczno$¢ wezwania
dtuznika do jej wykonania oraz sktadania dodatkowego oswiadczenia przez PWSZ, gdy:
a) wystgpi zwtoka w zaptacie rat,
b) wptaty dtuznika w jakimkolwiek momencie umownego okresu, beda nizsze od
wynikajgcych z ugody,
c) dtuznik bedzie zalegat z biezgcymi optatami.
Woptaty dokonywane przez dtuinika w okresie obowigzywania ugody s3 zaliczane na
zobowigzania wymienione w tej ugodzie w nastepujacej kolejnosci:
a) odsetki od zadtuzenia na dzien zawarcia ugody,
b) zadtuzenie.
Po rozwigzaniu ugody pracownik odpowiedzialny za czynnosci windykacyjne wysylta
przedsgdowe (ostateczne) wezwanie do zaptaty i postepuje zgodnie z §3 pkt 2 oraz §4.



