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Zatgcznik do zarzqdzenia Rektora nr 39/2023 z dn. 2 pazdziernika 2023 r.

REGULAMIN STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH

w Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych w Glogowie

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§1
Regulamin studenckich praktyk zawodowych Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych
w Glogowie, zwany dalej ,regulaminem praktyk”, okres$la zasady oraz tryb odbywania
1 zaliczania praktyk zawodowych przez studentow.

Regulamin praktyk stosuje si¢ do studentow studiow stacjonarnych 1 niestacjonarnych
Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych w Gtogowie, zwanej dalej ,,Uczelnig”.

Ksztalcenie w Uczelni obejmuje, zgodnie z programem studiéw dla danego kierunku, praktyke
zawodowa, zwang dalej ,,praktyka”, dla ktorej zostaly okreslone efekty uczenia sig.

Praktyka jest integralna czg$cia procesu studiow. Przebieg praktyki dokumentowany jest
w Dzienniku praktyk/Dzienniku umiejetnosci na kierunki Finanse i Rachunkowos$¢, zwanym
w dalszej czgsci Regulaminu Dziennikiem praktyk.

Dziennik praktyk, stanowigcy zbior dokumentow niezbednych do realizacji praktyki studenckiej,
stanowi Zalgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Student odbywa praktyke zgodnie z programem studiow w danej jednostce organizacyjnej,
zwanej dalej ,,zaktadem pracy”.

Za organizacj¢ i nadzor nad studenckimi praktykami zawodowymi na danym kierunku, w tym
uwzglednienie potrzeb studenta niepelnosprawnego (jezeli dotyczy), odpowiada powotany przez
Rektora opiekun praktyk zawodowych danego kierunku.

Rozdzial 2
Cele praktyki

§2

Celem praktyki jest osiagnigcie efektow uczenia si¢ okreslonych w kierunkowym programie praktyk
studenta jak tez uzyskanie przez studenta doswiadczenia i nabycie umiejetnosci praktycznych
niezbednych do wykonywania pracy, w tym:

D
2)
3)
4)

5)
6)

wprowadzenie do praktycznego wykonywania zawodu, do ktérego przygotowujg studia na
poszczegdlnych kierunkach i specjalnosciach;

wyksztalcenie umiejetnosci zastosowania wiedzy teoretycznej zdobytej w toku studiow
z praktyka, czyli integracja wiedzy z praktyka;

zapoznanie z normami zewngtrznymi 1 wewnetrznymi regulujacymi funkcjonowanie
i organizacje¢ zaktadu pracy bedacego miejscem praktyki;

wzmocnienie motywacji do pracy zawodowej poprzez doskonalenie kompetencji zawodowych
i osobistych;

ksztaltowanie wysokiej kultury pracy zawodowej oraz postaw etycznych;

przyjecie przez studenta odpowiedzialno$ci za wlasny rozwoj zawodowy i zachowania zgodne
Z przyjetymi zasadami etycznymi pracy.
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Rozdzial 3
Organizacja praktyki

§3

Studenci realizuja praktyki zgodnie z zatwierdzonym przez Senat programem studiéw dla
danego kierunku.

. Wymiar czasu praktyki w danym cyklu ksztalcenia okreslaja programy, o ktérych mowa w ust.
1.

Studenci odbywaja praktyki na podstawie umowy zawieranej w sprawie konkretnego studenta
albo umowy/porozumienia zawierane] w sprawie grupy studentow pomiedzy Uczelnig
a zaktadem pracy. Wzory powyzszych umow stanowia:

1) Formularz nr 1 Dziennika praktyk, ,, Wzor umowy o studenckq praktyke zawodowq ”;

2) Formularz nr 2 Dziennika praktyk, ,, Wzor umowy grupowej/porozumienia o studenckq
praktyke zawodowq ”.

. W przypadku, gdy z uwagi na wymagania zakladu pracy student przedstawia zaproponowany
przez zaktad pracy projekt dokumentu w sprawie odbywania praktyki, przed podpisaniem tego
dokumentu przez osobe reprezentujaca Uczelnig, opiekun praktyk zawodowych oraz radca
prawny Uczelni sprawdzajg projekt i umieszczaja na projekcie dokumentu wilasciwg klauzule
dotyczaca akceptacji proponowanego przez zaklad pracy projektu.

. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach student, ktoéry nie moze odby¢ praktyki w terminie
wynikajagcym z programu studiéow lub odrgbnego programu/harmonogramu praktyk, moze
ztozy¢ wniosek do Dyrektora Instytutu za posrednictwem opiekuna praktyk zawodowych
0 przesuniecie terminu jej realizacji.

§ 3a

Zgodnie z zatwierdzonym przez Senat programem studiow dla danego kierunku, studenci moga
odbywa¢ praktyki zawodowe w Uczelni.

Wymiar czasu praktyki w danym cyklu ksztatcenia okreslajg programy, o ktorych mowa w ust. 1.

Ze studentami odbywajacymi praktyki w Uczelni w celu ustalenia zasad ich odbywania
zawierana jest umowa. Wzor umowy stanowi Formularz nr la , Porozumienie ze studentem
odbywajgcym praktyki”.

§4

. Uczelnia nie zwraca i nie pokrywa studentom kosztow zwigzanych z ubezpieczeniem, o ktorym
mowa w ust. 2 oraz za dojazdy i ewentualne koszty zwigzane z odbywaniem praktyki
zawodowej.

. Obowiazkiem studenta jest posiadanie aktualnego ubezpieczenia od nastgpstw nieszczesliwych
wypadkow (NNW), od odpowiedzialnosci cywilnej (OC) — w przypadku wymagania
ubezpieczenia przez zaktad pracy oraz innych dokumentow, jezeli zaktad pracy ich wymaga

Rozdzial 4
Zaliczenie praktyki

§5

. Zaliczenia praktyki dokonuje opiekun praktyk zawodowych na podstawie wymaganej
dokumentacji oraz przeprowadzonych kontroli.

. Zaliczenie praktyki jest warunkiem zaliczenia semestru, na ktorym student jest zobowigzany ja
zrealizowac.

3. Praktyka podlega zaliczeniu na oceng.

. Praktyce przyporzadkowana jest liczba punktow ECTS, odpowiadajaca nakladowi pracy
studenta.
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. Opiekun praktyk zawodowych odnotowuje oceng z praktyki w systemie informatycznym Uczelni
oraz w Dzienniku praktyk (Formularz 9 , Zaliczenie praktyk przez opiekuna praktyk
zawodowych.).

§6
1. Udzial studenta w wykonywania stazu oraz czynno$ci wolontariusza w kraju lub za granica,
moze by¢ podstawa do zaliczenia praktyki lub jej czesci, jezeli program czynnos$ci odpowiada
wymogom okreslonym w Programie praktyk oraz umozliwily one uzyskanie efektow uczenia sig¢
okreslonych w programie studidow dla praktyk zawodowych. W tym celu student sklada do
opiekuna praktyk zaswiadczenie przewidziane w regulaminie praktyk.

2. Wykonywana przez studenta praca zawodowa oraz prowadzona dzialalno$¢ gospodarcza, w tym
réwniez za granicg, moze by¢ podstawg do zaliczenia praktyki lub jej czesci, jezeli jej charakter
spetnia wymagania przewidziane w programie praktyk. W tym celu student sktada do opiekuna
praktyk zawodowych o$wiadczenie o odbyciu praktyki w ramach pracy zawodowej lub
o$wiadczenie o odbyciu praktyki w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej. Wzor
Oswiadczenia stanowi Formularz nr 3,4,5. Dziennika praktyk.

W

. Decyzje o zaliczeniu udziatu studenta w pracach w kraju lub za granica, pracy zawodowej,
prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej lub wolontariatu, jako praktyki podejmuje opiekun
praktyk zawodowych wiasciwego kierunku na Formularzu nr 9 ,, Zaliczenie praktyk przez
opiekuna praktyk zawodowych”.

4. Niezaliczenie praktyki zawodowej powoduje niezaliczenie semestru, na ktorym praktyki
powinny by¢ zrealizowane. Praktyki zawodowe podlegaja procedurze wpisu warunkowego na
semestr programowo wyzszy na takich samych zasadach jak inne przedmioty, objete planem
1 programem studiow.

Rozdzial 5
Obowigzki organizatoréw i uczestnikéw praktyki

§7
Do podstawowych obowiazkdéw opiekuna praktyk zawodowych nalezy:

1) zapoznanie studentow z Regulaminem studenckich praktyk zawodowych oraz z celami,
zasadami, organizacjg oraz zaktadanymi efektami uczenia sie;

2) zapoznanie studentow z zasadami wlasciwego dokumentowania przebiegu praktyki;

3) wspolpraca z przedstawicielem zaktadu pracy oraz opiekunem praktyk z ramienia zaktadu
pracy, w ktorym student realizuje praktyke zawodowa;

4) opracowanie zbiorczego sprawozdania z osiggnietych podczas praktyk efektow uczenia sie
oraz corocznego sprawozdania z realizacji praktyk na danym kierunku studiow (Zatacznik nr 2
Sprawozdanie zbiorcze opiekuna praktyk z realizacji studenckich praktyk zawodowych).

§8
Do obowiazkow studenta nalezy:

1) zapoznanie si¢ Sylabusem/Kartg przedmiotu, zawierajacymi m.in. program praktyk dla danego
kierunku;

2) przestrzeganie regulamindéw i dyscypliny pracy obowiazujacych w zaktadzie pracy, w ktorym
odbywana jest praktyka;

3) posiadanie ubezpieczenia NNW (od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow) obejmujacego okres
trwania praktyki;

4) w przypadku wymagania przez zaklad pracy posiadanie ubezpieczenia OC (od
odpowiedzialno$ci cywilnej) obejmujgcego okres trwania praktyki;

5) dopemienie wszystkich formalnosci wymaganych przez Uczelnig, a w szczegdlnoscei:

- odbiodr od opiekuna praktyk zawodowych uméw podpisanych przez osobe reprezentujaca
Uczelni¢ w celu dostarczenia do zakladu pracy oraz dziennika praktyk;
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po podpisaniu umoéw przez zaklad pracy zwrocenie jednego egzemplarza umowy do
opiekuna praktyk zawodowych;

niezwlocznie po zakonczeniu czasu trwania praktyki, przedstawienie opiekunowi praktyk
dokumentacji potwierdzajacej realizacje celéw i zadan okreslonych w Sylabusie/Karcie
przedmiotu, w tym sprawozdania z przebiegu praktyki zawodowej (F. 6 Karta przebiegu
praktyki, F. 7 Sprawozdanie studenta z przebiegu praktyki zawodowej), oraz opinii
o przebiegu praktyki zawodowej (F. 8§ Opinia studenta o przebiegu praktyki zawodowej).

Zalaczniki 1 formularze:

1. Zatacznik nr 1 Dziennik praktyk

F.1 Wzér umowy o studencka praktyke zawodowa;

F.1a Wzér porozumienia ze studentem odbywajacym praktyke zawodowa w Uczelni
F.2 Wzér umowy grupowej o studencka praktyke zawodowa

F.3 Os$wiadczenie o odbyciu praktyki zawodowej w ramach pracy zawodowe;;

F.4 Oswiadczenie o odbyciu praktyki zawodowej w ramach prowadzenia dzialalno$ci
gospodarczej;

F. 5 Oswiadczenie o odbyciu praktyki zawodowej w ramach wolontariatu;
F. 6 Karta przebiegu praktyki

F. 7 Sprawozdanie studenta z przebiegu praktyki zawodowe;j

F. 8 Opinia studenta o przebiegu praktyki zawodowe;j

F. 9 Zaliczenie praktyk przez opiekuna praktyk zawodowych

2. Zalacznik nr 2 - Sprawozdanie zbiorcze opiekuna praktyk z realizacji studenckich praktyk
zawodowych

Dokumenty zwiazane:

1. Programy studiéw ( zrédto: www.pans.glogow.pl);

2. Programy praktyk zawodowych

3. Sylabus/Karta przedmiotu
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