Zatacznik nr 3 do zarzadzenia Rektora nr 48/2024 z dn.30 wrzesnia 2024 r.

Gospodarowanie hologramami elektronicznych legitymacji studenckich (ELS).

Hologramy przedtuzajace waznos¢ ELS s3 zamawiane przez Dziat Gospodarczo-
Techniczny i przekazywane do Dziekanatu. Zgodnie z zasadami dotyczgcymi drukéw
Scistego zarachowania z przekazania hologramow sporzadza sie protokdt. Wzor
protokotu stanowi zatgcznik nr 4 do zarzgdzenia.

Hologramy umieszczane sg na ELS niezwlocznie po elektronicznym przedtuzeniu
legitymacji w systemie SELS. Niedopuszczalne jest naklejenie hologramu na
legitymacje, ktdéra nie zostata wczesniej przedtuzona elektronicznie.

Przed kolejnym zamdwieniem hologramdéw upowaznieni pracownicy zobowigzani sg
do rozliczenia holograméw zuzytych/ zlikwidowanych/ zniszczonych/ zmarnowanych.
Z rozliczenia hologramdéw sporzadza sie protokdt wedtug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 5 do zarzadzenia.

Hologramy umieszczane na ELS ewidencjonowane s3 w ksiedze drukdéw scistego
zarachowania. Wz6r ksiegi stanowi zatacznik nr 6 do zarzadzenia.

Hologramy, ktére ulegng zniszczeniu lub przedawnieniu sg likwidowane przez
uprawnionych pracownikow. Z likwidacji hologramoéw sporzadza sie protokét.



