Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia

Rektora PANS w Gtogowie

nr 79/2024 z dnia 26.11.2024

REGULAMIN DZIALANIA STALE) KOMISJI LIKWIDACY]JNE])
DZIALAJACE) PRZY PANSTWOWE] AKADEMII NAUK STOSOWANYCH W GLOGOWIE
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1. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie co najmniej 3-osobowym,
pod kierownictwem przewodniczgcego komisji. W przypadku nieobecnosci
przewodniczgcego, pracami komisji kieruje zastepca przewodniczgcego komisji.

2. W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji, komisja moze korzysta¢ z pomocy
pracownikow zatrudnionych w Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych
w Gtogowie.
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1. Do zakresu zadanh komisji likwidacyjnej nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika
majatku do dalszego uzytkowania, a w razie koniecznosci ogledziny
proponowanego do likwidacji sktadnika majgtkowego, zuzytego lub zbednego,

2) zbadanie, czy zgtoszone do likwidacji sktadniki majatku byty uzytkowane
zgodnie z ich przeznaczeniem, wtasciwie konserwowane, zabezpieczone przed
zniszczeniem, zepsuciem, itp.,

3) ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego
uzytkowania sktadnikdw majatku poprzez: utylizacje, ztomowanie, itd.,

4) dokonanie fizycznej likwidacji  zuzytych  sktadnikbw  majgtkowych,
stanowigcych witasnosc¢ uczelni,

5) sporzadzenie zgodnie ze wzorem, protokotu likwidacyjnego
z przeprowadzonej likwidacji.

2. Jezeli w wyniku oceny komisja uzna, iz wskazany sktadnik majgtku nie podlega
likwidacji, komisja wskazuje sposdb jego zagospodarowania i na te okolicznos¢
sporzadza wniosek z posiedzenia, ktory przedstawia do zatwierdzenia Rektorowi
uczelni.

3. Do zadan przewodniczgcego statej komisji likwidacyjnej nalezy:

1) przyjmowanie od osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone mienie
lub przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej wnioskdw w sprawie
przeprowadzenia likwidacji,

2) organizowanie pracy komisji,

3) nadzér nad prawidtowoscig pracy komisji,

4) wskazanie 0s6b zobowigzanych do pomocy przy procesie likwidacyjnym,

5) stawianie wnioskédw w sprawie dokonania zmian w skfadzie osobowym
komisji lub jego uzupetnienia,

6) organizowanie prac przygotowawczych do likwidacji sktadnikéw majatkowych,

7) sporzadzenie wspolnie z pozostatymi cztonkami komisji protokotu koncowego
z przebiegu likwidacji, zawierajgcego wszystkie istotne dla jej przebiegu
informacje, podpisanego przez wszystkich cztonkéow komisji likwidacyjnej,
obecnych przy likwidacji.
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4. Do zadan cztonkéw komisji likwidacyjnej nalezy:

1) przeanalizowanie zatwierdzonych i zaopiniowanych przez Kwestora
i Rektora wnioskéw komisji inwentaryzacyjnej,

2) okreslenie sposobu likwidacji,

3) opracowanie planu przeprowadzenia likwidacji i jej harmonogramu,

4) realizacja planu likwidacji zgodnie z ustalonym harmonogramem,

5) organizowanie procesu likwidacji w sposdb niezakt6cajgcy normalnego
funkcjonowania uczelni,

6) przekazywanie przewodniczgcemu statej komisji likwidacyjnej informacji
o wszelkich stwierdzonych w toku likwidacji nieprawidtowosciach,
zwtaszcza w  zakresie  gospodarki  sktadnikami  majatkowymi
i zabezpieczenia ich przed zniszczeniem,

7) dokonywanie bezprzetargowej sprzedazy zlikwidowanych $Srodkéw
trwatych,

8) wyceny sktadnikéw majgtkowych.
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1. Przystepujgc do procesu likwidacji komisja:

1) zapoznaje sie z rodzajem skfadnikbw majagtkowych podlegajgcych
likwidacji i wpisuje do arkusza zbiorczego z podziatem na:

a) przedmioty posiadajgce jeszcze wartos¢ uzytkowa,
b) przedmioty nieposiadajgce wartosci uzytkowe;.

2. Srodki trwate posiadajace wartoé¢ uzytkowg mozna komisyjnie zby¢ na zasadach
okreslonych w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

3. Sposéb likwidacji przedmiotdéw posiadajgcych warto$¢ uzytkowg, ktérych nie
zagospodarowano w drodze zbycia, a takze tych nieposiadajgcych wartosci
uzytkowej uzalezniony jest od rodzaju rzeczy i materiatu, z ktérego przedmiot jest
zbudowany, i tak:

1) przedmioty drewniane, palne (niewydzielajgce w procesie spalania
toksycznych  gazéw) podlegajg, utylizacji zgodnie z zasadami
gospodarowania odpadami,

2) komputery i inny sprzet elektroniczny (monitory, urzgdzenia, aparatura,
baterie, akumulatory, telewizory itp.), jak rowniez substancje toksyczne,
ktére podlegajg utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami, komisja
przekazuje specjalistycznemu podmiotowi, ktéry otrzymat zlecenie
dokonania utylizacji. Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji
stanowi zatacznik do protokotu likwidacyjnego. Dowodem utylizacji
zuzytego sprzetu elektronicznego moze by¢ roéwniez zaswiadczenie
wystawione przez sklep, ktéremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie
nowego sprzetu,

3) przedmioty wykonane z metalu (zelazne i niezelazne), po ich trwatym
fizycznym odksztatceniu sprzedaje sie w punkcie skupu ztomu i metali
kolorowych, dokument potwierdzajacy przyjecie ztomu zatgcza sie do
protokotu z likwidacji, a uzyskane w wyniku sprzedazy srodki finansowe
wptaca sie na konto uczelni w Banku prowadzgcym rachunek biezacy
uczelni.
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Wartosci niematerialne i prawne likwiduje sie poprzez odinstalowanie
programéw ze stanowisk komputerowych i serwerow. Nosniki danych,
napedy przenosne, klucze USB i inne nosniki wymienne z wersjami
instalacyjnymi programow likwiduje sie poprzez fizyczne zniszczenie.
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1. Na podstawie wykonanych dziatan komisja sporzgdza stosowne dokumenty:

1)

2)
3)

protokét z likwidacji Srodkdéw trwatych, ktérego wzédr stanowi zatgcznik
nr 4 do niniejszego zarzadzenia, sporzgdza sie w trzech jednobrzmigcych
egzemplarzach i przekazuje do zatwierdzenia Rektorowi,
uzyskang dokumentacje powstatg w procesie utylizacji,
dokumentacje ruchu srodkéw trwatych, ktorej stuzg nastepujgce dowody
ksiegowe:

a) MT - zmiana miejsca uzytkowania $rodka trwatego,

b) PT - przekazanie-przyjecie srodka trwatego,

c) LT - likwidacja srodka trwatego,
Zasady sporzadzania powyzszych dokumentédw zawiera Zarzgdzenie
Rektora w sprawie przepisow wewnetrznych regulujgcych gospodarke
finansowg uczelni.

2. Powstatg dokumentacje otrzymuja:

1)
2)

3)

Dziat finansowy w celu wyksiegowania wartosci danego sktadnika majatku
z ewidencji ksiegowej - 1 egz.,

Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w przypadku przeprowadzanej
inwentaryzacji - 1 egz.,

Przewodniczacy komisji likwidacyjnej (a/a) - 1 egz.



