) REGULAMIN BIBLIOTEKI
PANSTWOWEJ AKADEMII NAUK STOSOWANYCH
W GLOGOWIE

§ 1. Postanowienia ogdlne

1. Biblioteka Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych w Glogowie, zwana dalej Biblioteka,
stanowi podstawe systemu biblioteczno-informacyjnego.

2. Biblioteka jest ogdlnouczelniang jednostka o zadaniach dydaktycznych i ustugowych.

3. Biblioteka gromadzi i udostepnia wydawnictwa zwarte, wydawnictwa ciagte, zbiory specjalne
oraz udost¢pnia elektroniczne bazy danych.

4. Biblioteka gromadzi zbiory z tych dziedzin nauki, ktére sg przedmiotem ksztalcenia
na kierunkach oferowanych przez Uczelnig.

5. Korzystajacy ze zbiorow i katalogoéw Biblioteki maja obowiazek szanowania udost¢pnianych
im materialdw oraz warsztatu informacyjnego.

6. Korzystanie ze zbiorow nie moze narusza¢ warunkow umow licencyjnych oraz zapisow ustawy
z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

7. W zwiagzku z funkcjonowaniem systemu biblioteczno-informacyjnego, Biblioteka przetwarza
dane osobowe do celow wiasnych i windykacyjnych.

8. Dane osobowe gromadzone w Bibliotece, podlegaja ochronie zgodnie z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie
ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz. UEL 119
z 4.5.2016). Klauzula informacyjna jest zalgcznikiem nr 1 do niniejszego regulaminu.

9. Pracownikéw Biblioteki obowigzuje zakaz udzielania informacji o stanie konta oraz o danych
osobowych uzytkownikoéw Biblioteki.

10. W Bibliotece jest zainstalowany monitoring wizyjny. Cel i zasady jego funkcjonowania okresla
,Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego Panstwowej Akademii Nauk
Stosowanych w Glogowie”.

11. Regulamin monitoringu wizyjnego obowigzujacego w Panstwowej Akademii Nauk
Stosowanych ~ w Glogowie  znajduje si¢ na  stronie internetowej  Uczelni:
https://pans.glogow.pl/317-2/ochrona-danych-osobowych

§ 2. Zadania Biblioteki

1. Do zakresu dziatan Biblioteki nalezy w szczegdInosci:
a) gromadzenie, uzupeknianie i selekcja zbioréw bibliotecznych;
b) opracowanie, przechowywanie i zabezpieczanie materiatow bibliotecznych;
c) zapewnienie dostgpu do materiatow bibliotecznych, e-zbioréw i zasobow informacyjnych;

d) udostgpnianie zbiorow wilasnych oraz innych bibliotek w ramach wypozyczen
miedzybibliotecznych;

e) prowadzenie dziatalno$ci informacyjnej i promocyjno-popularyzatorskiej;
f) Dbiezaca analiza potrzeb uzytkownikows;

g) prowadzenie dzialalno$ci administracyjnej, zapewniajacej sprawne funkcjonowanie
biblioteki.

2. Ponadto do zakresu dziatania Biblioteki nalezy:

a) organizowanie warsztatu naukowego 1 dydaktycznego Uczelni poprzez dobor,
gromadzenie, opracowanie, przechowywanie, udostepnianie i zabezpieczenie materiatéw
bibliotecznych;
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b) wspieranie procesu dydaktycznego poprzez zapewnienie dostepu do zasobow
informacyjnych w wersji elektronicznej, w tym do zasobow o zasiggu mi¢dzynarodowym;

c) poszerzanie ushug biblioteczno-informacyjnych o rozwigzania sieciowe, umozliwiajace,
m. in. zdalny dost¢p do e-informacji i e-zasobow;

d) dokumentowanie dorobku naukowego pracownikow Uczelni;

e) wspotudzial w ksztalceniu i wychowaniu mtodziezy poprzez prowadzenie szkolen
bibliotecznych, zgodnie z programem studiow.

§ 3. Obowigzki i prawa uzytkownika

1. Cgzytelnik, korzystajacy ze zbiordw, ponosi odpowiedzialnos¢ za ich stan. Wszelkie zauwazone
uszkodzenia powinien zgtosi¢ dyzurujacemu bibliotekarzowi.

2. Czytelnik odpowiada materialnie za uszkodzenie, zniszczenie lub zagubienie materiatow
bibliotecznych.

3. W przypadku zagubienia lub uszkodzenia dziela, Biblioteka ustala sposéb uregulowania
zobowigzan czytelnika poprzez:

a) odkupienie dzieta w nowym wydaniu;
b) odkupienie innego dzieta wskazanego przez bibliotekarza;

c) wplacenie ekwiwalentu pienieznego w wysokosci wskazanej przez bibliotekarza, ustalonej
na podstawie ceny ksiggarskiej lub antykwarycznej dzieta.

4. Kradziez materiatow bibliotecznych powoduje bezterminowy zakaz korzystania z wszelkich
ushug bibliotecznych.

5. Uzytkownicy Biblioteki zobowigzani sg do:
a) uwaznego obchodzenia si¢ ze zbiorami i sprzgtem Biblioteki;

b) podporzadkowania si¢ zaleceniom i prosbom pracownikéw Biblioteki oraz odnoszenia si¢
do nich z naleznym szacunkiem,;

c) przestrzegania przepisOw bhp oraz p-poz. obowiazujacych w Bibliotece;
d) ciszy oraz zachowania zgodnego z normami spotecznymi.
6. Zabronione jest:

a) zachowanie ucigzliwe dla innych uzytkownikow, m. in. prowadzenie gltos§nych rozmow,
glo$ne nastawianie odtwarzaczy osobistych oraz korzystanie z telefonow komorkowych;

b) wszelkie dzialania powodujace niszczenie materiatdéw bibliotecznych w czasie czytania
(podkreslanie tekstu, rozktadanie ksigzek grzbietem do gory, itp.);

c) przebywanie w bibliotece w stanie nietrzezwym, pod wpltywem $rodkéw odurzajacych oraz
nieprzestrzeganie zasad higieny osobistej;

d) wnoszenie i spozywanie positkdw i napojow, palenie tytoniu,

e) pozostawienie bez opieki mienia osobistego — Biblioteka nie bierze za nie
odpowiedzialnos$ci.

§ 4. Uzytkownicy z niepelnosprawnoscia

1. Studenci z niepelnosprawnoscia studiujacy w PANS w Glogowie oraz niepelnosprawni
stuchacze studiéw podyplomowych maja prawo do:

a) obshlugi poza kolejnoscig we wszystkich sferach dziatalnosci biblioteczno-informacyjnej;
b) posiadania na swoim koncie do 8 wypozyczonych ksigzek;

c) przedluzonego do 10 miesigcy okresu wypozyczenia podrgcznikow;



10.
11.

12.

d) odbioru zamoéwionych materiatéw bibliotecznych przez osobe upowazniong przez studenta
lub stuchacza, posiadajaca jego legitymacje studencka lub dowdd osobisty.

W czytelni znajdujg si¢ specjalnie oznakowane stanowiska komputerowe, z pierwszenstwem
korzystania przez uzytkownikow z niepetlnosprawnos$cia, wyposazone w sprzet specjalistyczny
oraz dodatkowe, specjalistyczne oprogramowanie.

Ze stanowisk tych korzysta¢ mogg réwniez pozostali uzytkownicy pod warunkiem, ze w dane;j
chwili nie sg uzywane przez osoby uprawnione.

Uzytkownicy z orzeczeniem o niepetlnosprawnos$ci oraz asystenci dziatajgcy w ich imieniu,
majg prawo do nieodplatnego, limitowanego druku na urzadzeniach bibliotecznych, do tego
przeznaczonych. Informacja o osobach uprawnionych jest przekazywana pracownikom
Biblioteki przez pelnomocnika ds. studentéw niepelnosprawnych na poczatku kazdego roku
akademickiego.

§ 5. Wypozyczalnia
Prawo do korzystania z ustlug wypozyczalni majg studenci, stuchacze studiow
podyplomowych oraz pracownicy Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych w Glogowie.
Osoby niebedgce pracownikami i studentami uczelni, moga Kkorzysta¢ ze zbiorow

udostepnianych na zewnatrz pod warunkiem wniesienia kaucji w wysokosci 300 zt.

Kaucja stanowi zabezpieczenie ewentualnych oplat z tytulu opdznionego zwrotu
wypozyczonych ksigzek, zagubienia lub zniszczenia.

Wysokos¢ kaucji potwierdzona jest dowodem wptaty. Zwrot wypozyczonych ksigzek oraz
dowod wplaty jest podstawa do zwrotu kaucji.

Wypozyczalnia udostepnia na zewnatrz zgromadzone zbiory przede wszystkim droga
wypozyczen indywidualnych bezposrednich.

Studenci PANS w Glogowie oraz stuchacze studiow podyplomowych zapisuja si¢ do
biblioteki samodzielnie poprzez rejestracj¢ konta uzytkownika w systemie bibliotecznym.
Robig to poprzez:

a) wypelnienie formularza rejestracyjnego w systemie elektronicznym;

b) autoryzacje konta uzytkownika dokonang przez bibliotekarza w obecnosci uzytkownika na
podstawie waznej legitymacji studenckiej lub dowodu osobistego.

Korzystanie ze zbioréw bibliotecznych odbywa si¢ za okazaniem waznej legitymacji
studenckiej lub dowodu osobistego.

Czytelnik moze mie¢ na swoim koncie najwyzej pie¢ tytutow wypozyczonych ksigzek,
wylaczajac czytelnikow, o ktorych mowa w § 4 pkt 1.

Czytelnik zobowigzany jest do terminowego zwrotu ksigzek. Ksigzki oznaczone kolorem
czerwonym sg wypozyczane na 30 dni, pozostate na 180 dni. Ksigzki oznaczone kolorem
czerwonym nie podlegajg prolongacie.

Czytelnik moze mie¢ na koncie jeden egzemplarz danego tytutu.

Katalogi biblioteczne w wersji elektronicznej dostepne sa dla kazdego czytelnika na stronie
internetowej biblioteki: www.biblioteka.pans.glogow.pl

Aby wypozyczy¢ ksigzke nalezy:
a) zalogowac si¢ do systemu, wpisujac dane logowania podane przy rejestracji konta;
b) odszuka¢ w katalogu komputerowym opis potrzebnej pozycji i sprawdzi¢ jej dostepnos¢;

c) korzystajac z opcji Egzemplarze dokona¢ zamoéwienia.
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Wszystkie zamowione pozycje nalezy odebra¢ najpdzniej do nastepnego dnia roboczego w
godzinach otwarcia wypozyczalni.

Czytelnik moze dokona¢ jednokrotnej prolongaty terminu zwrotu wypozyczonych ksigzek
najpozniej 1 dzien przed uplywem terminu zwrotu, pod warunkiem, Ze nie zostaly one
zarezerwowane przez innego czytelnika. Okres prolongaty wynosi 30 dni.

Dokonanie prolongaty terminu zwrotu podrecznikéw elektronicznych (e-bookéw) nie jest
mozliwe. Ich okres wypozyczenia wynosi 10 dni i1 sg zwracane automatycznie przez system.

Naliczanie kary za przetrzymanie ksigzki nastgpuje od nastepnego dnia po przekroczeniu
terminu zwrotu — 0,1 zk. za jeden dzien.

Fakt nieotrzymania przez czytelnika informacji o przekroczeniu terminu zwrotu
wypozyczonych ksigzek nie jest podstawa do odstapienia od pobrania naliczonych kar.

W szczegolnych przypadkach losowych, dyrektor Biblioteki moze zredukowaé lub umorzy¢
wysokos¢ naliczonej optaty za przetrzymanie ksigzki. Moze rdwniez zaproponowac¢ zamiang
kary finansowej na rzeczowg (ksigzke).

Studenci ostatniego roku majg obowigzek zwroci¢ wszystkie wypozyczone materialy
biblioteczne. Jest to warunek do uzyskania potwierdzenia rozliczenia na karcie obiegowe;j.

§ 6. Wypozyczalnia e-bookéw

Biblioteka udostepnia ksigzki w wersji elektronicznej, zapisane w pliku pdf, zwane dalej
e-bookami.

Jeden e-book moze wypozyczy¢ jedna osoba.

Wypozyczanie e-bookdéw odbywa si¢ bez udziatu bibliotekarza. Wypozyczen e-bookdw mozna
dokona¢ wylgcznie poprzez konto uzytkownika, korzystajac z katalogu Integro.

Zwrot e-booka odbywa si¢ automatycznie po 10 dniach. Uzytkownik, korzystajac ze swojego
konta, moze dokona¢ zwrotu wczesniej.

§ 7. Ksiazkomat

Do dyspozycji uzytkownikow jest ksigzkomat - urzgdzenie samoobstugowe, pozwalajace na

odbidr i zwrot, zamoéwionych uprzednio przez internet ze swojego konta bibliotecznego,

materialow.

Urzadzenie wyposazone jest w zamykane schowki, ekran dotykowy, czytnik kodow

kreskowych oraz etykiet RFID.

Aby skorzysta¢ z ksigzkomatu nalezy spetni¢ nastgpujace warunki:

a) konto uzytkownika musi by¢ aktywne (nie moze by¢ zablokowane);

b) kod kreskowy legitymacji studenckiej lub karty bibliotecznej musi zostaé wprowadzony
do systemu przez bibliotekarza.

Odbidr zamowionych materiatow oraz ich zwrot odbywa si¢ zgodnie z instrukcjg umieszczong

na stronie Biblioteki w zakladce Ksigzkomat. Instrukcja dostgpna jest rdwniez w wersji

drukowanej na stojaku obok ksigzkomatu przy portierni.

§ 8. Czytelnia naukowa

Czytelnia ma charakter otwarty. Prawo do korzystania ze zbioro6w prezencyjnie (na miejscu
w czytelni) ma kazda osoba posiadajaca legitymacj¢ studencka lub inny dokument tozsamosci.

Osoby korzystajace z czytelni obowiazuje pozostawienie w szatni okry¢ wierzchnich, teczek,
toreb, parasoli, itp.

Korzystajacy z czytelni zobowigzani sg do okazania dyzurujagcemu bibliotekarzowi legitymacji
lub innego dokumentu tozsamosci.
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W czytelni obowigzujg zasady wolnego dostepu do potek. Czytelnik wybiera samodzielnie
ksigzke, korzysta z niej, a po skoniczonej pracy oddaje ksigzke bibliotekarzowi lub zostawia ja
na stole w czytelni.

Ksiegozbior znajdujacy sie¢ w czytelni nie podlega wypozyczeniom na zewnatrz.
W wyjatkowych przypadkach mozna uzyska¢ zgode¢ bibliotekarza na krotkoterminowe
udostgpnienie materialow bibliotecznych poza czytelni¢ (wypozyczenia nocne, weekendowe,
swiateczne). Dotyczy to wylacznie studentéw, stuchaczy studiow podyplomowych oraz
pracownikow PANS w Glogowie.

W czytelni mozna korzysta¢ z wlasnego sprzg¢tu komputerowego (laptop, dysk przenosny, inne
urzadzenie mobilne). Podtaczenie do sieci internetowej jest mozliwe jedynie za posrednictwem
sieci bezprzewodowej, dostepnej na terenie Uczelni.

§ 9. Czytelnia multimedialna

Prawo do korzystania z czytelni multimedialnej maja wytgcznie studenci, stuchacze studiow
podyplomowych oraz pracownicy PANS w Gtogowie.

Wszyscy uzytkownicy korzystajacy z czytelni multimedialnej zobowigzani sg do:
a) pozostawienia okry¢ wierzchnich oraz toreb i teczek w szatni;

b) okazania dyzurujacemu bibliotekarzowi legitymacji studenckiej lub innego dokumentu
tozsamosci.

Stanowiska komputerowe zainstalowane w czytelni stuzg udostgpnianiu zrodet informacji
niezbednych do studiowania i prac naukowo-badawczych.

Uprawnieni uzytkownicy majg dostep do skanera. Korzystajac ze skanera uzytkownicy maja
prawo do skanowania dokumentow w ramach dozwolonego uzytku, czyli tylko i wytacznie
w celach edukacyjnych nie zwigzanych z rozpowszechnianiem i czerpaniem z tego zyskow
finansowych.

Biblioteka umozliwia uzytkownikom dost¢p do baz danych, kolekcji ksigzek elektronicznych
oraz czasopism elektronicznych.

Zasady korzystania z baz danych, kolekcji ksigzek elektronicznych oraz czasopism
elektronicznych:

a) wymienione zasoby elektroniczne dostgpne sa dla studentdéw, stuchaczy studiow
podyplomowych i pracownikow PANS w Glogowie w calej sieci uczelnianej;

b) uzytkownicy, chcacy korzystaé z licencjonowanych baz danych poza Biblioteka, powinni
zglosi¢ si¢ po mobilne kody dostepu, przy pomocy ktorych beda mogli dokonac rejestracji
oraz zatozy¢ konto osobiste;

¢) zarejestrowany uzytkownik ma prawo korzysta¢ z zasobow elektronicznych do wiasnych
celow naukowych, dydaktycznych i edukacyjnych.

Internet jest poszerzeniem oferty edukacyjnej Biblioteki. Zabronione jest korzystanie
z komputeréw w celach innych niz naukowe i1 edukacyjne.

Zabrania si¢ korzystania z komputerow w celach zarobkowych oraz wykonywania czynnosci
naruszajacych prawa autorskie tworcow.

Zabrania si¢ instalowania nowych programéw oraz dokonywania zmian w juz istniejgcym
oprogramowaniu. Czytelnicy moga korzystac tylko z zainstalowanych programow.

Zabrania si¢ korzystania ze stron www, serweréw FTP i materiatow wlasnych, zawierajacych
tresci sprzeczne z prawem i zasadami wspotzycia spotecznego.

Kazde uszkodzenie lub nieprawidtowos¢ w pracy komputeréw nalezy zglasza¢ natychmiast
dyzurujacemu bibliotekarzowi.

Dla komfortu pracy wszystkich uzytkownikow, w czytelni nalezy zachowac cisze.
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W przypadku stwierdzenia naruszenia obowigzujacych zasad, dyzurujacy bibliotekarz ma
prawo do natychmiastowego przerwania pracy uzytkownika.

§ 10. Wypozyczalnia miedzybiblioteczna

Prawo do korzystania z uslug wypozyczalni migdzybibliotecznej majg studenci, stuchacze
studiow podyplomowych oraz pracownicy PANS w Glogowie.

Wypozyczalnia migdzybiblioteczna sprowadza na potrzeby czytelnikow materiaty biblioteczne
z bibliotek krajowych.

Warunkiem skorzystania z wypozyczalni mi¢dzybibliotecznej jest posiadanie aktywnego konta
bibliotecznego oraz ztozenie w czytelni naukowej zamowienia na szukany tytut. Zamowienie
powinno zawiera¢ nastepujace dane: autor, tytul, miejsce i rok wydania.

Materiaty biblioteczne, sprowadzone w ramach wypozyczalni mig¢dzybibliotecznej,
udostegpniane sg na okres 3 tygodni, o ile biblioteka wypozyczajaca nie okresli innego terminu.

Ewentualne koszty sprowadzenia materiatlow z innej biblioteki (sporzadzenie kopii, skandw,
itp.) pokrywa czytelnik zamawiajacy.
Wypozyczalnia migdzybiblioteczna §wiadczy ustugi innym bibliotekom krajowym.

Zamoéwione przez inne biblioteki materiaty mogg by¢ przestane w formie drukowanej badz
elektronicznej.

Wypozyczalnia migdzybiblioteczna Biblioteki PANS w Glogowie wypozycza innym
bibliotekom materialy biblioteczne na okres 1 miesigca. W szczegodlnie uzasadnionych
przypadkach dyrektor Biblioteki, na wniosek wypozyczajacego, moze przedtuzyé okres
Wypozyczenia.

Wypozyczeniu nie podlegaja dzieta rzadkie i kosztowne, zbiory specjalne (normy, dokumenty
elektroniczne) oraz czasopisma.

Biblioteka zamawiajgca materiaty biblioteczne jest zobowigzana do ich pelnego zabezpieczenia,
zwrotu w okreslonym terminie oraz ponosi pelna odpowiedzialno$¢ za ich uszkodzenie lub
utrate.

§ 11. Postanowienia koncowe

Nieprzestrzeganie przez czytelnika tego Regulaminu moze spowodowac ograniczenie
lub pozbawienie go prawa do korzystania z ustug Biblioteki.

Rozstrzyganie spraw nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu lezy
w kompetencji dyrektora Biblioteki.

Uwagi i dezyderaty dotyczace funkcjonowania Biblioteki mozna zgtosi¢ dyrektorowi Biblioteki
lub dyzurujgcemu bibliotekarzowi.



KLAUZULA INFORMACYJNA DLA UZYTKOWNIKOW
BIBLIOTEKI AKADEMII NAUK STOSOWANYCH W GLOGOWIE

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO), informujemy, ze:

10.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Panstwowa Akademia Nauk Stosowanych
w Glogowie, ul. Piotra Skargi 5, 67-200 Glogow, tel. 76/ 832 04 20.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych — Urszule Rudnik, do ktérego
kontakt jest mozliwy za posrednictwem adresu e-mail: u.rudnik@pans.glogow.pl , tel. 76/832 04
20 lub korespondencyjnie na adres administratora z dopiskiem ,Inspektor Ochrony Danych
Osobowych”.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa w celu:

- udostepniania  materialow  bibliotecznych  izasobow  elektronicznych  zgodnie
z obowigzujacymi licencjami oraz prawami autorskimi,

- identyfikacji wypozyczajacych,

- rozliczen ze zobowigzan wobec Administratora,

- kontaktu 1 monitowania,

- wcelach archiwalnych i statystycznych.

Podstawe przetwarzania Pani/Pana danych osobowych stanowi art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku
z art. 49 ust. 2 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018 r. (t.j. Dz. U.
2020, poz. 85) oraz art. 4 Ustawy z 27 czerwca 1997 roku o bibliotekach (t.j. Dz. U. 2019 poz.
1479).

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak odmowa ich podania skutkuje brakiem
mozliwos$ci korzystania z wszystkich ustug Biblioteki.

Pani/Pana dane osobowe nie beda ujawniane innym podmiotom, za wyjatkiem podmiotow
upowaznionych na podstawie przepisOw prawa oraz instytucji wspierajagcych funkcjonowanie
zintegrowanego systemu bibliotecznego.

Pani/Pana dane osobowe nie sg przetwarzane w sposob zautomatyzowany.

Pani/Pana dane osobowe sg przechowywane przez okres korzystania z Biblioteki oraz okres
dochodzenia ewentualnych roszczen.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunigcia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych zgodnie z przepisami Ogoélnego Europejskiego Rozporzadzenia o Ochronie
Danych Osobowych (RODO).

W celu skorzystania z przystugujacych praw, nalezy skontaktowac si¢ z Inspektorem Ochrony
Danych Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych w Glogowie, pod adresem mailowym:
u.rudnik@pans.glogow.pl

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
iz przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy Ogdlnego Europejskiego Rozporzadzenia
0 Ochronie Danych Osobowych.
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