ZARZADZENIE Nr 24/2025
Rektora Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych w Glogowie
z dnia 6 czerwca 2025 roku

w sprawie powotania zespotu redakcyjnego Biuletynu Informacji Publicznej oraz
wprowadzenia Regulaminu prowadzenia Biuletynu Informacji Publicznej Panstwowej
Akademii nauk Stosowanych w Glogowie

Na podstawie art. 23 ust. 1 oraz ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo

o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz.1571 ze zm.).) art.9.ust. 2 w zwigzku z
art.4 ust.1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz.U.
2022r. poz. 902); 8 9 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z
dnia 18 stycznia 2007r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz.U. 2007 nr 10 poz. 68)
oraz 8 15 i nast. Rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 22 maja 2024 r w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i
wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych (Dz.U z 2024 r. poz.773), a takze § 26 Statutu Panstwowej Akademii
Nauk Stosowanych w Gtogowie zarzgdzam, co nastepuije:

81.

W celu prawidtowego i sprawnego wykonywania zadan zwigzanych z redagowaniem
Biuletynu Informacji Publicznej Paristwowej Akademii Nauk Stosowanych w Gtogowie,
powotuje sie zespot redakcyjny w sktadzie okreslonym w zatgczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2.

Wprowadza sie do stosowania ,,Regulamin prowadzenia Biuletynu Informacji Publicznej
Panistwowej Akademii Nauk Stosowanych w Gtogowie” w brzmieniu stanowigcym zatgcznik
nr 2. Do niniejszego zarzadzenia.

§83.
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Redaktorowi Naczelnemu Zespotu BIP.
8 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatqcznik nr 1
do zarzqdzenia Rektora nr24/2025
z dnia 6 czerwca 2025 r.

Sktad Zespotu Redakcyjnego Biuletynu Informacji Publicznej
1. Administrator - Marcin Wisniewski
2. Redaktor Naczelny - Andzelika Buczynska - Biuro Rektora

Redaktorzy:

—_—

Marta Stachowiak - Dziat Organizacji Nauczania i JakosSci Ksztatcenia
Joanna Katulska - Dziat Obstugi Studenta

Sylwia Mysliwiec - Biblioteka, Wydawnictwo, RUSS

Grzegorz Machera - Dziat Promocji

Jagoda Nowak - Dziat Gospodarczo-Techniczny

Magdalena Adamowicz - Dziat Finansowy

Anna Ksigzkiewicz - Biuro Kadr

Anna Rzany - Biuro Projektow

0 ® N o U A W N

Urszula Rudnik - Dziat Kancelaryjny, Inspektor Ochrony Danych

10. Anna Ziotkowska - Petnomocnik Rektora ds. 0séb z niepetnosprawnosciami



Zatqcznik nr 2
do zarzqdzenia Rektora nr24/2025
z dnia 6 czerwca 2025 r.

REGULAMIN PROWADZENIA BIULETYNU INFORMAC]I PUBLICZNE]J
81.

1. Niniejszy Regulamin, okresla zasady, sposéb prowadzenia i udostepniania informacji w
Biuletynie Informacji Publicznej Paristwowej Akademii Nauk Stosowanych w Gtogowie.

2. Dostep do Biuletynu Informacji Publicznej uzyskuje sie pod adresem:
https://bip.pans.glogow.pl/ oraz ze strony podmiotowe]j Panistwowej Akademii Nauk
Stosowanych w Gtogowie.

§ 2.
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) BIP - nalezy przez to rozumiec Biuletyn Informacji Publicznej Panstwowej Akademii
Nauk Stosowanych w Gtogowie;

2) informacji publicznej - nalezy przez to rozumiec kazdg informacje o sprawie
publicznej, podlegajgca udostepnieniu na podstawie ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001r. o dostepie do informacji publicznej;

3) Redaktorze naczelnym - nalezy przez to rozumiec osobe, ktéra odpowiada za
zamieszczanie i aktualizowanie okreslonych informacji publicznych w BIP oraz
koordynuje dziatania Redaktoréw;

4) Redaktorze - nalezy przez to rozumiec osobe, ktéra odpowiada za zamieszczanie i
aktualizowanie okreslonych informacji publicznych w jednym lub wielu dziatach BIP;

5) Zespole - nalezy przez to rozumiec Zespot redakcyjny BIP wyznaczony przez Rektora
do wykonywania zadan niezbednych przy prowadzeniu strony BIP, w tym
zamieszczania oraz aktualizacji informacji publicznych.

§83.
1. Kazdemu przystuguje prawo dostepu do informacji publicznej.
2. Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu:

1) w zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach o ochronie informacji
niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych;

2) ze wzgledu na prywatnos¢ osoby fizycznej lub tajemnice przedsiebiorcy;
3) w zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach o przymusowej restrukturyzacji;

4) w zakresie informacji bedacych informacjami sektora publicznego, do ktérych
dostep jest ograniczony na podstawie innych ustaw;

5) jezeli narusza przepisy ustawy o ochronie danych osobowych.
§ 4.
1. Do zadan administratora BIP nalezy w szczegdInosci:

1) tworzenie, modyfikacja i usuwanie struktury BIP;



2)
3)

4)

5)

6)

nadawanie, modyfikowanie usuwanie uprawnien do publikowania informacji w BIP;

nadzor nad wykorzystaniem i ochrong indywidualnych logindw oraz haset dostepu
do panelu administracyjnego BIP;

sprawowanie nadzoru nad prawidtowym formatowaniem informacji publicznych
publikowanych w BIP;

wspotpraca z redaktorami BIP, udzielanie im niezbednej pomocy technicznej w celu
realizacji zadan zwigzanych z prowadzeniem BIP oraz przekazywanie im zlecen i
egzekwowanie ich wykonania,

wspotpraca z Operatorem systemu, w tym niezwtoczne zgtaszanie mu informacji o
awariach i nieprawidtowosciach w technicznym funkcjonowaniu BIP oraz
nadzorowanie prawidtowego ich usuniecia;.

2. W przypadku nieobecnosci Administratora BIP jego obowigzki przejmuje wskazany
przez niego pracownik dziatu IT.

§ 5.

Do zadan Redaktora Naczelnego nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

>)

nadzor nad prawidtowym funkcjonowaniem BIP, w tym staty nadzér merytoryczny
nad wprowadzaniem i publikowaniem informacji w BIP;

okreslanie sposobu publikowania informacji w BIP oraz przekazywanie wiedzy na
ten temat wszystkim cztonkom Zespotu;

udzielanie wszystkim zainteresowanym pomocy i wyjasnien w zakresie zwigzanym z
prowadzeniem BIP;

nadzor i podejmowanie niezbednych czynnosci w celu zachowania spojnosci
informacji zamieszczanych w BIP;

wspotpraca z cztonkami Zespotu w celu realizacji zadan zwigzanych z prowadzeniem
BIP, w tym przekazywanie zalecen oraz egzekwowanie prawidtowego ich wykonania;

§6.

Do zadan Redaktoréw nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

publikowanie i aktualizowanie informacji w dziale BIP, do prowadzenia ktérego
zostali wyznaczeni, zgodnie z zakresem dziatania komérek organizacyjnych, w
ktérych pracujg;

terminowe i prawidtowe zamieszczanie w BIP informacji publicznych
przeznaczonych do publikacji, wraz z oznaczeniem dla kazdej z nich: daty
wytworzenia, tozsamosci osoby ktora wytworzyta lub odpowiada za jej tresc,
okresu przez jaki informacja powinna by¢ opublikowana w BIP;

wspotpraca z innymi pracownikami komorki organizacyjnej, w zakresie zwigzanym
z publikowaniem w BIP tych informacji, za ktérych wytworzenie lub
przechowywanie sg oni odpowiedzialni;

nadzor nad zachowaniem zgodnosci publikowanych w dziale BIP informacji z
aktualnym stanem faktycznym i prawnym oraz zachowaniem ich kompletnosci i
spojnosci;



5) udzielanie wszystkim zainteresowanym pomocy i wyjasnien w zakresie zwigzanym
z informacjami opublikowanymi w tych dziatach BIP, za prowadzenie ktorych sg
odpowiedzialni;

6) zgtaszanie Administratorowi systemu BIP problemow i nieprawidtowosci w
funkcjonowaniu strony BIP lub panelu Administracyjnego BIP.

§7.
Publikowanie informacji w BIP odbywa sie zgodnie z wymogami okreslonymi:
1) w ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej;

2) w ustawie z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i
aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych.

Informacje publiczne zamieszczane na stronie BIP nie moga zawierac reklam oraz
niewyjasnionych skrotéw, z wyjatkiem skrotéw powszechnie przyjetych i zrozumiatych.

Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach
okreslonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych
tajemnic ustawowo chronionych.

. W przypadku wytaczenia jawnosci informacji publicznej, w BIP zamieszcza sie
komentarz, w ktérym podaje sie zakres wytgczenia, podstawe prawng wytgczenia
jawnosci oraz wskazuje sie organ lub osobe, ktore dokonaty wytgczenia.

. W przypadku publikacji kopii dokumentéw, wytgczenia jawnosci ich fragmentow
dokonuje sie poprzez skuteczne zakrycie chronionych danych wraz z obowigzkowym
komentarzem, o ktérym mowa w ust. 4.

. Wytgczenia jawnosci informacji publicznej wraz z komentarzem, dokonuje pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za wytworzenie lub przechowywanie tej informacji.

. W sprawach budzacych uzasadnione watpliwosci co do obowigzujgcego stanu
prawnego w zakresie prowadzenia BIP administrator oraz cztonkowie Zespotu
zasiegajg opinii radcy prawnego.

Informacja publiczna, ktéra nie zostata udostepniona w BIP jest udostepniana w trybie
wnioskowym.

§ 8.
Uprawnienia do panelu administracyjnego BIP posiadajg wytgcznie cztonkowie Zespotu.

. Cztonkom Zespotu nadawany jest unikalny login i hasto, za pomocg ktérego logujg sie
do systemu.

Kazda z uprawnionych oséb zobowigzana jest do zachowania w poufnosci przyznanego
indywidualnego loginu i hasta dostepu do panelu administracyjnego BIP.



§ 9.

1. W kwartale kazdego roku (nie pozniej niz do dnia 31 marca) administrator BIP i

kierownicy komérek organizacyjnych dokonujg przegladu informacji zawartych w BIP ze
szczegolnym uwzglednieniem zawartych w nich danych osobowych.

2. Osoby dokonujgce przegladu zobowigzane sg uwzgledni¢ zasady przetwarzania danych
osobowych okreslone w art. 5 RODO (zasada praworzgdnosci, celowosci, adekwatnosci,
prawidtowosci, ograniczenia czasowego, integralnosci i poufnosci).

3. Podokonaniu przegladu informacji i danych w nich zawartych wskazuje sie informacje,
ktére powinny zostac usuniete z BIP przez Administratora BIP.



