Zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia Rektora
nr 23/2025 z dnia 05.06.2025

Zatgcznik Nr 2
do Instrukcji obiegu i kontroli
dokumentéw finansowych

Wykaz stanowisk i oséb odpowiedzialnych za kontrole wstepng oraz merytoryczng
dowodéw ksiegowych oraz wydatkéw dokonywanych ze sSrodkéw publicznych:

L. . Imie i Nazwisko
Imie i Nazwisko

Lp. Rodzaj dokumentacji zastepujacego
P J ] upowaznionego qp' J_él 8
upowaznionego
1. | Dokumentacja zwigzana z wyptata Rektor -
wynagrodzen . dr Jarostaw Hermaszewski Prorektor -
a/ umowy o pracg lub decyzje o prof. dr hab. inz. Marcin
zmianach :
Anna Ksigzkiewicz Witczak
b/ listy ptac
2. | Polecenie wyjazdu stuzbowego Rektor -
dr Jarostaw Hermaszewski | Prorektor -
prof. dr hab. inz. Marcin
Anna Ksigzkiewicz Witczak
3. | Dokumentacja zakupu towaréw i ustug Rekt Prorektor -
ektor -
| prof. dr hab. inz. Marcin
dr Jarostaw Hermaszewski )
Witczak

Kierownik DGT -
Renata Pawlaczek

Dominika Gorzelahczyk

Jagoda Nowak

Dyrektor Biblioteki -
Urszula Zieba

Sylwia Mysliwiec

Marta Kowalska

Administrator sieci -
Marcin Wisniewski

Karol Kolano

Ryszard tukowczyk
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Dorota Mtot

Andzelika Buczyniska

Marta Stachowiak

Monika Ciechelska

Kamila Adamowicz

Urszula Rudnik

Joanna Katulska
Anna topuszko

Iwona Oberenkowska

Anna Ksigzkiewicz

Kierownik DP -
Witold Joniec

Grzegorz Machera
Wtodarczyk Anna

Paulina Szymanska

Rzany Anna

Magdalena Zarubajko
Magdalena Adamowicz

Iwona Uchanska

Powotani przez Rektora
Koordynatorzy,
Petnomocnicy, Dyrektorzy
odpowiedzialni za
realizacje poszczegdlnych
projektow i dziatan

Dokumentacja obrotu srodkami
trwatymi i pozostatymi srodkami
trwatymi

Rektor -
dr Jarostaw Hermaszewski

Prorektor -
prof. dr hab. inz. Marcin
Witczak
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5. | Dokumentacja bankowa Prorektor -
Rektor - o .
| prof. dr hab. inz. Marcin
dr Jarostaw Hermaszewski )
Witczak
6. | Inwentaryzacja (spis z natury,
o ry' J, . ( ‘p . y Prorektor -
wyjasnienia réznic, protokét Rektor - o )
L .| prof. dr hab. inz. Marcin
z uzgodnienia réznic, protokoty dr Jarostaw Hermaszewski Witczak
itcz
zniszczen i kasacji)
7. | Zestawienie réznic inwentaryzacyjnych Rekt Prorektor -
ektor -
| prof. dr hab. inz. Marcin
dr Jarostaw Hermaszewski )
Witczak
8. | Dokumentacja zaktadowego funduszu Rekt Prorektor -
ektor -
Swiadczen socjalnych | prof. dr hab. inz. Marcin
dr Jarostaw Hermaszewski )
Witczak
Wykaz os6b upowaznionych do dokonywania kontroli formalno-rachunkowej oraz
dekretacji dowodéw ksiegowych
. . Imie i Nazwisko oraz stanowisko
Lp. Rodzaj dokumentacji ] ..
stuzbowe upowaznionego
1. | Dokumentacja zwigzana Kwestor - Magdalena Zarubajko
z wyptatg wynagrodzen listy ptac
St.specj.ekonom.- Iwona Uchanska
St.specj.ekonom. - Magdalena
Adamowicz
2. | Polecenie wyjazdu stuzbowego Kwestor - Magdalena Zarubajko
St.specj.ekonom.- Iwona Uchanska
St.specj.ekonom. - Magdalena
Adamowicz
3. | Dokumentacja zakupu towardéw i ustug Kwestor - Magdalena Zarubajko
St.specj.ekonom.- Magdalena
Adamowicz
St.specj.ekonom. - Iwona Uchariska
4. Kwestor - Magdalena Zarubajko
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St.specj.ekonom.- Magdalena

Dokumentacja obrotu srodkami trwatymi Adamowicz

i pozostatymi Srodkami trwatymi

St.specj.ekonom. - Iwona Uchariska

Dowody zwigzane ze sprzedazg towaréw Kwestor - Magdalena Zarubajko
i ustug

St.specj.ekonom.- Magdalena
Adamowicz

St.specj.ekonom. - Iwona Uchariska

Inwentaryzacja Kwestor - Magdalena Zarubajko

(spis z natury, wyjasnienia réznic, protokét z uzgodnienia

réznic, protokoty zniszczen Stspedj.ekonom.- Magdalena

i kasacji) Adamowicz
St.specj.ekonom. - lwona Uchanska
Zestawienie réznic inwentaryzacyjnych Kwestor - Magdalena Zarubajko
St.specj.ekonom.- Magdalena
Adamowicz
St.specj.ekonom. - lwona Uchanska
Polecenie ksiegowania réznic inwentaryzacyjnych Kwestor - Magdalena Zarubajko
St.specj.ekonom.- Magdalena
Adamowicz
St.specj.ekonom. - Iwona Uchariska
Sprawozdawczos¢ (sprawozdania finansowe) Kwestor - Magdalena Zarubajko
St.specj.ekonom.- Magdalena
Adamowicz
St.specj.ekonom. - Iwona Uchariska
Dokumentacja zwigzana ze sporzadzaniem projektow i Kwestor - Magdalena Zarubajko

plandéw finansowych oraz zmian w planach finansowych

St.specj.ekonom.- Iwona Uchanska

St.specj.ekonom. - Magdalena
Adamowicz

St.specj.ekonom.- Iwona Uchanska
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Dokumentacja zaktadowego funduszu $wiadczen

socjalnych (regulaminy, protokoty)

Adamowicz

St.specj.ekonom. - Magdalena

Wykaz oséb oraz wzory podpiséw oséb upowaznionych do dokonywania kontroli
wynikajacej z art.54 ustawy o finansach publicznych.

Imie i Nazwisko

Imie i Nazwisko

Lp. Rodzaj dokumentacji zastepujacego
P J ) upowaznionego qp. j.q &
upowaznionego
Dokumentacja w zakresie kontroli
— ) Kwestor - Magdalena )
1. | wynikajacej z art.54 ustawy o finansach ) Magdalena Adamowicz
. Zarubajko
publicznych
Wykaz oséb oraz wzory podpiséw oséb upowaznionych do dokonywania kontroli pod
wzgledem legalnosci, gospodarnosci i celowosci.
L . Imie i Nazwisko
L Rodzaj dokumentacji mig i Nazwisko zastepujacego
P- J ! upowaznionego qp. J_él 8
upowaznionego
1. | Dokumentacja zwigzana z wyptata Rektor Prorektor -
wynagrodzen ) prof. dr hab. inz. Marcin
dr Jarostaw Hermaszewski .
Witczak
2. | Pozostata dokumentacja w zakresie Prorektor -
. . . Rektor - . :
wydatkéw administracyjno-rzeczowych prof. dr hab. inz. Marcin
dr Jarostaw Hermaszewski .
Witczak
Wykaz oséb oraz wzory podpiséw oséb upowaznionych do dokonywania kontroli pod
wzgledem zgodnosci z prawem zaméwien publicznych.
Lp. Rodzaj dokumentacji Nazwisko i imie upowaznionego

Dokumentacja w zakresie wydatkéw
administracyjno-rzeczowych

Kierownik DGT -

Pawlaczek Renata

Nowak Jagoda

Gorzelanczyk Dominika




