Zatgcznik do zarzgdzenia nr 59/2026 z dnia 16.09.2026

REGULAMIN PODROZY StUZBOWYCH
w Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych w Gtogowie

Rozdziat | Postanowienia ogdlne

Podrdézg stuzbowa jest podréz stuzbowa krajowa oraz podréz stuzbowa zagraniczna.
Celem podroézy stuzbowej jest wykonanie powierzonych zadan, ktorych zakres

i przedmiot miesci sie w podstawowej dziatalnosci Panstwowej Akademii Nauk
Stosowanych w Gtogowie.

W przypadku wyjazdéw na szkolenia, warsztaty, konferencje, sympozja itp. do polecenia
podrozy stuzbowej powinien by¢ zatgczony zaakceptowany wniosek do Rektora,
zaopiniowany pozytywnie przez bezposredniego przetozonego zawierajgcy program
wyjazdu, uzasadnienie kosztow i warunkdw uczestnictwa oraz termin i miejsce wyjazdu
(zatacznik nr 6) .

Polecenie podroézy stuzbowej moze zosta¢ wydane:

— pracownikom PANS w Gtogowie w ramach wykonywania zadan stuzbowych,

— studentom oraz osobom niebedgcym pracownikami, w ramach realizacji zadan
okreslonych w programach, projektach, porozumieniach krajowych i zagranicznych
na podstawie umow cywilnoprawnych.

Osoby, wskazane w pkt. 4 zwane sg takze w dalszej czesci regulaminu ,,osobami

delegowanymi”.

Pracownikom, ktorzy w czasie podrdzy stuzbowej ulegli wypadkowi pozostajgcemu

w zwigzku z celem podrozy stuzbowej, przystuguja swiadczenia odszkodowawcze na

zasadach okreslonych w aktualnie obowigzujgcej ustawie o ubezpieczeniach

spotecznych z tytutu wypadkdw przy pracy i choréb zawodowych. Wypadek musi by¢

zgtoszony przez pracownika lub swiadka zdarzenia bezposredniemu przetozonemu, ktéry

o tym fakcie informuje pracownika PANS w Gtogowie z uprawnieniami BHP.

Z tytutu podrdézy stuzbowej, osobom delegowanym przystuguje zwrot kosztow:

— przejazdow — obejmuje cene biletu okreslonego srodka transportu,

z uwzglednieniem przystugujacej pracownikowi ulgi na dany srodek transportowy.
Srodek transportu wtaséciwy do odbycia podrézy okreéla Rektor uczelni badz jego
uprawniony zastepca. Na wniosek osoby delegowanej PANS w Gtogowie (zatgcznik nr
4), Rektor uczelni badz jego uprawniony zastepca, moze wyrazi¢ zgode na przejazd
samochodem osobowym niebedgcym wtasnosciag PANS w Gtogowie przez
pracownika posiadajgcego odpowiednie badanie lekarskie.

— Za przejazd w czasie podrézy stuzbowej samochodem prywatnym pracownikowi
przystuguje zwrot kosztédw przejazdu w wysokosci stanowigcej iloczyn przejechanych
kilometréow oraz stawki za 1 km przebiegu samochodu osobowego, zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury.

— noclegdw — za nocleg w hotelu przystuguje zwrot kosztéw w wysokosci stwierdzonej
faktura, jednak nie wyzszy za jedng dobe hotelowa niz dwudziestokrotnos¢ stawki
diety. Osobie delegowanej, ktdra nie przedtozy faktury za hotel przystuguje ryczatt za
kazdy nocleg.



— dojazdow srodkami komunikacji miejscowej — za kazdg rozpoczetg dobe pobytu
w podrdzy przystuguje ryczatt w wysokosci 20% diety. Ryczatt ten nie przystuguje
osobie delegowanej, ktora nie ponosi kosztéw dojazdu lub korzysta z samochodu
prywatnego.

— innych udokumentowanych wydatkdw,

— diet— na pokrycie zwiekszonych kosztéw wyzywienia w czasie podrozy
w wysokosci zgodnej z obowigzujgcymi przepisami w dniu wyjazdu (zatgcznik nr 5).

Naleznosci te nie sg opodatkowane i nie stanowig podstawy wymiaru sktadki
ubezpieczeniowe].

8. Obowigzuje w uczelni generalna zasada, ze podrdz stuzbowa powinna odbywac sie po
najkrétszej drodze i bez uzasadnionych powoddw nie mozna tej trasy wydtuzaé. Cena
przejazdu musi wynikaé z tacznej ilosci kilometrow od miejsca pracy lub zamieszkania
majac na uwadze wzgledy ekonomiczne uczelni, do miejscowosci bedacej celem podrozy
stuzbowej i odwrotnie przy powrocie.

9. Ztytutu podrdzy w ramach umow cywilnoprawnych tj. uméw o dzieto i uméw zlecenia
(jesli umowa tak stanowi) przystuguje zwrot kosztéw podroézy jak w punkcie 7 Rozdziatu |
niniejszego regulaminu.

Rozdziat Il Wystawianie i podpisywanie polecenia wyjazdu stuzbowego

1. Biuro Kadr i Ptac wystawia delegacje na podstawie wniosku zakupowy ztozonego
w systemie Symfonia EOD. Umozliwia to stworzenie delegacji i dalsze rozliczenie
w programie EOD (w przypadku pracownikéw z dostepem do programu), w przypadku
pozostatych pracownikéw Biuro Kadr i Ptac wystawia polecenie wyjazdu stuzbowego
w wersji papierowej i w tej formie pracownik rozlicza sie z kosztédw podrézy.
2. Pracownik wystawiajgcy polecenie wyjazdu stuzbowego zobowigzany jest wpisa¢ na
poleceniu nastepujgce informacje:
— numer kolejny z rejestru wydanych polecen wyjazdéw stuzbowych,
— nazwisko i imie osoby delegowanej,
— nazwe jednostki lub miejsca, do ktérego udaje sie pracownik,
— data rozpoczecia i zakonczenia podrézy stuzbowej,
— doktadne okreslenie srodka lokomociji,
— okreslenie w jakim celu ma sie odby¢ podréz stuzbowa.

3. Whniosek zakupowy dotyczgcy polecenia wyjazdu stuzbowego akceptowany jest przez:
Rektora lub uprawnionego zastepce — dla wszystkich pracownikow i studentéw,

4. Rektor lub uprawniony zastepca moze wyrazi¢ zgode na korzystanie przez pracownika
z samochodu prywatnego do celdw stuzbowych. Dla uzyskania zwrotu kosztow
pracownik winien spetni¢ warunki okreslone w zataczniku nr 3 do niniejszego
regulaminu.



Rektor lub uprawniony zastepca moga zezwoli¢ na korzystanie w podrdézy stuzbowej
z samolotu, o ile powoduje to oszczednosci w czasie oraz w samych kosztach podrdzy
przez wyeliminowanie noclegéw i zmniejszenia ilos¢ diet.

Rozdziat Ill Czas podrézy stuzbowej

Czas podrozy stuzbowej, okreslony w poleceniu wyjazdu stuzbowego obejmuje czas

niezbedny na:

— przejazd do miejsca stanowigcego cel podrdzy stuzbowe;j,

— wykonanie zadania okreslonego przez PANS w Gtogowie,

— powrdt do statego miejsca pracy (Gtogdéw) lub zamieszkania biorgc pod uwage
podczas rozliczania kosztow delegacji, wzgledy ekonomiczne dla uczelni.

Do czasu podroézy stuzbowej nie wlicza sie czasu dojscia lub dojazd do dworca

kolejowego, autobusowego, portu lotniczego oraz czasu oczekiwania na odjazd Srodka

transportu, ktérym osoba delegowana odbywa podréz stuzbowa.

Opodznienie $rodka transportu ponad 1 godz. w pordwnaniu z rozktadem jazdy wlicza sie

do czasu podrozy stuzbowej (powinno by¢ stwierdzone pisemnym, oswiadczeniem osoby

delegowanej).

Jezeli z pracownikiem zamieszkatym poza Gtogowem ustalono w celu rozliczania kosztow

podrdzy stuzbowych, ze miejsce zamieszkania pracownika uwazane bedzie za state

miejsce jego pracy majac na wzgledzie czas delegacji oraz wzgledy ekonomiczne dla

uczelni— czas podrozy stuzbowej mozna liczy¢ od chwili wyjazdu z miejsca zamieszkania

do chwili powrotu do tej miejscowosci, bgdz do siedziby uczelni.

Polecenie wyjazdu stuzbowego moze by¢ wystawione na okres nie dfuzszy niz na

miesigc, po tym, w terminie 14 dni nalezy rozliczy¢ rachunek kosztéw podrdzy w Biurze

Kadr i Ptac. W przypadku koniecznosci przedfuzenia delegacji nalezy pobra¢ nowe

polecenie wyjazdu stuzbowego.

Rozdziat IV Naleznosci przystugujace pracownikowi z tytutu podrézy stuzbowej

Z tytutu podrézy stuzbowej przystuguja diety oraz zwrot kosztéw:

— przejazdow z miejscowosci statego miejsca pracy badz z miejscowosci statego lub
czasowego pobytu pracownika do miejscowosci stanowigcej cel podroézy stuzbowej
i z powrotem,

— noclegéw badz ryczatt za nocleg,

— dojazdow srodkami komunikacji miejscowej w formie ryczattu,

innych udokumentowanych wydatkéw odpowiednio do uzasadnionych potrzeb.

Zwrot kosztow przejazdu:

— S$rodek transportu wtasciwy do odbycia podrdzy stuzbowe] okresla sie w poleceniu
wyjazdu stuzbowego,

— zwrot kosztow przejazdu obejmuje cene biletu Srodka transportu wymienionego
w poleceniu wyjazdu stuzbowego, tgcznie z ceng biletu upowazniajgcego do miejsca
rezerwowanego, z uwzglednieniem przystugujacej pracownikowi ulgi na dany srodek
transportu bez wzgledu na to, z jakiego tytutu, ulga ta przystuguje. Koszty przejazdu
srodkiem transportu drozszym, niz okreslony w poleceniu wyjazdu stuzbowego



pokrywa pracownik, w wysokosci roznicy miedzy ceng biletu srodka komunikacji
uzytego do przejazdu a ceng biletu sSrodka komunikacji wskazanego w poleceniu
wyjazdu stuzbowego,

do rachunku kosztéw podrozy stuzbowej nalezy zatgczy¢ bilety za przejazd
samolotem, wagonem sypialnym, bilet uprawniajgcy do miejsca rezerwowanego.
za korzystanie z samochodu prywatnego do celdw stuzbowych przystuguje osobie
delegowanej zwrot kosztéw przejazdu w wysokosci réwnej ilosci przejechanych
kilometréw, ustalonych na podstawie ewidencji przebiegu, pomnozonych przez
stawke za 1 km obowigzujgca w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury.

za kazdg rozpoczetg dobe w podroézy stuzbowej osobie delegowanej przystuguje
ryczatt na pokrycie kosztédw dojazdédw srodkami komunikacji miejscowej w wysokosci
20% diety. Ryczatt nie przystuguje, jezeli osoba delegowana odbywa podroéz
stuzbowg samochodem,

Koszty noclegdéw:

za nocleg przystuguje pracownikowi zwrot kosztow w wysokosci stwierdzonej fakturg
lub rachunkiem,

osobie delegowanej, ktorej w czasie podrdzy stuzbowej nie zapewniono

bezptatnego noclegu i ktdra nie przedtozyta faktury za nocleg, przystuguje ryczatt
ryczatt za nocleg przystuguje wéwczas, gdy nocleg trwat co najmniej 6 godzin
pomiedzy godzinami 21.00i 7.00,

prawo do zwrotu kosztow lub ryczattu za nocleg nie przystuguje za czas podrozy,

w czasie ktorej osoba delegowana korzystata z wagonu sypialnego lub kuszetki,

a takze jezeli Rektor lub upowazniony przetozony uzna, ze osoba delegowana ma
mozliwos¢ codziennego powrotu do miejscowosci statego lub czasowego pobytu,
osobie delegowanej przebywajacej w podrézy stuzbowej trwajgcej co najmniej 10 dni
przystuguje prawo do przejazdu w dniu wolnym od pracy do miejscowosci statego
lub czasowego pobytu na koszt uczelni. Za przejazd do miejscowosci statego lub
czasowego pobytu i z powrotem przystuguje zwrot kosztow przejazdu srodkiem
transportu okreslonym w poleceniu wyjazdu stuzbowego. Za czas pobytu

W miejscowosci statego lub czasowego pobytu nie przystuguja diety ani zwrot
kosztéw lub ryczatt za nocleg,

osoba delegowana, ktéra wobec braku mozliwosci uzyskania noclegu w miejscowosci
stanowigcej cel podrdzy stuzbowej, korzysta z noclegu w pobliskiej miejscowosci,
przystuguje zwrot kosztédw przejazdéw pomiedzy tymi miejscowosciami,

prawo zwrotu kosztu noclegu w podrdzy stuzbowej nie przystuguje za czas przejazdu,
a takze jezeli osoba delegowana jest oddelegowana do jednostki w miejscowosci,

w ktérej zamieszkuje albo jest zameldowany na pobyt staty lub gdy ma mozliwos¢
codziennego powrotu do statego miejsca pracy (miejsca zamieszkania lub
miejscowosci, w ktorej jest zameldowany na pobyt staty),

osobie delegowanej oczekujgcej ponad 6 godzin w porze nocnej na potgczenie
kolejowe przystuguje zwrot kosztéw noclegu, jezeli z noclegu faktycznie korzystat
(zatagczony rachunek hotelowy) i jezeli w ciggu tej samej nocy nie korzystat z wagonu
sypialnego,



— jezeli osoba delegowana dokonata optaty z géry za korzystanie z hotelu za kilka dni,
a zostat wczesniej odwotany z podrézy stuzbowej ma obowigzek dopilnowac zwrotu
nadptaty za niewykorzystane noclegi,

— korzystanie z noclegu w miejscowosci bedgacej celem podrézy stuzbowej, po
zakonczeniu czynnosci stuzbowych i istniejgcego dogodnego powrotnego pofaczenia
kolejowego, uwaza sie za nieuzasadnione.

Rozdziat V Pozostate przepisy dotyczace podrézy stuzbowych

Na wniosek pracownika zakfad pracy moze wyptaci¢ zaliczke na koszty podrézy
stuzbowej w wysokosci wynikajgcej z kalkulacji kosztow podrozy.

Pobrang zaliczke nalezy rozliczy¢ w ciggu 14 dni od dnia powrotu z podrozy.

W przypadku nierozliczenia zaliczki w wymaganym terminie Biuro Ksiegowosci
poinformuje Biuro Kadr i Pfac o koniecznosci potracenia z poboréw nierozliczonej
zaliczki.

Przetozony odpowiada za zasadnos¢ i celowos¢ wyjazdu.

Stwierdzenie wykonania zadania bedgcego przedmiotem delegacji oraz sprawdzenie
polecenia wyjazdu stuzbowego pod wzgledem merytorycznym dokonujg osoby
podpisujgce polecenie wyjazdu stuzbowego.

Niedopuszczalny jest wyjazd pracownika na podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego
nieposiadajacego numeru i niepodpisanego przez osobe zlecajaca ten wyjazd.
Delegowany odpowiada za prawdziwos¢ danych, wykonanie zadania i terminowos¢
rozliczenia. Polecenie wyjazdu stuzbowego po wyliczeniu kosztéw podrdzy, osoba
delegowana obowigzana jest ztozyé w ciggu 14 dni w Biurze Kadr i Ptac celem rozliczenia,
niedotrzymanie terminu ztozenia polecenia wyjazdu stuzbowego skutkuje odrzuceniem
rozliczenia podrozy stuzbowej.

Biuro Kadr i Ptac odpowiada za kontrole formalno-rachunkowg, prawidtowos¢ obliczen,
dokumentacje finansowg i ksiegowe ujecie wydatku. Kontrola Biura Kadr i Ptac nie
zastepuje kontroli merytorycznej.

Po sprawdzeniu oraz rozliczeniu polecenia wyjazdu stuzbowego przez Biuro Kadr i Ptac,
a takze po akceptacji Dyrektora Centrum Finanséw i Administracji ze zgodnoscia

z planem finansowym uczelni, a nastepnie zatwierdzeniu do wyptaty przez Rektora PANS
w Gtogowie (wzglednie przez upowazniong do tego osobe) polecenie wyjazdu
stuzbowego stanowi podstawe do wyptaty naleznosci.

Rozdziat VI Zasady uzytkowania samochodu prywatnego do celéw stuzbowych

Uzytkowanie samochodu prywatnego do celdw stuzbowych odbywa sie na podstawie
zgody Rektora lub uprawnionego zastepcy na uzasadniony wniosek pracownika.
Podstawe prawng zwrotu kosztow przejazdu samochodem prywatnym do celow
stuzbowych jest umowa cywilnoprawna pomiedzy pracownikiem, a pracodawcg
reprezentowanym przez osoby okreslone w pkt 1 zatacznika nr 1 do niniejszego
regulaminu. Rejestr umow prowadzi Biuro Kadr i Ptac.

Zwrot kosztow w jazdach lokalnych odbywa sie w formie miesiecznego ryczattu na
podstawie miesiecznego limitu w wysokosci okreslonej w aktualnie obowigzujgcym
rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie wysokosci oraz warunkéw



ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrdzy stuzbowej na obszarze kraju,
po ztozeniu pisemnego oswiadczenia (wzor nr 3) przez pracownika o uzytkowaniu
pojazdu prywatnego do celdw stuzbowych w danym miesigcu. Kwota ryczattu podlega
opodatkowaniu.

Kwote ryczattu, o ktérej mowa w punkcie 3 zasad, pomniejsza sie o0 1/22 za kazdy dzien
roboczy nieobecnosci w miejscu pracy z powodu choroby, urlopu oraz podrézy
stuzbowej trwajacej co najmniej 8 godzin.

Zwrot kosztow za podrdze zamiejscowe, nastepuje na podstawie polecenia wyjazdu
stuzbowego podpisanego przez Rektora lub uprawnionego zastepce.

Pracownicy posiadajgcy zgode na uzytkowanie pojazdéw prywatnych do celéw
stuzbowych winni ubezpieczy¢ pojazd od nieszczesliwych wypadkow (NW).



Zatqcznik nr 1 do Regulaminu podrdzy stuzbowych PANS w Gfogowie

Umowa o uzywanie samochodu osobowego do celéw stuzbowych

ZaWarta W dnil veeveeeeeeeeeenneenss

Pomiedzy: Panstwowa Akademig Nauk Stosowanych w Glogowie, reprezentowang przez
vt - ZWaNymM dalej Pracodawcy,
Przy kontrasygnacie Dyrektora Centrum Finansow i Administracji

A v s s~ ZWANYM dalej Pracownikiem.

Na podstawie rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych
samochoddw osobowych, motocykli i motorowerdw niebedgcych wiasnoscig pracodawcy (Dz.U.
22002 r. Nr 27 poz. 271 ze zm.), strony zawierajg umowe nastepujgcej tresci:

§1

Pracownik o$wiadcza, ze posiada samochdd 0sobowy marki ........ccceeveeeceiveivencevevennnne, onrrej.
................................................... 0 POJEMNOSCI ... €M3, ktOrego bedzie uzywat do
celéw stuzbowych w jazdach lokalnych oraz poza terenem siedziby Pracodawcy.

§2
Pracodawca wyraza zgode na korzystanie przez Pracownika z samochodu osobowego, o ktérym
mowa w § 1 i zobowigzuje sie do pokrycia kosztéow jego uzywania w formie:
1. Miesiecznego ryczattu przy jazdach lokalnych, stanowigcych iloczyn ...................
kilometrow*) i aktualnej stawki za jeden kilometr.
2. W jazdach zamiejscowych réwnowartosci iloczynu przejechanych kilometrow i aktualnej
stawki za jeden kilometr.

§3

1. Miesieczny ryczatt pieniezny wyptacany bedzie na podstawie pisemnego oswiadczenia
pracownika o uzywaniu samochodu osobowego do celéw stuzbowych w danym
miesigcu.

2. Kwote ustalonego ryczattu zmniejsza sie o 1/22 za kazdy dzien nieobecnosci
w miejscu pracy z powodu choroby, urlopu lub innej nieobecnosci oraz podrézy
stuzbowej trwajacej co najmniej 8 godzin.

§4
Zwrot kosztow za podrodz stuzbowa w jazdach zamiejscowych nastepuje na podstawie polecenia
wyjazdu stuzbowego z zatgczonym formularzem "Ewidencja przebiegu pojazdu do delegacji

n

nr......



§5
Kazdej ze stron stuzy prawo wypowiedzenia niniejszej umowy z zachowaniem
jednomiesiecznego terminu wypowiedzenia.

§6
Umowe sporzadzono w 3 egzemplarzach, przy czym oryginat otrzymuje Pracownik, a 2
pozostate egzemplarze Pracodawca.

PRACODAWCA PRACOWNIK

*) Limit kilometréw ustalany zgodnie z §3 rozporzadzenia - w zaleznosci od liczby mieszkancow
w danej gminie lub miescie, wiasciwym ze wzgledu na miejsce zatrudnienia pracownika.



Zatqcznik nr 2 do Regulaminu podrdzy stuzbowych PANS w Gfogowie

Jednostka organizacyjna Nr rejestracyjny pojazdu
Nazwiskoimig pracownika (whasciciel) Pojemnosésimika
............. o LICZbapasazemw(Wtymklerowca)

Ewidencja przebiegu pojazdu do delegacji nr.....
Nr Data Opis Cel Liczba Stawka | Wartos¢ Podpis Uwagi
kolejny | wyjazdu | trasy |wyjazdu | faktycznie| zal (5x6) | pracodawcy
wpisu wyjazdu przejecha- | km.
(skad- nych km
dokad)

1 2 3 4 5 6 7 8 9




Zatgcznik nr 3 do Regulaminu podrozy stuzbowych PANS w Gtogowie

Glogow, dnia .....vveeeeeeeeeeeiiennnnn. 20....r.
.......................... Nazwwkoumle
Jednostkaorgamzacwna ...................
OSWIADCZENIE
Oswiadczam, Z€ W MIESIGCU .uvvveeveeeeeeereeiieeinrnrireereereeenenss 20.. r. uzywatem(am) osobowego
samochodu prywatnego m-Ki ......cccceevvrrrvveeeeenineeeennnn. , 0 pojemnosci skokowej silnika
..................... SNCT). eviieiiiiieiieecceerveveeeeeee..... dO Wykonywania zadan stuzbowych i przekazatem
niniejsze wyliczenie.
1. Przyznany ryczatt pieniezny na przejazdy lokalne:
........................ km X.vvvveeen Zfzalkm = ozt
2. Potracenia z kwoty ryczattu z tytutu:
— choroby ........ dni,
— urlopu wypoczynkowego, okolicznosciowego, bezptatnego ................... dni,
— delegacji stuzbowej ........ucuuu....... dni,
— innej nieobecnosci W pracy .......cceeeveereeenne. dni,
— nieskorzystania z samochodu do celow stuzbowych ............ccucuuuee. dni,
W sumie potracenia ................ dni x 1/22 x kwota przyznanego ryczattu = ....... zt.
3. Naleznos¢ z tytutu ryczattu (1-2) = ..ocuveneeneeeen. zt.
STOWNIE ettt st et e te ste e e er b e s e et et eaas zt.

Podpis pracownika

10



Zatqcznik nr 4 do Regulaminu podrdzy stuzbowych PANS w Gfogowie

Gtogow, dnia ...ccovvvveeeeeiininennn. 20....r.

Jednostka organizacyjna

WNIOSEK O WYRAZENIE ZGODY NA UZYCIE PRYWATNEGO SAMOCHODU OSOBOWEGO

Whnosze o wyrazenie zgody na uzycie prywatnego samochodu osobowego w celu odbycia
krajowej podroézy stuzbowe;j.

Termin POArOZY STUZDOWE]: c...ccuieeieiere ettt et eer b e see st sae e s seb e neesbe st sbesnees
Miejsce stanowigce cel podrozy StUZDOWE]: .....cceeveeieieiece e
Marka samochodu i NUMEr reJESErACYJNY: .o.uiuiiririireiece et st esaens
Typ silnika (SPaliNnOWY/EIEKEIYCZNY): c.oovieieeeee et ev e v s er s enees
Badania techniCZnNe Wazne dO: .......ceciiieeiceceee et e e e e e

Uzasadnienie potrzeby uzycia samochodu osobowego:

Oswiadczam, ze mam prawo do dysponowania ww. samochodem osobowym, posiadam
wymagane uprawnienia do kierowania pojazdem oraz obowigzujgce ubezpieczenia.

Podpis pracownika



Zatgcznik nr 5 do Regulaminu podrozy stuzbowych PANS w Gtogowie

Glogow, dnia .....vveeeeeeeeieeeiennnnn. 20....r.

Jednostka organizacyjna

OSWIADCZENIE DO ROZLICZENIA PODROZY KRAJOWEJ

Oswiadczam, ze podczas podrdzy krajowej zapewniono positki i noclegi wedtug ponizszego
zestawienia:

Lp. data $niadanie obiad kolacja nocleg

Prosze wpisac: ,, TAK” jezeli zapewniono bezptatny positek/nocleg.
Prosze wpisac: ,NIE” jezeli nie zapewniono bezptatnego positku/noclegu.

Oswiadczam, ze wszystkie przedtozone przeze mnie dane sg zgodne z prawda.

Podpis pracownika
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Zatqcznik nr 6 do Regulaminu podrdzy stuzbowych PANS w Gfogowie

Glogow, dnia .....veeeeeeeeeeeeiiennnn. 20....r.

Szanowny Rektor PANS w Gfogowie

Zwracam sie z prosba o wyrazanie zgody na szkolenie/konferencje* wraz

z delegacjg do ...cveeeececeieeerrene, , ZWI3Zane] Z UdZIiat@mM W ...cceevriceeceeeeeectreeeee et

Liczba 0sdb biorgcych udziat w konferencji/szkoleniu/delegacji*:
Miejsce -

Czas trwania —

Rodzaj transportu —

Koszt szkolenia —

Koszt noclegu —

N o v r w Noe

Koszt przejazdu —

Z wyrazami szacunku

zgoda Rektora PANS w Gtogowie

*Niepotrzebne skresli¢



