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I. Podstawy prawne funkcjonowania studiéw

§1
Studia podyplomowe w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Glogowie funkcjonujg w
oparciu o:
1. przepisy ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2018
r., poz. 1668 z p6zn. zm.) zwanej dalej ,,Ustawg”
4. zapisy Statutu Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Glogowie zwanego dalej
,.Statutem”.

Il. Postanowienia ogdéine

§2
Regulamin studiow podyplomowych, zwany w tresci regulaminem, okresla w szczegdlnosci:
1. Zasady oraz tryb organizacji i prowadzenia studiow podyplomowych, a takze kursow
doksztatcajacych organizowanych przez Panstwowa Wyzsza Szkot¢ Zawodowa w Glogowie,
zwang dalej ,,Uczelnig”

2. Uprawnienia i obowigzki 0séb uczeszczajacych na studia podyplomowe.

§3
1. Studia podyplomowe sg zinstytucjonalizowang formg dziatalnosci dydaktycznej Uczelni,
stuzaca uzupehianiu 1 aktualizowaniu wiedzy oraz podnoszeniu i rozszerzaniu kwalifikacji
zawodowych o0sOb posiadajagcych wyksztalcenie wyzsze potwierdzone odpowiednim
dyplomem. Osoba odbywajaca studia podyplomowe zwana jest dalej ,,stuchaczem”.
2. Osoby niebedace polskimi obywatelami moga podejmowa¢ studia podyplomowe na zasadach

okreslonych w odrebnych przepisach.

§ 4
1. Rektor ustala zasady organizacji studiéw oraz kryteria kwalifikacji uczestnikow na te studia.

2. Wszystkie studia podyplomowe s3 prowadzone w formie niestacjonarne;.

§5

1. Studia podyplomowe moga byé prowadzone takze przy wspotudziale innych uczelni,



Regulamin Studiéw Podyplomowych

jednostek oswiatowych, artystycznych, gospodarczych na podstawie zawartych porozumien.

2. Studia podyplomowe trwajg nie krocej niz 2 semestry i umozliwiaja uzyskanie kwalifikacji
czastkowych na poziomie 6,7 albo 8 PRK.
3. Studia podyplomowe prowadzone sg w systemie studidow niestacjonarnych. Moga byc¢

prowadzone rowniez z zastosowaniem metod 1 technik ksztatcenia na odleglosc.
4. Program studidow moze przewidywac ztozenie pracy koncowe;j i/lub egzaminu koncowego.
5. Dokumentacja przebiegu studiow 1 obstuga administracyjna prowadzona jest przez

pracownika zajmujacego si¢ organizacja studidéw podyplomowych.

§ 6
1. Wysokos$¢ optat za studia ustalana jest na podstawie kosztorysu sporzadzanego przed kazda
edycja studiow przez kierownika edycji.
2. Kosztorys studiow powinien zawiera¢ wszystkie koszty bezposrednie zwigzane z organizacja
i prowadzeniem studidw, zwiekszone o narzut z tytutu kosztow posrednich.
3. Kosztorys, o ktérym mowa w ust. 3, sporzadza kierownik edycji, a zatwierdza Rektor,

w terminie 7 dni przed uruchomieniem edycji.

§7
1. Godziny realizowane przez nauczycieli akademickich na studiach podyplomowych mogg by¢
wliczane do pensum dydaktycznego.
2. Stosunek pracy z nauczycielem akademickim realizujacym zajecia na studiach
podyplomowych moze by¢ zawierany w oparciu o umowe cywilno-prawna.
3. Umowg cywilno — prawng zawiera Rektor lub osoba upowazniona przez Rektora.

4. Wysokos¢ wynagrodzenia reguluje odrgbne zarzadzenie Rektora.

§ 8
1. Zrédtem finansowania studiow podyplomowych sa optaty uczestnikow.
2. Warunki prowadzenia studiow oraz wysoko$¢ optat okre§la umowa zawarta pomigdzy

Uczelnia, a uczestnikiem studiow.
3. Studia moga by¢ takze finansowane (czg¢sciowo lub w catosci) z innych zrodet. W takim

przypadku stuchacz ponosi koszty uzaleznione od dofinansowania jego edukacji z tych zrodet
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(dotacje, granty).

§9
Tworzenie, przeksztatcanie, zawieszanie 1 likwidacje studiow podyplomowych okresla Rektor

w drodze zarzadzenia.

lll. Rekrutacja na studia

§ 10

1. O przyjecie na studia moze ubiegaé si¢ osoba, ktora posiada kwalifikacje pelng co najmnie;j
na poziomie 6 uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego 1 nauki.

2. Kandydaci na studia podyplomowe sktadaja w sekretariacie studiow podyplomowych
nastgpujace dokumenty:

1) kwestionariusz osobowy kandydata na studia podyplomowe,

2) odpis dyplomu ukonczenia studiow wyzszych lub w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach kserokopi¢ poswiadczona na podstawie oryginalu przez sekretariat
przyjmujacy dokumenty,

3) zaswiadczenie lub $wiadectwo ukonczenia studium pedagogicznego przez 0soby,
ktore podejmujag studia podyplomowe na specjalnosciach nauczycielskich, a nie
ukonczyty studiow w specjalizacji nauczycielskiej,

4) oryginat dowodu uregulowania wpisowego, o ile takg optate wpisowa ustalono,

5) inne dokumenty, o ile takie zostang ustalone,

6) w przypadku studiow finansowanych z innych zrédet, kopie innych dokumentow
wymaganych umowami o ich finansowaniu.

3. Przyjecie na studia odbywa si¢ po przeprowadzeniu postgpowania kwalifikacyjnego na
podstawie kompletu dokumentow kandydata, zgodnie z zasadami rekrutacyjnymi
okreslanymi na dang edycje studiow podyplomowych.

4. Whniesione wpisowe nie podlega zwrotowi w przypadku rezygnacji kandydata z podjgcia
studiéw, natomiast jest zwracane w caloSci w przypadku nieuruchomienia studiow
podyplomowych. Rekrutacj¢ na studia podyplomowe przeprowadza kierownik edycji studiow.

5. Dokumenty o0so6b nieprzyjetych na studia podyplomowe (niezakwalifikowanie si¢ lub

nieuruchomienie studiow) zwracane sg przez sekretariat studiow podyplomowych.
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§ 11
1. Decyzj¢ o przyjeciu na studia podyplomowe podejmuje kierownik edycji studiow.
2. Decyzje, o ktorej mowa w ust. 1, dorecza si¢ niezwlocznie kandydatowi w formie pisemnej
na adres wskazany do korespondencji lub osobiscie.
3. Od decyzji o nieprzyjeciu przystuguje kandydatowi odwotanie do Rektora w terminie 14 dni
od jej doreczenia.
4. Wraz z decyzja o przyjeciu, kandydatowi wysyla sig:
1) informacje¢ o terminie i miejscu rozpoczecia zajec,
2) plan studiow,
3) harmonogram zaje¢¢ na najblizszy semestr,

4) informacj¢ o zasadach odptatnosci za studia.

§ 12
W przypadku zgloszenia si¢ liczby kandydatow mniejszej od wymaganej, kierownik edycji
studiow podyplomowych moze:
1) zaproponowa¢ kandydatowi pokrewny rodzaj studiow,

2) zwrdcié przestane dokumenty.

IV. Przebieg studiow

§13

1. Zajgcia dydaktyczne sa prowadzone w trybie semestralnym, niestacjonarnym.

2. Liczba zaje¢ dydaktycznych realizowanych w ciggu dnia nie powinna by¢ wigksza niz
9 godzin.

3. W strukturze og6lnego wymiaru czasu przeznaczonego na studia przynajmniej 60% zajeé
powinno by¢ prowadzone w formie innej niz wyktad (¢wiczenia, warsztaty, seminaria,
konwersatoria, laboratoria).

4. Liczba stuchaczy w grupie na zajeciach prowadzonych metodami aktywnymi nie powinna
by¢ wigksza niz 25, a w przypadku informatyki liczbg¢ uczestnikow w grupie okresla liczba

komputerow w pracowni (komputer dla jednej osoby).
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§ 14
1. Rozpoczgcie zaje¢ na studiach podyplomowych nastepuje w terminie Wyznaczonym przez
kierownika edycji studiow.
2. Sekretariat studiow podyplomowych zaklada teczke akt osobowych stuchacza, w ktorej
przechowuje si¢:
1) podanie o przyjecie na studia Wraz z kopia decyzji o przyjeciu,
2) odpis dyplomu ukonczenia studioéw,
3) inne dokumenty poswiadczajace kwalifikacje wymagane dla poszczegdlnych
specjalnosci,
4) umowe o odptatnosci za studia,
5) karty okresowych osiggnie¢ stuchacza,
6) jeden egzemplarz pracy dyplomowej,
7) protokot z obrony (prezentacji) pracy dyplomowej,
8) $wiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych — egzemplarz do akt oraz
potwierdzenie jego odbioru.
2 Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 2-3, sg zwracane stluchaczowi po ukonczeniu studiow,

a pozostate przekazywane do archiwum Uczelni.

§ 15
1 Warunkiem ukonczenia studiéw podyplomowych jest:

1) zaliczenie wszystkich przedmiotow przewidzianych w planie studiow dla danej
specjalnosci,

oraz moze by¢:

2) obrona pracy koncowej przed komisja egzaminacyjna lub jej prezentacja przed
pozostatymi uczestnikami i komisja egzaminacyjna (zgodnie z wymogami
okreslonymi dla danej specjalnosci),

i/lub

3) egzamin koncowy.

2 Prowadzacy przedmiot, na pierwszych zajeciach podaje zasady ich zaliczenia (zasady

zdawania egzaminu) oraz usprawiedliwienia nieobecnosci na zajgciach.
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3 Formami zaliczania przedmiotow mogg by¢:
1) praca pisemna,
2) egzamin czastkowy lub koncowy,
3) aktywne uczestnictwo w zaj¢ciach.

4 Shuchaczowi, ktory nie uzyskat zaliczenia przedmiotu (nie zdat egzaminu) przystuguje termin
poprawkowy, wyznaczone przez kierownika edycji w okresie nieprzekraczajacym trzech
miesi¢cy od daty pierwszego zaliczenia (egzaminu).

5 W wyjatkowych okoliczno$ciach na uzasadniony wniosek stuchacza, kierownik edycji

studiow moze ten termin przedtuzy¢ o 2 miesigce.

§ 16
Do uznania osiaggni¢¢ stuchacza stosuje si¢:
1. Wielostopniowg skale ocen: Oznaczenie liczbowe Oznaczenie sfowne
5,0 bardzo dobry
4,5 dobry plus
4,0 dobry
3,5 dostateczny plus
3,0 dostateczny
2,0 niedostateczny

N

Zaliczenie bez oceny dla formy, o ktorej mowa w § 25 ust. 3 pkt 3 przy wpisie oceny

w dokumenty stosuje si¢ skrot ,,zal.”.

§ 17
1. Plan studiéw podyplomowych moze przewidywaé przygotowanie pracy dyplomowej
0 charakterze praktycznym, przydatnym w pracy zawodowej.
2. Shuchacz powinien ztozy¢ prace dyplomowag w sekretariacie studiow podyplomowych na
10 dni przed terminem obrony.
3. Na wniosek stuchacza, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, kierownik edycji studiow
podyplomowych moze przedluzy¢ termin ztozenia pracy dyplomowej, nie wiecej jednak niz

0 3 miesigce.

&

Prowadzacy prace przygotowuje opini¢ pracy wraz z oceng.
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5.

1

N

W przypadku otrzymania oceny niedostatecznej z pracy dyplomowej, stuchacz ustala

z kierownikiem edycji studiow nowy termin zlozenia pracy.

V. Skreslenia z listy stuchaczy i wznowienie studiow

§ 18
Kierownik edycji skresla uczestnika studiow podyplomowych z listy stuchaczy, w przypadku:
1) niepodjecia studiow,
2) rezygnacji ze studiow,
3) nieuzyskania w terminie zaliczenia,
4) niezdania w terminie egzaminu,
5) niezlozenia w terminie pracy dyplomowej lub niezdania egzaminu koncowego,
6) niedokonania w terminie wymaganych optat za edukacje,
7) nieusprawiedliwionej nieobecnos$ci na zajeciach przekraczajacej 30% efektywnej
liczby godzin.
Od decyzji, o ktorej mowa w ust. 1, przystuguje odwotanie do Rektora w terminie 14 dni od

jej doreczenia. Decyzja Rektora w wyniku rozpatrzenia odwotania jest ostateczna.

§ 19
Osoba skreslona z listy stuchaczy studiow podyplomowych moze ubiegac si¢ o wznowienie
na kolejna, realizowang edycje studiow, w celu ich ukonczenia.
Decyzje w sprawie wznowienia studiow podyplomowych podejmuje kierownik edycji
okreslajac jednocze$nie warunki wznowienia, w tym optate za kontynuowanie studiow po ich
wznowieniu.
Warunkiem dopuszczenia osoby do wznowienia i kontynuowania studidow jest uprzednie

uregulowanie wszelkich naleznych optat.

VI. Ukonczenie studiow podyplomowych

§ 20
Warunkiem ukonczenia studidéw podyplomowych jest spetnienie wszystkich wymagan

okreslonych planem studiow podyplomowych oraz regulaminem.
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2.

Wynik koncowy studiow stanowi $Srednia arytmetyczna wszystkich uzyskanych w ich trakcie
ocen (tgcznie z oceng pracy koncowej i egzaminu koncowego, jezeli sg przewidziane planem
studiow), po zaokragleniu tej Sredniej wg zasady:

od 4,75 — bardzo dobry

od 4,25 — 4,74 — dobry plus

od 3,75 — 4,24 — dobry

od 3,26 — 3,74 - dostateczny plus

do 3,25 - dostateczny

Wynik koncowy studiow wpisany na $wiadectwie zawiera ocen¢ ustalong w ust. 2 lub zapis
,»Z wynikiem pozytywnym”.

Decyzj¢ dotyczaca okreslenia rodzaju wyniku koncowego studiow, o ktérym mowa w ust. 3,
podejmuje Kkierownik edycji studiow rownoczesnie z decyzja 0 uruchomieniu studiow

podyplomowych 1 ogloszeniu naboru.

§ 21
Absolwent studidow podyplomowych otrzymuje w ciaggu 30 dni od daty egzaminu,
swiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych, wg obowigzujacego wzoru ustalonego
prawem.
Swiadectwo jest wydawane absolwentowi po uregulowaniu przez niego wszystkich
zobowigzan wobec Uczelni.
W razie utraty $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych Uczelnia moze wystawié
jego duplikat.
Uczelnia moze wydawac takze inne dokumenty poswiadczajace przebieg studiow oraz ich

ukonczenie wg wzordw okreslonych przez Rektora.

VIl. Prawa i obowigzki stuchacza

§ 22

Stuchacz ma prawo do:

1. korzystania z bazy dydaktycznej Uczelni niezbednej do realizacji programu studiow,

2. korzystania ze zbioréw bibliotecznych na zasadach okreslonych w regulaminie biblioteki

Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowe] w Glogowie,

10
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3. korzystania z konsultacji z nauczycielami akademickimi prowadzacymi zaj¢cia,

4. wgladu do swoich pisemnych prac zaliczeniowych lub egzaminacyjnych,

5. otrzymywania bezptatnych materialow  szkoleniowych przygotowywanych przez

prowadzacych zajecia w formie papierowej lub elektroniczne;,

6. zglaszania wladzom instytutu badz Uczelni wnioskéw i postulatow dotyczacych planoéw

studiow i programOw nauczania oraz organizacji ksztatcenia i obstugi administracyjnej,

7. wyrazania opinii o poziomie i sposobie prowadzenia zaj¢¢ dydaktycznych oraz wypelniania

anonimowych ankiet ewaluacyjnych dotyczacych tresci programowych studiéow, organizacji

studiéw oraz pracy nauczycieli akademickich,

8. skladania odwotania od decyzji kierownika edycji studiow do Rektora .

§ 23

Stuchacz ma obowigzek:

1.
2.
3.

aktywnego uczestnictwa w zajeciach,

przestrzegania ustalonych przez prowadzacego zajecia zasad obecno$ci na zajeciach,
uzgodnienia z prowadzacym zajecia zakresu i terminu wyroéwnania zaleglo$ci powstatych
w wyniku nieobecnosci oraz form i sposobow zaliczenia przedmiotu,

zaliczania zaj¢¢, zdawania egzamindéw, odbywania praktyk zawodowych, przygotowania
pracy dyplomowej oraz spetniania innych wymogoéw przewidzianych w planie studiow,
w ustalonych terminach,

terminowego regulowania zobowigzan finansowych wobec Uczelni,

niezwlocznego zawiadamiania pracownika zajmujacego si¢ organizacja studiow
podyplomowych o zmianie wcze$niej podanych uczelni danych osobowych,

szanowania mienia Uczelni i ponoszenia odpowiedzialno$ci materialnej za jego

zniszczenie lub stratg.

VIil. Obowiazki kierownika edycji studiow

§ 24
Kierownikiem edycji studiow podyplomowych jest autor programu studiow
podyplomowych.

Kierownikiem edycji studidéw moze by¢:

11
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4.

1) nauczyciel akademicki zatrudniony w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w
Glogowie,
2) osoba spoza Uczelni wyrdzniajaca sie wysokimi kwalifikacjami zawodowymi,
specjalista w dziedzinie objetej programem studiow.
Kierownik edycji studiow podyplomowych organizuje kolejne edycje oraz sprawuje
bezposredni nadzor merytoryczny i organizacyjny nad przebiegiem wszystkich edycji
studiow w danym zakresie, w tym nad jako$cig ksztalcenia.
Do obowigzkow kierownika edycji studiow podyplomowych w szczegdlnosci nalezy:
1) organizacja studiow,

2) ogloszenie i przeprowadzenie rekrutacji,

3) przygotowanie plandw i programow ksztalcenia oraz propozycji ich modyfikacji,

4) proponowanie obsady kadrowej posiadajacej odpowiednie kwalifikacje do rodzaju

prowadzonych zajec,
5) przygotowywanie kosztorysu dla kazdej edycji studiow w terminie 14 dni przed jej

rozpoczeciem.

2 Do kompetencji kierownika edycji studiéw nalezy:

IX.

e prowadzenie §rodrocznej ewaluacji studidow po kazdym zakonczeniu przedmiotu,

e kontrola terminowosci optat za studia.

Zadania pracownika zajmujgcego sie organizacja studiéow podyplomowych

§ 25

Do dodatkowych zadan pracownika zajmujacego si¢ organizacja studiow podyplomowych

w szczegblnosci nalezy:

1 prowadzenie dokumentacji studiéw podyplomowych obejmujace;j:

1)
2)
3)
4)
5)

akta dotyczace utworzenia, przeksztatcania, likwidacji, zawieszania studiow,
akta dotyczace procesu ksztalcenia oraz przebiegu studiéw,

prowadzenie ewidencji 1 gospodarowanie drukami $cistego zarachowania,
przekazywanie do archiwum dokumentacji studiow i akt osobowych stuchacza,

przygotowywanie informatora studiéw podyplomowych organizowanych w instytucie;

2 umieszczanie na stronach internetowych instytutu obowigzujacych w danym roku

12
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akademickim planow studidow, harmonograméw zaje€, terminarzy zaliczen i egzamindw;
3 koordynowanie obiegu dokumentow placowych pomigdzy nauczycielami akademickimi,

a dzialem spraw osobowych.

X. Zasady odptatnosci za studia podyplomowe

§ 26
1. Opfate za studia podyplomowe pobiera si¢ za caty okres studiow lub za poszczeg6dlne semestry,
2. W indywidualnych przypadkach, na pisemny wniosek stuchacza, Rektor moze wyrazi¢ zgodg
na przesunigcie terminu platnosci lub wnoszenie oplaty w ratach.
3. Nieuiszczenie w terminie optaty powoduje skreslenie z listy stuchaczy.
4. Uregulowanie wszystkich platno$ci musi nastgpi¢ przed przystapieniem do egzaminu
koncowego.
5. Za wydanie $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych pobiera si¢ optate w wysokos$ci

aktualnie obowigzujacej, regulowanej przepisami prawa.

Xl. Postanowienia koncowe

§ 27

1. W przypadku studiow podyplomowych tworzonych na zamoéwienie Kkonkretnego
zleceniodawcy (przedsigbiorstwa, instytucji, stowarzyszenia itp.) lub w porozumieniu
z podmiotami zagranicznymi, Rektor moze uregulowaé sprawy tych studiow odmiennie,
anizeli w niniejszym regulaminie, jezeli wymagaja tego szczeg6lne potrzeby zleceniodawcy
lub jesli uzasadnione jest to warunkami porozumienia z partnerem zagranicznym, a zarazem
nie jest to sprzeczne z zadaniami i celami ksztalcenia na studiach podyplomowych
i obowigzujacymi przepisami prawa.

2. Regulamin studiéw podyplomowych obowiazuje stuchaczy i pracownikéw uczelni.

3. Postanowienia regulaminu dotycza studiéw uruchomianych od 1 pazdziernika 2019 r.

4. Regulamin  wchodzi w zycie 2z dniem podjecia, z mocg obowigzujaca
od 1 pazdziernika 2019 r.
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