REGULAMIN BIBLIOTEKI UCZELNIANE)J

§ 1. Regulamin wypozyczalni
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Prawo do korzystania z ustug wypozyczalni maja studenci, stuchacze studiow
podyplomowych oraz pracownicy Paristwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Glogowie.
Studenci i pracownicy innych uczelni, z ktérymi PWSZ w Glogowie podpisata stosowne
porozumienia, mogg korzysta¢ z wypozyczalni na takich samych prawach jak studenci
PWSZ.

Osoby nie bedace pracownikami i studentami uczelni, moga korzysta¢ ze zbioréw
bibliotecznych pod warunkiem wpisania na liste czytelnikow i wniesienia kaucji w wysokosci
300 zt. Wyjatek stanowi grupa czytelnikow wymieniona w punkcie 2.

Wypozyczalnia udostepnia na zewnatrz zgromadzone zbiory przede wszystkim drogq
wypozyczen indywidualnych bezposrednich

Rejestracja czytelnikéw dokonywana jest w ciggu catego roku na podstawie waznego
dokumentu tozsamosci dla pracownikéw, a dla studentéw na podstawie legitymacji
studenckiej lub indeksu.

Korzystanie ze zbioréw bibliotecznych odbywa sie za okazaniem karty bibliotecznej razem z
dokumentem ze zdjeciem. Karta biblioteczna jest dokumentem wydawanym wytacznie
pracownikom i studentom PWSZ w Gtogowie oraz tych uczelni, z ktérymi PWSZ ma
podpisane stosowne porozumienia.

Karta biblioteczna jest bezptatna z wytaczeniem zapisu w § 1 pkt. 10

Karta biblioteczna stuzy do identyfikacji Czytelnika

Karty bibliotecznej nie wolno udostepniac¢ innym osobom. Biblioteka honoruje upowaznienia
do wypozyczen dla 0s6b trzecich. Upowaznienie powinna ztozy¢ u dyrektora biblioteki osoba
zainteresowana.

O zagubieniu lub zniszczeniu karty bibliotecznej nalezy bezzwtocznie powiadomi¢ biblioteke.
Duplikat mozna otrzymac¢ po uiszczeniu opfaty. Jej wysokos¢ ustala Rektor na wniosek
dyrektora biblioteki.

Karta biblioteczna podlega zwrotowi. Podbijajac karte obiegowa, student ma obowigzek
oddac bibliotekarzowi karte biblioteczna.

Czytelnik jednoczesnie moze mie¢ na swoim koncie do czterech wypozyczonych ksigzek.
Czytelnik zobowigzany jest do terminowego zwrotu ksigzki (20 dni od daty wypozyczenia).
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach termin zwrotu moze zostac przedtuzony o 14 dni.
Podreczniki wypozyczane sa na okres szesciu miesiecy.

Czytelnik moze miec na koncie jeden egzemplarz danego tytutu.

Osoby korzystajace po raz pierwszy z wypozyczalni, zobowigzane sg do uzyskania hasta
dostepu do konta czytelnika.

Katalogi biblioteczne w wersji elektronicznej dostepne sa dla kazdego czytelnika na stronie
internetowej Uczelni: www.pwsz.glogow.pl

Aby wypozyczyc¢ ksigzke nalezy:
a.zalogowac sie do systemu, wpisujac nazwisko i imie w petnym brzmieniu z zachowaniem
polskiej pisowni oraz hasto;
b.odszuka¢ w katalogu komputerowym opis potrzebnej pozycji, sprawdzi¢ jej dostepnosc
uzywajac przycisku PROSTE;
c.korzystajac z petnego opisu katalogowego nalezy uzy¢ przycisk ZAMOW.

Wypozyczeniu podlegaja tylko te pozycje, ktére spetniaja jednoczesnie dwa warunki: a.sg
dostepne i mozna je zamowic b.przy ich sygnaturze znajduje sie litera W

Wszystkie zamdwione pozycje nalezy odebra¢ do nastepnego dnia w godz. 12.00-15.00
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Naliczanie kary za przetrzymanie ksigzki nastepuje od nastepnego dnia po przekroczeniu
terminu zwrotu - 0,1 zt. za jeden dzien.

W przypadku zagubienia lub uszkodzenia dzieta, biblioteka ustala sposéb uregulowania
zobowigzan czytelnika poprzez: a.odkupienie dzieta w nowym wydaniu; b.odkupienie
innego dzieta wskazanego przez bibliotekarza w cenie stanowiacej pieciokrotng wartos¢
danej pozydji.

Wszystkie wypozyczone materiaty nalezy zwrocic¢ przed zakonczeniem zajec¢ dydaktycznych
w danym roku akademickim. Jest to warunek do uzyskania potwierdzenia rozliczenia na
karcie obiegowej.

Studenci niepetnosprawni studiujgcy w PWSZ w Glogowie oraz niepetnosprawni stuchacze
studidow podyplomowych majg prawo do: a)obstugi poza kolejnoscig we wszystkich sferach

dziatalnosci biblioteczno-informacyjnej;
b)posiadania na swoim koncie do 8 wypozyczonych ksigzek;
c)przedtuzonego do 10 miesiecy okresu wypozyczenia podrecznikow;

d)odbioru zamoéwionych materiatdw bibliotecznych przez osobe upowazniong przez
studenta lub stuchacza, posiadajaca jego legitymacje studencky, indeks lub dowdd osobisty.

§ 2. Regulamin czytelni naukowej

o

Prawo do korzystania ze zbioréw prezencyjnie (na miejscu w czytelni) ma kazda osoba
posiadajaca legitymacje studencka lub inny dokument tozsamosci.

Osoby korzystajace z czytelni obowigzuje pozostawienie w szatni okry¢ wierzchnich, teczek,
toreb, parasoli, itp.

Korzystajacy z czytelni zobowigzani sq do pozostawienia dyzurujgcemu bibliotekarzowi
legitymacji lub innego dokumentu i wpisanie sie do ksiegi ewidencji odwiedzin.

W czytelni obowigzuja zasady wolnego dostepu do poétek. Czytelnik wybiera samodzielnie
ksigzke, podaje bibliotekarzowi karte ksigzki. Po skonczonej pracy oddaje ksigzke
bibliotekarzowi i odbiera swdj dokument.

Korzystanie z czasopism biezgcych nie wymaga pozostawiania bibliotekarzowi dokumentu.
W czytelni obowigzuje cisza oraz zachowanie odpowiadajace powadze instytucji naukowej.
Ksiegozbiér podreczny oraz czasopisma znajdujace sie w czytelni nie podlegajq
Wypozyczaniu na zewnatrz.

§ 3. Regulamin czytelni komputerowej

Prawo do korzystania z czytelni komputerowej maja wytacznie studenci, stuchacze studiow
podyplomowych oraz pracownicy PWSZ w Glogowie.

Wszyscy uzytkownicy korzystajacy z czytelni komputerowej zobowigzani sa do:
a.pozostawienia okry¢ wierzchnich oraz toreb i teczek w szatni;
b.pozostawienia dyzurujgcemu bibliotekarzowi legitymacji studenckiej lub innego
dokumentu tozsamos$ci oraz wpisania sie do ksiegi ewidencji odwiedzin;
c.zapoznania sie z regulaminem czytelni komputerowej.

Stanowiska komputerowe zainstalowane w czytelni stuzg udostepnianiu zrédet informacji
niezbednych do studiowania i prac naukowo? badawczych.
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Internet jest poszerzeniem oferty edukacyjnej biblioteki. Zabronione jest wykorzystywanie
komputeréw do prowadzenia prywatnej korespondencji oraz gier i zabaw.

Zabrania sie korzystania z komputerédw w celach zarobkowych oraz wykonywania czynnosci
naruszajgcych prawa autorskie twdrcow.

Zabrania sie instalowania nowych programoéw oraz dokonywania zmian w juz istniejgcym
oprogramowaniu. Czytelnicy moga korzysta¢ tylko z zainstalowanych programoéw.

Aby unikng¢ przeniesienia wiruséw komputerowych na twardy dysk komputera, zabrania
sie podtaczania elektronicznych nosnikow informacji (dyskietek, CD, nos$nikéw typu
pendrive, itp.) mogacych by¢ ich zrédtem. W razie niestosowania sie do tego zapisu, koszty
ewentualnych napraw poniesie uzytkownik.

Kazde uszkodzenie lub nieprawidtowosé w pracy komputeréw nalezy zgtasza¢ natychmiast
dyzurujgcemu bibliotekarzowi.

Dla komfortu pracy wszystkich uzytkownikéw w czytelni nalezy zachowac cisze.

W przypadku stwierdzenia naruszenia obowigzujacych zasad, dyzurujacy bibliotekarz ma
prawo do natychmiastowego przerwania pracy uzytkownika.

§ 4. Regulamin wypozyczalni miedzybibliotecznej

1.

1.Wypozyczalnia miedzybiblioteczna udostepnia zbiory Biblioteki PWSZ w Gtogowie. z
zastrzezeniem ust. 2 lit. a, innym bibliotekom oraz sprowadza z innych bibliotek materiaty
biblioteczne dla studentéw i pracownikéw PWSZ w Gtogowie.

Wypozyczanie materiatdw bibliotecznych ze zbioréw Biblioteki PWSZ w Gtogowie nastepuje

na podstawie ponizszych zasad:
a.prawo do korzystania z wypozyczalni miedzybibliotecznej maja krajowe biblioteki
naukowe, biblioteki pedagogiczne, wojewddzkie i miejskie biblioteki publiczne po

wypetnieniu deklaracji (zat. 1), ktéra wypeinia sie tylko raz przy sktadaniu pierwszego
zamowienia;

b.przy kazdorazowym zamdwieniu nalezy wypetni¢ rewers miedzybiblioteczny (zat. 2);
c.wypozyczalnia miedzybiblioteczna Biblioteki PWSZ w Gtogowie realizuje takze rewersy
innych bibliotek w formie tradycyjnej - podpisane i opieczetowane przez osobe
odpowiedzialng, za wypozyczanie miedzybiblioteczne danej biblioteki.
d.wypozyczalnia miedzybiblioteczna Biblioteki PWSZ w Glogowie wypozycza materiaty
biblioteczne na okres 1 miesigca. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor
Biblioteki, na wniosek wypozyczajacego, moze przediuzy¢ okres wypozyczenia;
e.wypozyczeniu nie podlegaja materiaty biblioteczne stanowigce ksiegozbiér podreczny,
dzieta rzadkie i kosztowne, zbiory specjalne (normy, dokumenty elektroniczne, prace
licencjackie) oraz czasopisma;
f.biblioteka zamawiajgca materiaty biblioteczne jest zobowigzana do ich petlnego
zabezpieczenia, zwrotu w okreslonym terminie oraz ponosi petng odpowiedzialnos¢ za ich
uszkodzenie lub utrate.

Sprowadzanie materiatéw bibliotecznych z innych bibliotek nastepuje na ponizszych
zasadach:

a.zamoéwienie na sprowadzenie dzieta czytelnik sktada osobiscie wypetniajac rewers (zat. 3)
b.czytelnik skladajgc zamoéwienie w wypozyczalni miedzybibliotecznej jednoczesnie
wypetnia i podpisuje stosowne oswiadczenie (zat. 4), w ktdorym zobowigzuje sie pokry¢
ewentualne koszty jego zamoéwienia wedtug faktury przedstawionej przez biblioteke
wypozyczajaca;

c.materialy biblioteczne sprowadzane droga wypozyczen miedzybibliotecznych udostepnia



sie na czas okreslony przez biblioteke wypozyczajgca. Termin zwrotu dzieta wypozyczonego
nie podlega prolongacie, chyba ze biblioteka wypozyczajaca wyrazi zgode.

4. Rozstrzyganie spraw nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu lezy w
kompetencji Dyrektora Biblioteki

Regulamin Biblioteki Uczelnianej (tekst jednolity) zostat zatwierdzony Zarzadzeniem Rektora PWSZ
w GtogowieNr 39/2009 z dnia 5 listopada 2009 roku



