
ZARZĄDZENIE NR 23/2010   
 

Rektora Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej w Głogowie 
z dnia 24 czerwca 2010 roku 

 
w sprawie zmian w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt PWSZ w Głogowie, 

a w szczególności wprowadzenia dodatkowych symboli, haseł klasyfikacyjnych  
i kategorii archiwalnych oraz zmian w już istniejących. 

 
 

Na podstawie art. 88 ust. 6 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyższym 
(Dz. U. Nr 164, poz. 673 ze zm.), w związku z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o 
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. Nr 97, poz. 673, ze zm.) postanawia 
się: 

§1 
 

Wprowadzić następujące zmiany w istniejących oznaczeniach w Jednolitym Rzeczowym 
Wykazie Akt: 
 

 
1. w ramach symbolu klasyfikacyjnego „112” zamiast „Wykazy etatów” - „Organizacja 

staży, praktyk i prac interwencyjnych” i zmiana kategorii archiwalnej z A na B5. 
2. w ramach symbolu klasyfikacyjnego „1160” zamiast „Umowy zlecenia i umowy o dzieło 

ze składką ZUS” - „Umowy zlecenia ze składką ZUS”; kategoria archiwalna bez zmian; 
3. w ramach symbolu klasyfikacyjnego „1161” zamiast „Umowy zlecenia i umowy o dzieło 

bez składki ZUS” - „Umowy zlecenia bez składki ZUS”; kat. archiwalna B5 
4. W ramach symbolu klasyfikacyjnego „153” w rubryce „Hasło klasyfikacyjne” po 

ostatnim wyrazie dodaje się „i okolicznościowych”, a w rubryce Uwagi – „Podania o 
urlop, roczna karta ewidencji obecności w pracy” 

5. w ramach symbolu klasyfikacyjnego „156” w rubryce „Hasło klasyfikacyjne” po ostatnim 
wyrazie dodaje się „harmonogramy” 

6. w ramach symbolu klasyfikacyjnego „171” zmienia się klasyfikację archiwalną z B5 na 
B10 

7. w ramach symbolu klasyfikacyjnego „403” zmienia się klasyfikację archiwalną z B2 na 
B5 

8. w ramach symbolu klasyfikacyjnego „4350” zamiast „Porozumienia, umowy, 
skierowania” - „Dokumentacja w sprawie przebiegu praktyk”, a rubryce Uwagi – 
„Porozumienia, umowy, karty oceny, sprawozdania” 

 
§2 

 
Wprowadzić dodatkowo następujące oznaczenia w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt: 
1. w ramach symbolu klasyfikacyjnego „0510” w rubryce Uwagi wpisuje się: 

„Zapotrzebowania, zlecenia, umowy itp. kat. B5” 
2. w ramach symbolu klasyfikacyjnego „0511” w rubryce Uwagi wpisuje się: 

„Zapotrzebowania, zlecenia, umowy itp. kat. B5” 
3. w ramach symbolu klasyfikacyjnego „0512” w rubryce Uwagi wpisuje się: 

„Zapotrzebowania, zlecenia, umowy itp. kat. B5” 
4. symbol klasyfikacyjny „0603” – otrzymuje hasło „Współpraca z Agencją Bezpieczeństwa 

Wewnętrznego”, w rubryce Uwagi wpisać – „Do kat. A zalicza się korespondencję 
merytoryczną”; kategoria archiwalna BE5 

5. symbol klasyfikacyjny „1152” – otrzymuje hasło „Korespondencja w sprawie badań 
lekarskich”; kategoria archiwalna B5.  



6. symbol klasyfikacyjny „1162” – otrzymuje hasło „Umowy o dzieło ze składką ZUS”; 
kategoria archiwalna B50.  

7. symbol klasyfikacyjny „1163” – otrzymuje hasło „Umowy o dzieło bez składki ZUS”; 
kategoria archiwalna B5. 

8. symbol klasyfikacyjny „117” – otrzymuje hasło „Zaświadczenia o zatrudnieniu”; 
kategoria archiwalna BE50.  

9. symbol klasyfikacyjny „118” – otrzymuje hasło „Decyzje dotyczące zatrudnienia”; 
kategoria archiwalna B5.  

10. symbol klasyfikacyjny „119” – otrzymuje hasło „Korespondencja w sprawach 
osobowych”;  

11. symbol klasyfikacyjny „1190” – otrzymuje hasło „Korespondencja w sprawach 
zatrudnienia”; kategoria archiwalna B5. 

12. symbol klasyfikacyjny „1191” – otrzymuje hasło „Korespondencja w zakresie prawa 
pracy”; kategoria archiwalna B5. 

13. symbol klasyfikacyjny „164” – otrzymuje hasło „Inne świadczenia”; kategoria archiwalna 
B5 

14. symbol klasyfikacyjny „2120” – otrzymuje hasło „Bieżące prace konserwacyjne”, w 
rubryce Uwagi – „Zlecenia, umowy, usługi zewnętrzne i wewnętrzne, odbiory itp.”;  
kategoria archiwalna B5. 

15. symbol klasyfikacyjny „2121” – otrzymuje hasło „Media i usługi zewnętrzne”, w rubryce 
Uwagi  – „Umowy na dostarczanie wody, gazu, prądu, wywóz nieczystości, utrzymanie 
czystości. Okres przechowywania liczy się od daty wygaśnięcia umowy”;  kategoria 
archiwalna B5. 

16. symbol klasyfikacyjny „2240” – otrzymuje hasło „Artykuły biurowe”; kategoria 
archiwalna B5. 

17. symbol klasyfikacyjny „2241” – otrzymuje hasło „Wyposażenie sal dydaktycznych i 
innych”; kategoria archiwalna B5. 

18. symbol klasyfikacyjny „2242” – otrzymuje hasło „Pozostałe artykuły”; kategoria 
archiwalna B5. 

19. symbol klasyfikacyjny „25” – otrzymuje hasło „Transport”. 
20. symbol klasyfikacyjny „250” – otrzymuje hasło „Eksploatacja własnych środków 

transportu” , w rubryce Uwagi – „karty drogowe samochodów, karty eksploatacji 
samochodów, przeglądy techniczne, remonty bieżące i kapitalne”; kategoria archiwalna 
B5. 

21. symbol klasyfikacyjny „251” – otrzymuje hasło „Użytkowanie obcych środków 
transportu”, w rubryce Uwagi – „kolejowych, samochodowych i innych”; kategoria 
archiwalna B5. 

22. symbol klasyfikacyjny „4050” – otrzymuje hasło „Programy i projekty realizowane ze 
środków UE”; kategoria archiwalna A. 

23. symbol klasyfikacyjny „4051” – otrzymuje hasło „Programy i projekty realizowane z 
innych źródeł finansowania”; kategoria archiwalna A. 

24. symbol klasyfikacyjny „4352” – otrzymuje hasło „Korespondencja w sprawie praktyk”; 
kategoria archiwalna B2. 

25. symbol klasyfikacyjny „4410” – otrzymuje hasło „Postanowienia w sprawach 
stypendiów”; kategoria archiwalna B5. 

26. symbol klasyfikacyjny „4411” – otrzymuje hasło „Protokoły z Posiedzeń Komisji 
Stypendialnej”; kategoria archiwalna B5 

27. symbol klasyfikacyjny „4412” – otrzymuje hasło „Korespondencja w sprawie 
stypendiów”; kategoria archiwalna B5. 

28. symbol klasyfikacyjny „446” – otrzymuje hasło „Studenci niepełnosprawni” 
29. symbol klasyfikacyjny „4460” – otrzymuje hasło „Dokumentacja dotycząca rehabilitacji 

leczniczej, psychologicznej i społecznej”; kategoria archiwalna B5. 
30. symbol klasyfikacyjny „4461” – otrzymuje hasło „Inna korespondencja dotycząca osób 

niepełnosprawnych”; kategoria archiwalna B5. 



31. symbol klasyfikacyjny „464” – otrzymuje hasło „Akademicki Związek Sportowy”  
32. symbol klasyfikacyjny „4640” – otrzymuje hasło „Podstawowe zasady AZS”; kategoria 

archiwalna A. 
33. symbol klasyfikacyjny „4641” – otrzymuje hasło „Pozostała dokumentacja dotycząca 

AZS”; kategoria archiwalna B5. 
34. symbol klasyfikacyjny „5013” – otrzymuje hasło „Korespondencja dotycząca oceny 

nauczycieli akademickich”; kategoria archiwalna B5. 
 

§3 
 
Zlikwidować następujące symbole klasyfikacyjne w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt: 
152, 
 

§4 
 
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania 
 
 


