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Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Gltogowie

ogtasza nabdr na stanowisko

STARSZY REFERENT EKONOMICZNY
(umowa o prace na czas zastepstwa)
Gtogoéw, dnia 28.02.2015 rok.

1. Wymagania niezbedne

Do konkursu moze przystapi¢ osoba, ktéra:
a) ma obywatelstwo polskie,
b)  ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,

c) nie byt prawomocnie skazany za przestepstwa: przeciw mieniu, przeciwko dziatalnosci
instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw lub za przestepstwo karno-skarbowe,

d) posiadanie stanu zdrowia pozwalajgcego na zatrudnienie na stanowisku starszego
referenta ekonomicznego,

e) biegta znajomo$¢ programéw Sage Symfonia Finanse i Ksiegowo$¢, Symfonia Srodki
Trwate, Symfonia Faktura

f) spetnia jeden z ponizszych warunkéw:

e ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 2-letnig praktyke w ksiegowosci,

e ukonczyta srednia, policealng lub pomaturalng szkote ekonomicznga i posiada co
najmniej 4-letnig praktyke w ksiegowosci,

2 Wymagania dodatkowe

a) znajomosc ustaw: o rachunkowosci, o finansach publicznych, o podatku od towaréw i
ustug,

b) znajomos¢ obstugi komputera w srodowisku Windows

c) znajomos$¢ najwazniejszych przepiséw ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym zwigzanych
z finansami,

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) prowadzi rachunkowos¢ jednostki,

b) dokonuje wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnoSci dokumentéw dotyczgcych operacji
gospodarczych i finansowych,

c) podpisuje dokumenty dotyczace poszczegdlnych operaciji,

d) prowadzi analityke dla poszczegdlnych zespotéw kont,

e) uzgadnia ksiegowos¢ analityczng z syntetyczng w terminach i na zasadach okreslonych w
przepisach,

f) pomaga w przeprowadzeniu inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych,

g) wykonuje prace zlecone przez Kwestora.
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